® M1z %
LEUPHANA

UNIVERSITAT LUNEBURG

KURZEINFUHRUNG ZOTERO

WAS IST ZOTERO?

Zotero ist ein open-source Literaturverwaltungsprogramm, das sich besonders fiir die Nutzung durch Studierende eignet, da
es kostenlos und leicht zu bedienen ist. Zotero hat Versionen die unter Windows, Mac oder Linux laufen. Mit der mehrsprachigen
Dokumentation kdnnen Sie sich in das gesamte Programm einarbeiten, diese Kurzeinfiihrung soll Ihnen bei den ersten Schritten
helfen.

Mit Zotero kdnnen Sie unter anderem relevante Literatur ordnen und verwalten, in Ihren Texten regelgerecht zitieren und
vollstandige Literaturverzeichnisse im gewéhlten Zitationsstil erstellen.

ZOTERO INSTALLIEREN

Auf der Seite von Zotero kann man die Versionen des Programms fiir die verschiedenen Betriebssysteme herunterladen und die
benétigten Komponenten installieren. Es gibt fiir Firefox, Chrome und Safari sogennante Connectoren mit denen man
Literaturangaben direkt erfassen kann, fiir den Internet Explorer/Edge gibt es keinen Connector.

Fiir Word und LibreOffice gibt es Plugins fiir die Integration in die Textverarbeitung. Die Arbeit mit Google Docs wird iiber die
Connectoren fiir Chrome und Firefox unterstiitzt.

Zotero kann in zwei Schritten installiert werden: ‘ ,

1. Laden Sie die passende Version fiir Ihr Betriebssystem herunter und installieren Sie sie. @ @ Z
SchlieBen sie dabei Ihre Textverarbeitung, damit das Plugin installiert werden kann. Z06er0 5.0 for Windows; | Zotero Connector
2. Clicken Sie auf ,Install Connector* fiir lhren Browser und folgen sie dem E=3 iy

Installationsprozess.

3 Plugins
NACHWEISE ERFASSEN
Die Browser-Connectoren kénnen in Katalogen, Datenbanken und auf vielen Webseiten wie Amazon.com oder Wikipedia

erkennen, wenn Titeldaten fiir Biicher, Aufsatze oder andere Quellen vorhanden sind. Das Icon in der Adresszeile des Browsers
andert sich entsprechend. Durch einen Klick auf das Icon kénnen Sie die Titeldaten automatisch in Zotero speichern:
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Wenn auf der Seite keine einzelnen Titel sondern Trefferlisten mit mehreren Eintrdgen sind, &ndert sich das Icon zu einem
Ordner. Wenn Sie auf den Ordner klicken erscheint eine Liste, bei der Sie anhaken kénnen, welche Eintrage Sie in Zotero
iibernehmen méchten:

moz-extension://a5a41572-0555-48¢f-887f-d9fbc21e1726 - Zotero Item Selector - M.. | = %
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Select which items you'd like to add to your library:

] Gemeinsames Sammeln am Beispiel von Zotero Groups. Offen Publizieren - Publiziertes éfinen
D Evaluating a forthcoming international bibliographic research database in form of a Zotero group
"] wissensrecherche als kooperatives Handeln

] Zotero unterstiitzt kostenlos wissenschafiiiches Arbeiten — Vielfach preisgekrante Software
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https://www.zotero.org/support/de/quick_start_guide
https://www.zotero.org/support/
https://www.zotero.org/support/de/quick_start_guide#wie_installiere_ich_zotero
https://www.zotero.org/download/
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Neben dem Icon kénnen Sie auch iiber einen Mausklick ein Menii aufrufen, das lhnen weitere Optionen gibt. Besonders beim
Erfassen von Internetseiten gibt es Ihnen die Moglichkeit, die Seite zusammen mit einem ,,Schnappschuss” aufzunehmen.
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Weiter Moglichkeiten, Nachweise zu erfassen

Neben den Connectoren gibt es noch weitere Mdglichkeiten, Nachweise zu erfassen. Sie kbnnen aus Zotero heraus iber die
ISBN oder DOI Quellen aufnehmen, Sie kénnen Titeldaten in verschiedenen Fomaten aus Datenbanken, Katalogen oder anderen
Literaturverwaltungsprogrammen iibernehmen und natiirlich kénnen sie jederzeit Titeldaten von Hand aufnehmen.

Sie finden die Anleitungen dazu in der Dokumentation.

WICHTIG: Sobald Sie die Quelle im Original vorliegen haben, sollten Sie die Titeldaten auf Fehler iiberpriifen. Auch mit den
technischen Moglichkeiten, die Literaturverwaltungsprogramme bieten, bleiben Sie verantwortlich fiir die Richtigkeit der
Nachweise und der Angaben im Literaturverzeichnis in lhrer Arbeit.

TEXTE SCHREIBEN IN WORD-: MIT ZOTERO

Wenn Sie Word 6ffnen finden Sie unter dem Reiter ,,Add-Ins* oder ,,Zotero“ ein Menii mit Icons fiir die Arbeit mit Zotero. Wenn
Sie eine Quelle zitieren méchten, gehen Sie mit dem Cursor an die entsprechende Stelle in lhrem Text. Klicken Sie dann auf das
Icon Insert Citation oder Add/Edit Citation, um den Nachweis einzufiigen. Wenn Sie dies zum ersten Mal in einem neuen
Dokument tun, erscheint ein Menii, in dem Sie den Zitationsstil wéahlen kénnen. AnschlieBend erscheint ein Eingabefeld in dem
Sie die gewiinschte Quelle Giber den Autor oder den Titel in Ihrer Zoterobibliothek finden kdnnen. Wahlen Sie den richtigen Titel
und fiigen Sie mit Enter den Nachweis in lhren Text ein.
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Wenn Sie das kleine schwarze Dreieck neben dem Logo im Eingabefeld driicken, kénnen
Sie in die klassische Ansicht wechseln, in der Sie erweiterte Eingabeoptionen haben. Gehen Sie an das Ende Ihres Textes und
klicken Sie im Add-In-Menii das Icon um die Bibliographie einzufiigen. Das Literaturverzeichnis wird aus allen Nachweisen
erstellt, die iber Zotero eingefiigt wurden und bei neuen Nachweisen wird es automatisch erganzt.
Wenn Sie den Zitationsstil Ihrer Arbeit andern mdchten, kdnnen Sie dies {iber das Document Preferences Icon jederzeit tun.

WICHTIG: Die Nachweise und das Literaturverzeichnis werden als Felder in Ihr Worddokument eingefiigt. Wenn Sie Anderungen
daran vornehmen mdchten, machen Sie dies bitte immer iiber die entsprechenden Icons.

1 Wenn Sie eine andere Textverarbeitung haben, nutzen Sie bitte die Anleitungen in der Documentation.

Kurzeinfiihrung Zotero® ist ibersetzt, aktualisiert und iiberarbeitet von Sandra Dahlhoff (Leuphana — MIZ,
2019), lizenziert unter einer Creative Commons Namensnennung - Weitergabe unter gleichen Bedingungen BY SA

4.0 International Lizenz. Diese Kurzeinfiihrung beruht auf dem ,Zotero Workshop Handout" von Jason Puckett.
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