
 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

QIS-Userguide  für Studierende der Professional School – Wintersemester 2011/2012 



 

Was ist QIS?Was ist QIS?Was ist QIS?Was ist QIS?    

QIS ist eine webbasierte Plattform der Leuphana Universität Lüneburg, über die Studierende verschiedene 
Selbstbedienungsfunktionen des Studierendenservice nutzen können. Die wichtigsten Funktionen von QIS im 
Überblick: 

-  Einsicht in Prüfungsergebnisse 
-  Erstellung von Studierenden-und Bafög-Bescheinigungen 
-  Mitteilung einer Adressänderung an den Immatrikulationsservice  

Ihr Zugang zu QISIhr Zugang zu QISIhr Zugang zu QISIhr Zugang zu QIS    

Sie finden das QIS-System unter der Adresse http://qis.leuphana.de. Die Zugangsdaten finden Sie in Ihren 
Studienunterlagen unter „Wichtige Informationen“.  

Der dort angegebene Leuphana-Account (z.B. lg123456) muss in das erste Felderste Felderste Felderste Feld wie folgt komplett 
eingegeben werden z.B.: lg123456@stud.leuphana.de 

Das Initialpasswort, welches Sie auch unter „Wichtige Informationen“ finden, entspricht dem Email-
Passwort und ist ins zweite Feldzweite Feldzweite Feldzweite Feld einzugeben.  

Das Initialpasswort können Sie unter der Adresse (https://ediacarium.leuphana.de) ändern.  

Kontakt und Hilfestellungen bei Problemen erhalten Sie über die E-Mailadresse: qis@uni.leuphana.de, die 
Sie am Ende jeder Seite finden. 

 

 

StartseiteStartseiteStartseiteStartseite    



 

Nach dem Login gelangen Sie auf eine Startseite, die Ihnen die folgenden Menüpunkte anbietet: 

1. Unter Prüfungsverwaltung können Sie sich Ihre bisher erbrachten Leistungen und Bewertungen 
anschauen. 

2. Unter Kontaktdatenkönnen Sie die Daten ändern, unten denen die Universität Sie erreichen kann. 

3. Unter Studienbescheinigungen können verschiedenen Bescheinigungen im PDF-Format erstellen. 

4. Unter Abmelden können Sie sich aus dem System ausloggen. 

Am Ende der Seite finden Sie außerdem eine E-Mail-Adresse, die Sie jederzeit kontaktieren können, wenn Sie 
Probleme mit QIS haben sollten. Mit Ihrer Anfrage bekommen Sie automatisch eine FAQ-Liste zugesandt. 

 

PrüfungsverwaltungPrüfungsverwaltungPrüfungsverwaltungPrüfungsverwaltung    

Unter dem Menüpunkt Prüfungsverwaltung befindet sich ein Verweis zum Notenspiegel, dort finden Sie Ihre 
bisher erbrachten Leistungen und Bewertungen. 



 

 

NotenspiegelNotenspiegelNotenspiegelNotenspiegel    

Der Notenspiegelstellt Ihnen alle Leistungen dar, die Sie bisher in Ihrem Studium erbracht haben. Klicken 
Sie zu-nächst auf den Infobuttonneben Ihrem angestrebten Abschluss. 

 

Es erscheinen zunächst Ihre Stammdaten. Klicken Sie auf [PDF] um Ihre bisher erbrachten Leistungen und 
Bewertungen anzusehen und ggf. zu speichern. Die Darstellung erfolgt im Acrobat Reader. Dieser ist im 
Internet unter der Adresse http://get.adobe.com/de/reader/ kostenlos erhältlich. 



 

 

KontakKontakKontakKontaktdatentdatentdatentdaten    

Unter „Kontaktdaten“ können Sie Ihre Anschrift sowie Ihre Telefon-und Faxnummern bearbeiten. 

Unter dem Menüpunkt „Korrespondenzadresse wählen“ können Sie einstellen, ob die Heimat-oder 
Semesteradresse die aktuelle Korrespondenzadresse ist. 

Unter dem Menüpunkt „Semesteradresse“ können sie Ihre Semesteranschrift bearbeiten. 

Unter dem Menüpunkt „Telefon-und Faxnummern“ können Sie mehrere Nummern hinterlegen, unter denen 
Sie telefonisch oder per Fax erreichbar sind. 

 

Unter dem Menüpunkt Korrespondenzadresse wählen können Sie einstellen, ob die Heimat- oder 
Semesteradresse die aktuelle Korrespondenzadresse ist. 



 

 

Unter dem Menüpunkt Semesteradresse können Sie Ihre Semesteranschrift bearbeiten. 

 

 

Unter dem Menüpunkt Telefon- und Faxnummern können Sie mehrere Nummern hinterlegen, unter denen Sie 
telefonisch oder per Fax erreichbar sind. 



 

 

StudienbescheinigungenStudienbescheinigungenStudienbescheinigungenStudienbescheinigungen    

Unter dem Menüpunkt Studienbescheinigungen gibt es ein Datenkontrollblatt, auf dem gespeicherte 
Informationen über Anschrift, Telefon, Studiengang und Anzahl Semester zusammengefasst sind. 

 

Verifikation von StudienbescheinigungenVerifikation von StudienbescheinigungenVerifikation von StudienbescheinigungenVerifikation von Studienbescheinigungen    

Alle über das QIS-Portal gedruckten Studienbescheinigungen enthalten am Ende der Seite einen 16stelligen 
sog. "VerifikationsNr". Diese dient der Überprüfung der Studienbescheinigung, da die genannten 
Bescheinigungen ohne Unterschrift gültig sind.  



 

 

Sie oder jede Behörde bzw. jedes Unternehmen, das diese Bescheinigung von Ihnen erhält, kann die 
Echtheit der Bescheinigung anhand der „VerifikationsNr“ überprüfen. Auf dem QIS-Portal 
hhhhttps://qis.leuphana.de ttps://qis.leuphana.de ttps://qis.leuphana.de ttps://qis.leuphana.de wird zu diesem Zweck ein Navigationspunkt/Link „Verifikation von 
Studienbescheinigungen“ bereitgestellt. Nach Eingabe der „VerifikationsNr“ wird die Echtheit des 
Dokuments bestätigt und es werden die Daten der Bescheinigung zu Kontrollzwecken dargestellt. 

 

AbmeldenAbmeldenAbmeldenAbmelden    

Bitte melden Sie sich nach einem QIS-Login in jedem Fall wieder ab, um Ihren Account vor unberechtigten 
Zugriffen zu schützen. 

Hilfestellung und KontaktHilfestellung und KontaktHilfestellung und KontaktHilfestellung und Kontakt    

Bitte wenden Sie sich bei fehlenden, falschen oder missverständlichen Angaben zu Ihren 
Prüfungsleistungen an formann@leuphana.de  

http://www.leuphana.de/services/studierendenservice/pruefungehttp://www.leuphana.de/services/studierendenservice/pruefungehttp://www.leuphana.de/services/studierendenservice/pruefungehttp://www.leuphana.de/services/studierendenservice/pruefungen/ps.htmln/ps.htmln/ps.htmln/ps.html    

    

In folgenden Fällen wenden Sie sich bitte an das Info-Portal - Campus Scharnhorststrasse, Gebäude 8 

• Hilfe und Fragen im Umgang mit den Selbstbedienungsfunktionen im QIS-Portal  

• Fehlende oder falsche Angaben in den zur Verfügung gestellten Bescheinigungen 

http://www.leuphana.de/services/infohttp://www.leuphana.de/services/infohttp://www.leuphana.de/services/infohttp://www.leuphana.de/services/info----portal.htmlportal.htmlportal.htmlportal.html     

infoportal@uni.leuphana.deinfoportal@uni.leuphana.deinfoportal@uni.leuphana.deinfoportal@uni.leuphana.de        

 



 

Bei technischen Problemen wenden Sie sich bitte an qis@uni.leuphana.de  


