10 TIPPS ZUR ONLINE-
BEWERBUNG
CSM-ZERTIFIKATSSTUDIUM

Wir freuen uns, dass Sie eines unserer Zertifikate im Bereich Nachhaltigkeitsmanagement an der
Leuphana Universitat Lineburg studieren méchten. Damit lhnen die Online-Bewerbung méglichst
leicht von der Hand geht, haben wir hier wichtige Tipps gesammelt.

] Zugangsvoraussetzungen sind ein erster Hochschulabschluss sowie Berufserfahrung nach
dem Abschluss von mindestens einem Jahr. Sie haben kein Erststudium abgeschlossen? Melden
Sie sich bei uns, wir beraten Sie gern zu den Mdglichkeiten einer Zertifikats- oder Modulteilnahme.
Diese Mdglichkeit ist auch fiir diejenigen interessant, die gar kein Hochschulzertifikat anstreben,
sondern das jeweilige Thema ohne Priifungen und formellen Abschluss vertiefen mdchten.

DAS KONNEN SIE VOR DER ONLINE-BEWERBUNG VORBEREITEN:

2 Legen Sie sich folgende Dokumente als PDF bereit:

— Hochschulzugangsherechtigung (Abiturzeugnis oder Aquivalent) | Upload nicht erforderlich,
aber fiir die Dateneingabe relevant

— Tabellarischer Lebenslauf (akademischer und beruflicher Werdegang; auf Deutsch oder
Englisch) / Upload als PDF notwendig

— Studienabschlusszeugnisse (alle Abschlusszeugnisse mit Angabe von Noten, Abschluss-
urkunden reichen nicht aus) / Upload als PDF, kann nachgereicht werden

— Arbeitszeugnisse (Nachweis Ihrer Berufserfahrung nach Studienabschluss) / Upload als PDF,
kann nachgereicht werden

— ggf. Nachweis (iber deutsche Sprachkenntnisse (bei Nichtmuttersprachler*innen)

— Zertifikat Sustainability Reporting & Accounting: Nachweis von Englischkenntnissen (Details
s. Website)

3 Fassen Sie die Dokumente pro Zugangsvoraussetzung/Nachweis in jeweils einem PDF-
Dokument zusammen — also jeweils ein PDF fiir alle Studienabschliisse, alle Arbeitszeugnisse,
USW..

4 Suchen Sie vorab folgende Daten heraus, die Sie in die Bewerbungsmaske eingeben

miissen:
— Zeugnisdatum der Hochschulzugangsberechtigung
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https://www.leuphana.de/professional-school/zertifikatsstudium-berufsbegleitend/nachhaltigkeit-energie-umwelt/sustainability-reporting-and-accounting/bewerbung.html
https://www.leuphana.de/professional-school/zertifikatsstudium-berufsbegleitend/nachhaltigkeit-energie-umwelt/sustainability-reporting-and-accounting/bewerbung.html

— Studiensemester der vorherigen Studiengdnge (Startsemester und Abschlusssemester) —
diese finden Sie bspw. auf [hrer Exmatrikulationsbescheinigung
— Datum der Abschlusspriifung der vorherigen Studiengénge

5 Bereiten Sie einen kurzen Text vor, den Sie per Copy & Paste im Feld , Beschreibung —
Berufserfahrung” einfiigen kdnnen. Beschreiben Sie in wenigen Sétzen Ihre berufliche Tatigkeit
nach Studienabschluss bzw. bei langerer Berufstatigkeit die der letzten fiinf Jahre. Gern kdnnen
Sie hier auch erlautern, ob Sie bereits Nachhaltigkeitsthemen bearbeiten.

JETZT GEHT ES AN DIE ONLINE-BEWERBUNG:
B Der erste Schritt ist ein Bewerber*innenaccount. Registrieren Sie sich fiir unser Campus

Management System myCampus und folgen Sie den angegebenen Schritten. Im zweiten Schritt
kdnnen Sie sich dann bewerben. Zur Anmeldeseite

7 Fiillen Sie in MyCampus die Onlinebewerbung aus, indem Sie auf der Startseite auf “Meine

Bewerbungen” klicken. Die ersten Schritte im Bewerbungsfenster sind:

— Startsemester auswahlen — die Zertifikate starten zu folgenden Semestern:
Nachhaltigkeitsmanagement im Sport und Sportbusiness: Sommer- und Wintersemester
Dekarbonisierungsmanagement: Sommersemester
Nachhaltiges Lieferkettenmanagement: Sommersemester
Sustainability Reporting and Accounting: Wintersemester
Zirkuldres Wirtschaften: Wintersemester

— Studiengangsauswahl: Art des Studiums = Sonstiges Studium/Zertifikatsstudium |
Abschlussziel = Certificate of Advanced Studies (CAS) | Studium = Name des Zertifikats |
Form des Studiums = Weiterbildungsstudium

AnschlieBend fiillen Sie lhre persénlichen Daten aus.

8 Gelb umrandete Felder sind Pflichtfelder — diese miissen Sie vollstandig ausfillen, um die
Bewerbung absenden zu kénnen. Weitere Tipps und ein Erklarvideo zum Bewerbungsassistenten
finden Sie hier.

9 Fiillen Sie alle Pflichtfelder im Bewerbungsassistenten bis zur Vorschau-Ubersicht aus,
damit lhre Bewerbung automatisch zwischengespeichert wird (wenn lhnen Angaben fehlen,
tragen Sie ,provisorisch” einen Wert ein). AnschlieBend kénnen Sie den
Bewerbungsassistenten erneut durchgehen und lhre Angaben priifen und korrigieren. Achtung:
Wenn Sie das Browserfenster vorher schlieBen, gehen lhre bisherigen Angaben verloren.
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https://anleitungen-mycampus.leuphana.de/doku.php?id=registrierung
https://mycampus.leuphana.de/
https://anleitungen-mycampus.leuphana.de/doku.php?id=bewerbung

]0 Nutzen Sie die Vorschauansicht, um Ihre Daten zu priifen. Wenn Sie die Bewerbung
abgesandt haben, kdnnen Sie Angaben zu lhrer Person und zu lhrem Studium nicht mehr dndern.

Sie haben Fragen rund um die Online-Bewerbung? Melden Sie sich bei uns!

Nutzen Sie gerne unser Beratungsangebot, um Fragen zum Bewerbungsprozess individuell zu
kldren. Jetzt hier online einen Termin buchen, einen Terminvorschlag per Mail senden (csm-
certificates@leuphana.de) oder einfach durchrufen: (0) 4131/ 677- 22 28 (Felix Westermann —
Nachhaltiges Lieferkettenmanagement | Sustainability Reporting & Accounting) oder (0) 4131/
677- 22 64 (Dominik Ahrari: Dekarbonisierungsmanagement | Zirkuldres Wirtschaften |
Nachhaltigkeitsmanagement im Sport und in Sportorganisationen) oder (0) 4131/ 677- 22 34
(Benjamin Sachs: CCSM-Studiengangskoordinator).

... und wie geht es nach der Bewerbhung weiter?

Wir priifen Ihre Bewerbung und senden lhnen eine Eingangsbestétigung. Falls Dokumente fehlen,
melden wir uns bei [hnen. Zu allen weiteren Schritten — der Zulassung und der Annahme des
Studienplatzes —erhalten Sie von uns im Prozess weitere Informationen. Wenn lhnen etwas unklar
ist, zdgern Sie nicht, bei uns nachzufragen.

Bei erfolgreicher Bewerbung benétigt der Studierendenservice fiir die Immatrikulation ergdnzend
folgende Unterlagen:
— Exmatrikulationsbescheinigung vorausgegangener Studienzeiten (digital)

— Versicherungsnachweis einer gesetzlichen Krankenkasse (digital)

Dies nur der Vollstandigkeit halber — erst einmal freuen wir uns auf [hre Bewerbung!
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https://www.leuphana.de/professional-school/zertifikatsstudium-berufsbegleitend/unternehmerisches-nachhaltigkeitsmanagement.html#collapse-785965
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