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Gerateausleihe - Ausleihordnung

1. Allgemeines

Ausleihberechtigt sind alle Mitarbeiter und Studierenden der Leuphana Universitat Liineburg, die einen Ausleihausweis fiir die
Ger4teausleihe besitzen. Dieser wird innerhalb der Offnungszeiten an der Ausleihe kostenlos ausgestellt. Gerdte kdnnen nur fiir
Zwecke der Lehre und Forschung ausgeliehen werden. Die Weitergabe der Gerate an Dritte ist unzuldssig.

2. Offnungszeiten

Im Semester
Montag — Donnerstag 08:00 — 16:00 Uhr
Freitag 08:00 — 13:00 Uhr

In der vorlesungsfreien Zeit
Montag - Freitag 10:00 — 13:00 Uhr

3. Geratevorbestellungen

Diese kénnen erfolgen:

Personlich wahrend der offiziellen Offnungszeiten

Im Intranet unter https://go.leuphana.de/geraeteausleihe

Bei besonderem Beratungsbedarf oder in dringenden Bedarfsféllen auch bei:

Matthias Gaida matthias.gaida@Ileuphana.de Tel.: 04131.677-1302
Niklas Hirt niklas.hirt@leuphana.de Tel.: 04131.677-1315

Hinweis: Wir empfehlen allen Nutzerinnen und Nutzern, wihrend des Semesters die Geréte friihzeitig vorzubestellen, da es u.a.
bei Projektoren, Laptops, Audio-Aufnahmegeréte und Transkriptionsgeréte zu Engpadssen kommen kann.

4. Ausleihzeitrdume
Der Ausleihzeitraum liegt bei den meisten Geréten bei 7 Tagen. Mit Ausnahme kann der Zeitraum verléngert werden.

5. Gerateabholung
Bei der Abholung der Geréate sind vorzulegen:

- Der Ausleihausweis der Gerateausleihe
- Der vom Dozenten unterschriebene Ausleihvertrag, der bei der Reservierung bei der Gerdteausleihe erhéltlich ist, oder
selbststédndig bei Online-Vorbestellungen auszudrucken ist.
- Bei bestimmten Gerategruppen wie z.B. PC-Zubehtr (Adapter usw.) ist keine Unterschrift des Dozenten nétig, in diesem
Fall wird ein Pfand verlangt.
Bitte stellen Sie sich auf gewisse Wartezeiten ein, da bei der Ausgabe bzw. bei der Riickgabe der Gerate genau deren
Vollstandigkeit gepriift werden muss. Stellen Sie bitte im eigenen Interesse sicher, dass ausgegebenes Zubehér bei der Riickgabe
vollstdndig vorhanden ist, um spétere Reklamationen zu vermeiden.
Transport und Verwendung der Geréte unterliegen der Sorgfaltspflicht der entleihenden Person. Bei grob fahrldssigem Umgang
mit den Geraten (Besch&digung oder Verlust) behalten wir uns vor, Regressanspriiche geltend zu machen.

6. Gerateriickgabe

Um die reibungslose Weitergabe der Gerdte an nachfolgende Nutzerinnen und Nutzer gewahrleisten zu kénnen, muss die
festgelegte Riickgabezeit unbedingt eingehalten werden. Funktionsstérungen und Beschddigungen der Gerdte sind den
Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern umgehend mitzuteilen.
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1. Fristiiberschreitungen und Mahngebiihren

Bei Uberschreitung des Riickgabetermins wird pro Gerdt und Tag eine Mahngebiihr erhoben, die unmittelbar bei der verspateten
Riickgabe zu entrichten ist. Bei wiederholten Termintberschreitungen kann eine Ausleihsperre verhdngt werden. Die
Mahngebiihren setzen sich folgender MaBen zusammen:

Mahngehiihr von Hauptgeraten (z.B. Laptops, Projektoren,
Aufnahmegerate, Camcorder, Fotoapparate usw.) Pro Gerét/ Tag: 2€

Mahngebiihr von Zubehdr mit ID-Nummer (z.B. Mikrofone,
Kopfhdrer, Adapter, Stative, PC-Zubehdr, Objektive usw.) Pro Teil/ Tag: 1€

Bezahlung der Mahngebiihren:
Fiir Studenten gilt: Mahngebiihren miissen mit der Leuphana Card bezahlt werden. Barzahlungen kdnnen wir nur fiir Mitarbeiter
der Universitat und Lehrende akzeptieren.
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