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Wir suchen Verstarkung fiir unser Team. Fiir mindestens zwdlf Monate sucht die Studienberatung des
Leuphana College zum 01. Oktober 2025 eine

studentische Hilfskraft
im Umfang von 20 bis zu 40 Stunden/Monat. Es besteht die Option auf eine Verlangerung.

Die Studienberatung College besteht aus vier Beraterinnen. Wir beraten und informieren Studierende und
Studieninteressierte vor und im Bachelorstudium. Dies machen wir in Einzelberatungen, offenen
Sprechstunden, Vortragen und Workshops. Dafiir bendtigen wir vielfaltige Unterstiitzung von einem
studentischen Team von durchschnittlich vier SHKs.

Aufgabengebiete:

u Empfang und Vorabklarung der Beratungsbediirfnisse von Ratsuchenden wahrend der Offenen
Sprechzeit (mittwochs 11-13 Uhr, donnerstags 16-18 Uhr)

| Unterstiitzung bei der organisatorischen Vorbereitung sowie bei der Durchfithrung von
Veranstaltungen (Infoabende, Schulveranstaltungen, Schnupperstudium, Workshops, Messen)

| Erstellung und Aufbereitung von Print- und Web-Informationsmaterialien sowie Recherchetétigkeit

| Unterstiitzung bei der Aktualisierung, Auswertung und Aufbereitung der Beratungsfallstatistik

[ | Pflege der webbasierten Wissensdatenbank (Wiki), Strukturierung und Aufbereiten von Texten

| Einstellen von Mitteilungen auf der Studienberatungswebsite

u Pflege der Infothek mit studien- und berufswahlorientierender Literatur

| Teilnahme an regelmé&Bigen Besprechungen

Anforderungen:

| Interesse an studien- und universitdtshezogenen Themen

| Einsatz- und Lernbereitschaft, selbstédndiges Arbeiten, Flexibilitat und Zuverldssigkeit

| Team- und Kommunikationsfahigkeit, strukturiertes Denken, Offenheit

| Sicherer Umgang mit MS-Office und Zoom, Interesse an Pflege von Webseiten (Typo 3)

| Interesse an Wissensmanagement bzw. an entsprechenden Web-Anwendungen (z.B. Wiki) sowie in
der Auswertung und Aufbereitung von Statistiken (Excel, SPSS)

| Prasentationskompetenz sowie gutes schriftliches und miindliches Ausdrucksvermdgen

| Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

| wiinschenswert: Erfahrungen und Interesse an Veranstaltungsorganisation

Wir bieten

| ein offenes Team, in dem man seine Starken und Kompetenzen einbringen kann

| Schulungen und Unterstiitzung bei der Einarbeitung in neue Gebiete

| Unterstiitzung bei Fragen und gleichzeitig genug Raum, eigene Ideen einzubringen und umzusetzen

Wenn Sie Interesse an einer vielseitigen Tatigkeit im Rahmen einer langerfristigen, mindestens einjéhrigen
studentischen Mitarbeit haben, freut sich das Team der Studienberatung College auf lhre Bewerbung.

Schicken Sie Ihre Riickfragen und Ihre Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Anlagen) bitte an
Katrin Jelken (studienberatung.college@leuphana.de). Bewerbungsschluss ist der 10.08.2025.
Vorstellungsgesprache sind fiir den 14. und 15.08.2025 geplant.
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