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Einflihrung

Die Veranstaltungsdatenbank (VeDaB) biindelt Qualifizierungsangebote fir den schulischen Bildungsbereich
in Niedersachsen. Die Angebote orientieren sich am Bedarf der Eigenverantwortlichen Schule
(Fortbildungskonzepte) und an den Bedurfnissen der in den Schulen tatigen Personen.

Bitte beachten Sie, dass der NiBiS nur die Plattform fur die Veréffentlichung dieser Veranstaltungsangebote
bereitstellt. Fir Teilnahmebedingungen und alle inhaltlichen sowie abrechnungstechnischen Fragen rund um
die Veranstaltungsmeldung sind die jeweiligen Veranstalter zustandig.

Die Kontaktdaten der jeweiligen Veranstalter kbnnen aus der Veranstaltungsausschreibung heraus direkt
aufgerufen werden.

Technisch gliedert sich die Datenbankanwendung in verschiedene Module, die den Nutzern je nach Rolle zur
Verfligung stehen.

Grundsatzlich gibt es diese beiden Bereiche:
® AulRenansicht

tale™ AA A

{% Niedersdchsisches Landesinstitut
gy fir schulische Qualitétsentwicklung
‘eDaB
»LOG

ﬁ « Recherche & Meldungen Veranstaltung anbieten ™ Hilfe Login

® |nterne Ansicht

Nach dem Einloggen im System wird
O fur alle der Eintrag "Meine VeDaB" sichtbar und

0 fur Personen mit Verwaltungsaufgaben der Bereich "Verwaltung".

Q.

{% Niedersachsisches Landesinstitut
gy fiir schulische Qualitdtsentwicklung

VeDaB

A«

» STARTSETE

Recherche & Meldungen Veranstaltung anbieten ¥ Meine VeDaB ” Hilfe Verwaltung ¥ Logout

Die Veranstaltungsdatenbank wird seit 2005 entwickelt und gepflegt. Seit 2016 wird die Oberflache
modulweise véllig neu bearbeitet.

Erste Schritte

Veranstaltungsmanagement in der VeDaB folgt den behordlichen Verfahren. Daher werden einige Prozesse
hier zur Orientierung neben der rein technischen Darstellung auch in ihrer dienstrechtlichen Bedeutung
beschrieben.



Recherche & Meldungen

Recherche und Meldung fasst das Suchen von und Anmelden zu Veranstaltungen zusammen.

Recherche & Meldung

STICHWORTSUCHE NACH VERANSTALTUNGSANGEBOTEN FUR DEN SCHULISCHEN BILDUNGSBEREICH.
AUF DER ERGEENISSEITE KONNEN SIE DIE ERGEENISSE VIELFALTIG FILTERN.

@ Angebote des Landes Niedersachsen
Auch andere Angebote anzeigen Q, suchen

Mit Landesangeboten sind diejenigen gemeint, die vom Land vorbereitet und ggf. finanziert werden. Wollen
Sie auch andere Angebote sehen, setzen Sie ein Hakchen bei "Auch andere Angebote zeigen". In das
Suchfeld kénnen Sie einen oder mehrere Begriffe eingeben nach denen die Veranstaltungen ausgefiltert
werden. Die Ergebnisliste kann anschliel3end mit Hilfe der Filter weiter eingeschrankt werden.

Wenn Sie per E-Mail eine Veranstaltungsankindigung mit einem Link zu dieser Veranstaltungsinformation
bekommen haben, oder Gber den Menlpunkt ,Recherche & Meldung® eine Veranstaltung gefunden haben,
an der Sie gerne teilnehmen méchten, haben Sie die Moglichkeit, sich fir diese Veranstaltung online
anzumelden. Dazu klicken Sie auf den Button ,,Online-Meldung®.

Detailansicht
Veranstaltungsangebote fir den schulischen Bildungsbereich in Niedersachsen.
Schulrecht Auffrischungskurs fir qualifiziertes Leitungspersonal
Nr.
Kontakt
Dauer
Anfang
Ende
Anmeldeschluss
max. Teilnehmende
min. Teilnehmende
Kosten

Adressaten

Zielsetzung
Ort

Schulform

Veranstalter ﬂ
verantwortlich

Veranstaltungs 2am A
B Flyer
: 74 . ! -
# Online-Meldung Bitte beacnten Sie auch: B Antrag zur Vorlage bei Vorgesetzten
- unsere FAQ zu den Reisekosten
* unsere Teilnanmebedingungen

Verflgen Sie noch nicht Uber eine Benutzerkennung, gehen Sie zuerst zum Registrierungsformular und
fullen dieses aus. AnschlieRend fiihrt Sie das Programm direkt weiter zur Anmeldung.
Sie kdnnen die Registrierung natirlich auch ohne eine gleichzeitige Meldung durchfiihren.



Melden Sie sich bitte bei der VeDaB an.

<) zum Login

Wenn Sie sich noch nie in dieser Veranstaltungs-Datenbank eingetragen haben, fullen Sie bitte vorab das Registrierungsformular aus.

B zum Registrierungsformular

wenn Sie sich nicht sicher sind, ob Ihre Daten schon erfasst sind oder wenn Sie Ihre Zugangskennung Nicht parat haben, nutzen Sie bitte diese
Funktion.

& Zugang vergessen

Das Bemerkungsfeld dient dazu, dem Veranstalter wichtige Mitteillungen zukommen zu lassen oder
spezifische Fragen zur Veranstaltung zu stellen. Da jede Meldung personalisiert ist, kbnnen keine
weiteren Personen Uber dieses Feld angemeldet werden.

Nach erfolgreicher Anmeldung schickt lhnen das System zur Bestatigung eine automatisch generierte E-
Mail. Sie sind nun angemeldet und kdénnen das Browserfenster schlieRen.

Registrierung

Um sich zu Veranstaltungen anmelden zu kénnen, missen Sie zuerst durch Registrierung ein
Benutzerkonto erstellen.

{% Niedersdchsisches Landesinstitut
)y fir schulische Qualitdtsentwicklung

J— [y—

ﬁ “ Recherche & Meldungen Veranstaltung anbieten ¥ Hilfe Login ¥

Angaben zur Dienststelle
Ich arbeite an: &
[Mds. Schule (Lehrkraft),
keine nds. Schule oder
Behorde etc]
Dienstbezeichnung:

Angaben zur Person

- O Frau O Herr
Anrede™:

Gehoren Sie zum Personal einer Schule, tragen Sie bitte in Ihrem Personendatensatz die Nummer der
Schule in das entsprechende Feld ein.

Ubrigens brauchen Sie nur eine Adresse anzugeben. Sofern Sie eine Dienststelle oder eine
Schulnummer eintragen, kénnen Sie auch die Adresse der Dienststelle als Hauptadresse
Ubernehmen. Beachten Sie aber, dass dann alle Post, die Sie Veranstaltungen betreffend erhalten,
nur an die Schule geschickt wird.

Uberlegen Sie sich ein Passwort, das mindestens iiber sechs Zeichen verfiigt und von anderen nicht erraten
werden kann. Vermeiden Sie bitte Umlaute, nationale Sonderzeichen und Anfluihrungszeichen.

Aus technischen Grinden ist die Eingabe einer Schulleitungs-Adresse als E-Mail nicht erlaubt. Damit sind
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Mailadressen der Form "schulleitung@XXXXX.nibis.de" gemeint.

Meine VeDaB

In diesem Bereich finden Sie alle personlichen Funktionen.

Sie kdnnen hier

lhre Daten andern,

Ihre aktuellen Meldungen einsehen und ggf. andern,
einen Loschantrag fiir lhren VeDaB-Nutzer-Zugang stellen.

eine knappe Ubersicht tiber die wichtigsten Informationen einsehen,
einen Interessenfilter einstellen,
aktuelle Angebote zu Ihrem Filter einsehen,

Diese Funktionen finden Sie einerseits im MenlUpunkt "Meine VeDaB", andererseits kénnen Sie die
wichtigsten Funktionen von der Uberblickseite her ansteuern, indem Sie auf "Mehr" klicken. Auf der
Ubersichtsseite erscheinen ansonsten direkt die aktuell wichtigsten Informationen.

EVEDAE W MEINE DATEN  » UBERSIC

{% Niedersdchsisches Landesinstitut
gy fir schulische Qualitdtsentwicklung

ﬁ 4~ Recherche& Meldungen

Meine VeDaB

NEUIGKEITEN

AKT. ANGEBOTE ZU MEINEN INTERESSEN

Grundschulung fur
¥ Multiplikatorinnen und
Multiplikatoren im Bereich der
Schulverwaltungssoftware

v Mehr

ZULETZT TEILGENOMMEN

Die Ubersichtsseite

Veranstaltung anbieten ¥

NLQ

nach
Absprache

Meine VeDaB ¥ Hilfe Verwaltung ¥ Logout

05.01.2022 Die "alte VeDaB" wird zum 15.02.2022 abgeschaltet und durch die neue Programmversion vollstandig ersetzt. Ab dem 16.02.2022 wird
deshalb der Mendpunkt "Login -> Veranstaltungsmanagement" nicht mehr verfigbar sein.

MEINE MELDUNGEN

Chemie: Unterrichtseinheit 29.04.2022 inBearbeitung

Kunststoffe
v Mehr
MEINE DATEN
E-Mail: Benjamin Grundei@nlg niedersachsen.de
v Mehr

Drucken

Auf der Ubersichtsseite erscheinen direkt die aktuell wichtigsten Informationen.
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ortale ™ A M
pr WY Niederséchsisches Landesinstitut
)Y fir schulische Qualitdtsentwicklung
STAR E ™ MEINE VEDAE W MEINE DATEN ~ » UBERSICHT
ﬁ « Recherche & Meldungen Veranstaltung anbieten ¥ Meine VeDaB ¥ Hilfe Verwaltung ¥ Logout
Meine VeDaB
NEUIGKEITEN

05.01.2022 Die "alte VeDaB" wird zum 15.02.2022 abgeschaltet und durch die neue Programmversion vollsténdig ersetzt. Ab dem 16.02.2022 wird
deshalb der Menlpunkt "Login -> Veranstaltungsmanagement” nicht mehr verflgpar sein.

AKT. ANGEBOTE ZU MEINEN INTERESSEN MEINE MELDUNGEN
. Chemie: Unterrichtseinheit 29.04.2022  in Bearbeitung
Grundschulung far NLQ nach Kunststoffe
Multiplikatorinnen und Absprache

Multiplikatoren im Bereich der
Schulverwaltungssoftware

v Mehr v Mehr
ZULETZT TEILGENOMMEN MEINE DATEN
E-Mail: Benjamin Grundei@nlg niedersachsen.de
v Mehr v Mehr

Drucken

Sind Sie bei einer Veranstaltung in einem Veranstaltungsteam? Diese Veranstaltungen sind mit einem Stern
gekennzeichnet. In einem solchen Fall kdnnen Sie auch mehr Informationen zu den Veranstaltungen und
Meldungen erhalten:

r 20.46.50 Niedersachsische Schulmedientage 11.11.2020 o
- S0 - oo 3y % ili
2020 online (Tag 3) ElIE EEEIGE # Workshop-
Mein Workshop: C02_DaNIS, 10 TN o beschreibung
B Beteiligte im vorschlagen
PDF Format

@ Meldung einsehen

Sind Sie an einem Workshop beteiligt, sehen Sie auch zugleich, wie viele Personen sich in diesem
eingetragen haben.

Immer aktuell informiert

Unter dem Mentpunkt "Interessenfilter / Newsletter" kénnen Sie eingeben, ob und zu welchen
Veranstaltungen Sie per Mail informiert werden méchten. Wenn Sie einen Interessenfilter eingerichtet haben,
finden Sie auch immer passende Veranstaltungen auf der Ubersichtsseite im rot markierten Bereich.
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.-% Niedersdchsisches Landesinstitut
Y fir schulische Qualitdtsentwicklung

STARTSEITE P MEINE VEDAB B MEINE DATE) » MEIN PROFIL

ﬁ « Recherche & Meldungen Veranstaltung anbieten ¥ Meine VeDaB ¥ Hilfe Logout

Interessenfilter anlegen

5 ortern Sie aktuelle Angebote bekommen machten.
n in einer Kategorie sind maglich.

zur Hilfe

suchwort enthalt:

Ich mdchte per E-Mail Gber neue Veranstaltungen, die zu meinen Interessen passen, informiert werden:

® nein O ja

Sie bekommen zu viele Ergebnisse? Schranken Sie die Suche mit Filtern auf bestimmte Themen, Orte, etc. weiter gin

VERANSTALTER

Aktuelle Einstellung: Alle Veranstaltungen in diesem Bereich werden ausgewertet.

Sie kdnnen hier eine oder mehrere Optionen wahlen u

Passwort vergessen

Ist Ihnen Ihr Benutzername oder Ihr Passwort nicht mehr bekannt, haben Sie die Mdglichkeit, beides Uber
den Menlpunkt ,Login“, Reiter ,Passwort vergessen“ anzufordern. Fir die Anforderung Ihres Passwortes
geben Sie bitte Ihren Benutzernamen in das Eingabefeld ein und klicken Sie auf ,Daten anfordern.”

VeDaB verschickt keine Passworter, sondern sendet einen Link, tiber den man sich seinen Benutzernamen
einmalig anzeigen lassen oder ein Passwort neu festlegen kann.

.-% Niedersdchsisches Landesinstitut
o ) fiir schulische Qualitatsentwicklung

STARTSETE W LOG

- Recherche & Meldungen Veranstaltung anbieten ¥ Hilfe Login™

Welche Daten méachten Sie anfordern?

Passwort ®
Benutzername .
Passwort und Benutzername

Geben Sie bitte Inren
Benutzername an:
& Daten anfordern

Dies erfolgt analog fir den Benutzernamen. Da in diesem Falle auch mehrere Nutzernamen zu einer
Adresse angezeigt werden, kann diese Funktion auch genutzt werden, um zu tberprifen, ob man
versehentlich mehrere Accounts angelegt hat.

Tipp: lhr Benutzername besteht lblicherweise aus lhrem Nachnamen in Kleinbuchstaben. Sollte lhr
Nachname nicht so selten sein, kénnen auch einige Buchstaben lhres Vornamens angehangt worden sein.



Sollte Ihnen das Einrichten eines neuen Passwortes nicht moglich sein, z.B. weil Sie versehentlich Ihre
Mailadresse bei der Registrierung falsch geschrieben haben oder Sie keine Mails mehr Uber die angegebene
Mailadresse abrufen kdnnen, wenden Sie sich bitte an den technischen Support:

e vedab@nlg.nibis.de
e (05121/1695-400

Pflege der Daten

Bitte halten Sie lhre Daten stets aktuell.

Alle Felder, die mit einem roten Sternchen versehen sind, missen ausgefillt werden, damit die Daten
gespeichert werden konnen. Bitte beachten Sie, dass Sie Anderungen immer mit der Eingabe Ihres
Passwortes abschlieRen missen.

Damit es mdglich ist, auch nur eine dienstliche Adresse zu hinterlegen, werden einige Sonderfélle mit

bedacht:

e Bei vollstandig eingetragenen Dienststellen (NLQ, Zweigstellen der NLSchB), werden die Adressen als
Vorschlag gleich eingetragen. Die Vorauswahl kann selbstverstandlich Gberschrieben werden.

e Bei Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern von Schulen wird die Ubereinstimmung des Eintrags mit dem
Vorhandensein einer Schulnummer tberprft.

e Bei Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern von Studienseminaren, wird die Eingabe einer Schulnummer

ermoglicht bzw. die Uberpriifung entsprechend auch anerkannt, wenn hier eine andere niederséchsische
Behorde eingetragen ist.

Wenn zu lhrer PLZ kein Ort gefunden wird, kénnen Sie eine Eintragung Uber den Schalter "Mein Ort fehit"
beantragen.

Hinweis: Wenn 5Sie diese Felder leer lassen, werden Rechnungen als Selbstzahler automartisch an die dienstliche Adresse geschickt.

Srafe: ¥ Schulstrale 22
pLE: * i
~—
StaduOT™ Hildesheim — hd

—
S

- W Mein Ort fehlt

Weitere relevante Themen:
® Passwort vergessen?
e Mitarbeit in Veranstaltungs-Teams

In Veranstaltungsteams mitarbeiten

Sofern Sie nicht gleich beim Erstellen Ihres Accounts angegeben haben, dass Sie als Referent*in zur
Verflugung stehen, kénnen Sie dies bei Bedarf nachtraglich auf der Registerkarte "Mitarbeit vornehmen:
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STARTSEITE W MEINE VEDAB ™ MEINE DATEN  ® DATEM ANDERN
ﬁ ﬁ Recherche & Meldungen Veranstaltung anbieten ¥ Meine VeDaB 4 Hilfe Verwaltung ”
Zuruck zur Hotline Logout Ubersicht

Interessenfilter / Newsletter

Angebote zu meinem Filter

Meine Daten Meine personlichen Daten

Herzlich willkommen Benjamin Grundei. Meine Meldungen

Personendaten Mitteilungen Passwort éndern

Telefonkontakt

Telefon:
Fax:

Mobil:

Ich stehe als Referent zur Verfiigung: @ Ja O Nein o

in folgender Funktion:

« Lenrtatigkeit aufgrund Funktionsstelle am NLQ

Bisheriges Passwort zur

Bestatigung: *

B Anderungen speichern

Wichtig ist auRerdem, dass Sie angeben, in welcher Funktion Sie als Referent*in zur Verfligung stehen. Nur
so kann die verwaltende Person |hr Honorar oder Ihre Lehrvergiitung korrekt in die Planungen der
Veranstaltung eintragen.

Meine Meldungen

Unter "Meine Meldungen" finden Sie die aktuelle Veranstaltungstbersicht. Diese fiihrt Sie durch Ihre
gesamten Fort- und Weiterbildungen des aktuellen Zeitraums. Sie zeigt nicht nur die zukinftigen, sondern
auch die vergangenen Veranstaltungen der letzten 2 Jahre an.

Hier kbnnen Sie auch Materialien und Bescheinigungen zu Veranstaltungen abrufen oder ggf. einen Link zur

Veranstaltung finden. Offnen Sie mit einem Klick auf das kleine Dreieck rechts den Bereich "Dokumente und
Bescheinigungen" und laden Sie die Bescheinigung mit einem Klick herunter:

11
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e e me e meememg em eem g —— o

B Beteiligte im vorschlagen
PDF Format

@ Meldung einsehen

'! 204648 schsische Schulmedientage 2020 10.11.2020 i o

) alle Beteiligte # Workshop-

Mein Workshop: B0O1_DaNIs, 22 TN o beschreibung

[ Beteiligte im vorschlagen

PDF Format
: @ Meldung einsehen
Workshopteilnahme g
204557 Jehrestagung Forum Unterrichtsgualitat- 05.11.2020 ~ .

online- & Teilnehmende @ Meldung einsehen
~f — Mita rbeit 'im i& alle Beteiligte @ Meldung einsehen

Referententeam

BEMERKUNGEN:

https://nig.reflact.com/rs8u7a459759/ W L.i n k ﬁ.] r O n I..i ne- TE'i I. Na h me

202908 chulung: Barrierefreie Webseiten  14.07.2020 .
S Smhumees®= Teilnahme-Listen
201332 Dienstbesprechung NLO 26.03.2020
a Teilnehmende @ Meldung einsehen
214535 4. Arbeitstreffen der Kompetenzzentren  18.11.2021
5021 & Teilnehmende Bescheinigung @ Meldung einsehen
abrufbar
DOKUMENTE UND BESCHEINIGUNGEN ZU VA NR.: 21.45.35 v ]

Download von Teilnahmebescheinigungen s tsssnsiniaiss

B

Weitere relevante Themen:

® Sich von einer Veranstaltung abmelden
® Besonderheiten bei Mitarbeit in einem Referenten-Team

Abmelden

Wenn Sie sich von einer Veranstaltung abmelden miissen oder wollen, erledigen Sie dies am einfachsten
aus dem Bereich "Meine Meldungen" heraus.

Meine Meldungen

@ Bei den untenstehenden Veranstaltungen sind Sie gemeldet. Unter den Veranstaltun,
Bescheinigungen und Materialien zu Veranstaltungen. Auerdem konnen Sie hier Ihre Ve
Datenschutzinformation: In der Liste fir andere sichtbar sind nur Personen, die dem zuge

finden die Links zu Ihren Online-Veranstaltungen,
staltung stornieren und Personenlisten einsenen.
mt haben.

An diesen Veranstaltungen sind Sie beteiligt:

Veranstaltungs- Titel Beginn Personenlisten Stornieren Ergdnzen und korrigieren
nummer
Test-Veranstaltung VANummer 17.11.2022 3 =
In Bearbeitung Abmelden # Ubernachtung absagen
( 1

Das Klicken auf "Abmelden” informiert die entsprechende Sachbearbeitung der Veranstaltung tber Ihren
Abmeldewunsch. Da bei einer Absage ggf. noch andere Schritte erfolgen miissen (Absage beim Hotel,
Stornokosten klaren...), muss diese Absage vom Veranstalter bestatigt werden. Sobald die Bestatigung
erfolgt ist, erhalten Sie eine Benachrichtigung per Mail und die Veranstaltung verschwindet aus lhrer

12



Veranstaltungsliste.

In dringenden, kurzfristigen Fallen sollten Sie die Abmeldung durch eine telefonische Kontaktaufnahme mit
dem Veranstaltungs-Anbietenden vornehmen.

Veranstaltungen anbieten

Sie sind als Referent*in tatig und haben ein Veranstaltungsangebot ausgearbeitet? Sie mdchten
Fortbildungen fur Lehrkrafte und/oder das sonstige padagogische Personal im Landesdienst anbieten? Dafir
stehen lhnen zwei Moglichkeiten zur Verfugung:

e Der Ubliche Weg fiir die regionale Fortbildung ware, dass Sie den Vorschlag mit Hilfe des Formulars
"Veranstaltungsvorschlag” direkt an einen zugelassenen Anbieter der regionalen Fortbildung
(Kompetenzzentrum) senden. Diese prifen Ihr Angebot, entscheiden Uber die Aufnahme in das regionale
Fortbildungsprogramm und stimmen dann mit Ihnen alle weiteren notwendigen Schritte ab.

® Sind Sie eine groRere Institution, die die Organisation vollstandig selbst Glbernehmen will? Das Land
Niedersachsen bietet solchen externen Anbietern die Moglichkeit, ihre Veranstaltungen den
niedersachsischen Schulen zuganglich zu machen. Damit soll das Angebot fur die Qualitatsentwicklung
der niederséchsischen Schulen erweitert werden. Mit der Ubermittlung des Formulars
"Anbieterzulassung” an das NLQ beantragen Sie, als Anbieter von QualifizierungsmalRnahmen in die
niedersachsische Veranstaltungsdatenbank (VeDaB) aufgenommen zu werden. Das NLQ wird Ihre
Angaben prifen und Sie Uber die Entscheidung informieren. Als zugelassener Anbieter erhalten Sie die
VeDaB-Zugangsdaten zur Eingabe und Organisation von Veranstaltungen.

Veranstaltungsvorschlag

Sie moéchten selbst Veranstaltungen anbieten, aber nicht die Organisation tbernehmen? Dann kdnnen Sie
Uber die Eingabemaske des Veranstaltungsvorschlages lhre Veranstaltungsidee an geeignete Veranstalter
weiterleiten, sich also als Referentin oder Referent anbieten. Fillen Sie dazu das Formular mindestens mit
den als Pflichtfeldern markierten Informationen aus.

Bitte fillen Sie mindestens die Pflichtfelder * aus.

Veranstaltungstyp &

Bitte wahlen Sie mindestens eine Option

Inr Name ¥ o Inre E-Mail-Adresse *

Anzuschreibende Veranstalter * o
Sie kdnnen hier eine Option wahlen oder durch eine Texteingabe die Veranstalternamen filtern
Titel/Thema *

Beschreibung *

Als anzuschreibender Veranstalter sollten Sie Ublicherweise das fur lhren Kreis zusténdige


https://vedab.de/vorschlagAll.php

VeDaB-Hilfe (Stand 09.06.2022)

Kompetenzzentrum wéhlen. Eine Ubersicht kénnen Sie hier verschaffen:

Der Adressat erhdlt einen Hinweis auf den Vorschlag und kann diesen Vorschlag damit in eine konkrete
Veranstaltung umwandeln. Sie haben sich schon mit den Adressaten versténdigt? Dies verkiirzt sicher die
Bearbeitungszeit, ersetzt aber nicht das Ubermitteln des Veranstaltungsvorschlags.

Anbieterzulassung

Wenn Sie die Organisation lhrer Veranstaltungen selbst ibernehmen mdchten, fiillen Sie doch einen Antrag
auf Anbieterzulassung aus. Fir die Veranstaltungsorganisation kdnnen Sie die VeDaB oder - falls vorhanden
- auch lhr eigenes Managementsystem einsetzen, auf das Sie Online-Meldungen weiterleiten kénnen.
Anbieter fuhren ihre Veranstaltungen auf eigenes Risiko durch. Das NLQ tbernimmt lediglich die technisch
gestiitzte Vermittlung zwischen den niedersachsischen Lehrkraften und den Anbietern. Fir
Teilnahmebedingungen und alle inhaltlichen sowie abrechnungstechnischen Fragen rund um die
Veranstaltungsmeldung sind die Anbieter selbst zustandig.
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NLQ

Niedersédchsisches Landesinstitut
fiir schulische Qualitdtsentwicklung

VeDaB
STARTSEITE ™ STARTSEITE
ﬂ « Recherche & Meldungen Veranstaltung anbieten 4 Meine VeDaB ™ Hilfe Verwaltung ”
Zurick zur Hotline Logout Veranstaltungsvorschlag

ﬁ Anbieterzulassung

Antrag auf Anbieterzulassung

ART DER INSTITUTION

be
.
0

(O Natiirliche Person

(O Staatliche/6ffentliche Institution (z. B. Schule)
O Kirchliche/religionspadagogische Institution
@]

Privatrechtliche Organisation

> Weiter

J

Drucken

Verwaltung von Veranstaltungen

Sie haben als neuer Anbieter / Leitung eines gréReren Veranstalters mitgeteilt bekommen, dass lhr alter
Benutzername diesem zugeordnet wurde und wollen die Veranstaltungsdatenbank zum ersten Mal zum
Veranstaltungsmanagement nutzen?

Nach dem Login finden Sie die Funktionen zum Verwalten |hrer Veranstaltungen unter dem Mentpunkt
"Verwaltung". Je nach den Ihrem Account zugeordneten Rollen, kann die Anzahl der Unterpunkte variieren.

- Niedersdchsisches Landesinstitut
Y fiir schulische Qualitatsentwicklung

STARTSEITE ™ VERWALTUNG ™ UBERSICHT

ﬁ h Recherche & Meldungen Veranstaltung anbieten ¥ Meine VeDaB ¥ Hilfe Verwaltung 4 Logout

Ubersicht VM
Veranstaltungsmanagement - Ubersicht E-Mailtexte verwalten

I MEUIGKEITEN Waorkshops

Mails versenden

Tagungshauser verwalten

I STATUS DER VERANSTALTUNGEMN

100 = Angelegr 20% = VA-Nr. beantragt 30% = genehmigt durch FBL 409 = bearbeitst durch VM 500 = vergffentligh €I§enes Institut verwalten
§0% = erste Meldung 70% = eingeladen 80% = durchgeflihrt 90% = Bescheinigungen verschickt 100% = abgerech

l2 VA-NR Iz Datum = Status

Dateien fir Teilnehmende hochladen

Veranstaltungen

KALENDERUBERSICHT W

Auf den folgenden Seiten finden Sie eine Ubersicht, welche Méglichkeiten und Funktionen Ihnen zu
Verfligung stehen, wenn Sie Veranstaltungen verwalten als
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Referent*in in einem V-Team
Anbieter-Leitung
Veranstaltungsmanagement
Fortbildungsverantwortliche Person

Referent*in in einem V-Team

Wenn Sie von einem Veranstalter als Referent*in fiir eine Veranstaltung eingetragen wurden, erscheint diese
in lhrem Bereich "Meine Meldungen" mit einem gelben Stern als Markierung.

NLQ

STARTSEITE ™ ME D, ® MEINE DATEN ™ MEIME MELDUNGEN

n h Recherche & Meldungen Veranstaltung anbieten ¥ Meine VeDaB 4 Hilfe Verwaltung ¥ Logout

Ubersicht

E Niederséchsisches Landesinstitut
8 iir schulische Qualitatsentwicklung

Interessenfilter / Newsletter

Meine Meldungen

Angebote zu meinem Filter

eranstaltungen,
listen einsehen.

=meldet. Unter den Ve

Datenschutzinformation: In der Liste fUr andere sichtbar sind

Meine Meldungen

An diesen Veranstaltungen sind Sie beteiligt:
Mein Konto I6schen lassen

Veranstaltungs- Titel Beginn Personenlisten Stornieren Erganzen und korrigieren
nummer
f;( KGO.NLF22.03.02 TestVA 202° 05.12.2022 -
2 alle Beteiligte W Abmelden
.;f TMP21.46.01 Test-Veranstaltung VANUMMEr 17.11.2022
2 alle Beteiligte W Abmelden # Meldung bearbeiten
f'\( TMP22.46.03 Test-Veranstaltung VANUmmer 17.11.2022
2 alle Beteiligte W Abmelden # Meldung bearbeiten

Sie kénnen nun tiber die Schaltflache "alle Beteiligte" eine Ubersicht der bisher beteiligten und
angemeldeten Personen 6ffnen.
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Informationen zur Veranstaltung

Veranstalter: Kompetenzzentrum Universitat Gottngen - N erk Lehrkraftefortbildung (KGO.NLF)
Nr.:
Titel:
Ort: OMLINE-Veranstaltung
Anfang: 2022-12-05,08:00:00
Ende: 2022-12-05, 16:00:00
LEGENDE ~

Liste der Teilnehmenden

r sichtbar, damit Sie Ihre ROckmeldungen an

Haben Sie der An rer Daten in d
das Veranstaltungsmanagement sehen kinnen

Zeige

ersproc

rkungen konnen nur Si

o

se

Ifd. Name Typ Status Workshop U Schulnr. Schulform Schulname Schuladresse Dienst- / Privat Dienst- / Privat E-Mail / Telefon
Nr. Adresse
™ 0 o
2 R [+ ] R 0 0
3 MK 0 0
4 K [+ ] (4] 0
EB &ffentliche CSV-Datei offentliche Teilnehmerliste als PDF

BB interne CSV-Datei interne Teilnehmerliste als PDF

Die Tabelle ist Uiber die die Pfeile im Tabellenkopf sortierbar. Die Legende gibt lhnen Aufschluss Uber die in
der Ubersicht verwendeten Abkiirzungen. AuRerdem haben Sie die Moglichkeit eine Teilnehmenden-Liste im
CSV- oder PDF-Format herunterzuladen.

Anbieter-Leitung

Als Anbieter-Leitung finden Sie im Meni den Unterpunkt "eigenes Institut verwalten". Hier kénnen Sie
globale Einstellungen fir lhr Institut vornehmen, die im folgenden erlautert sind.
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P WY Niedersachsisches Landesinstitut
By fiir schulische Qualitétsentwicklung
VeDaB

STARTSEITE P EIGEMNES INSTITUT VERWALTEM

ﬁ « Recherche & Meldungen Veranstaltung anbieten ¥ Meine vVeDaB ¥ Hilfe Logout

Ubersicht VM
Institut bearbeiten E-Mailtexte verwalten
Name: * Waorkshops

Netzwerk Medienberatung im NLQ
Mails versenden

Ansprechpartner: *
Tagungshauser verwalten

82202
AT eigenes Institut verwalten
NI Dateien fur Tellnehmende hochladen
Institutsname auf Bescheinigungen: Veranstaltungen
NM
e
StralRe:

Richthofenstr. 29

PLZ:
3137

Stadt:
Hildesheim

Abrechnung:
O dienstlich
@ privat

Beschreibung:
Netzwerk Medienberatung im Miedersdchsischen Landesinstitut for schulische Qualitadtsentwicklung

Homepage:

Meldeformular:

Die meisten Angaben sind selbsterklarend. Deshalb nur ein paar kurze Erklarungen:

® Die Angabe "Institutsname auf Bescheinigungen" wird mit dem Kurznamen vorbelegt. Falls Sie
mochten, dass auf von Ihnen ausgestellten Teilnahme- und Referierenden-Bescheinigungen Ihr

kompletter Institutsname oder eine Mischung aus Lang- und Kurzbezeichnung gedruckt wird, geben Sie

die gewilinschte Bezeichnung hier an.

Veranstaltungsnummer generieren

PLATZHALTER P

Syntax fir die Ersetzung der Veranstaltungsnummer:

Zahler (zweistellig)

die ndchste verfilgbare VNr. ist : NLQ.22.05.01 Zahler (dreistellig)

] Veranstaltungsvorschldge per E-Mail erhalten
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Die Veranstaltungsnummer sollten Sie unter Angabe eines Musters vom System generieren lassen.
Sie sparen sich damit Arbeit und erhalten stets gleichformige Veranstaltungsnummern.

Achtung: Das Muster [Jahr].[Kalenderwoche].[Laufende zweistellige Nummer] ist fir Veranstaltungen
des NLQ vorbehalten. Sie kdnnen diesem Muster aber gerne Ihr Institutskiirzel voranstellen, um z.B.
Nummern in der Art "NM.22.04.03" erzeugen zu lassen.

Aktivieren Sie die Option "Veranstaltungsvorschlage...", um Vorschlage von anderen Referierenden zu
erhalten, die ihre Veranstaltungen tber lhr Institut verdffentlichen mdchten.

Bild-/Grafikdatei:
logo.png

Niedersachsisches Landesinstitut
fir schulische Qualitatsentwicklung

W Loschen
PDF_Footer.png
W Loschen
PDF_Kopf.png
a
;7
Niedersachsisches Landesinstitut
WU Kedlersirade 52 - 31134 Hikgesheim fiir schulische Qualitdtsentwicklung
W Loschen
Bild hinzufiigen: ﬁ

Durchsuchen... | Keine Datei ausgewahlt.
Laden Sie ein Bild mit dem Namen 'logo.png’ und einer maximalen GroBe von 300x300px hoch um Ihr Logo in PDF Exporten einzubinden.

Sie koénnen drei verschiedene Arten von Bilder hochladen:
O Einvon lhnen hinterlegtes Logo wird auf Bescheinigungen automatisch oben rechts eingefigt.
Die Datei sollte in einem gangigen Bildformat im Format 300x300 Pixel hochgeladen werden.
0 Eine Kopfzeile muss den Namen "PDF_Kopf" erhalten. Diese wird bei Vorhandensein auf
Bescheinigungen im Kopf des Dokuments verwendet.
O Eine Ful3zeile muss den Namen "PDF-Footer" erhalten. Diese wird bei Vorhandensein auf
Bescheinigungen im Ful3 des Dokuments verwendet.

Rollen vergeben

Wollen Sie Mitarbeitende in die Lage versetzen, fiir lhr VeDaB-Institut Veranstaltungen anzulegen und zu
verwalten, mussen diese Personen

Ihrem Institut zugeordnet sein und
entsprechende Rollen fur Ihr Institut zugewiesen bekommen.
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Beides wird vom NLQ-Support kurzfristig umgesetzt. Wenden Sie sich bitte auf einem der folgenden Wege
an das NLQ:

e vedab@nlg.nibis.de
e (05121/1695-400

Alle anderen Anderungen, einschlieBlich der Angabe zum Referentenstatus, liegt in der Hand der Nutzenden
selbst. Jeder ist verantwortlich flir seine eigenen Personendaten.

Veranstaltungsvorschlage

Als Veranstalter kbnnen Sie auch von auf3en kontaktiert werden, indem Ihnen jemand
Veranstaltungsvorschlége zusendet. Damit will er hnen vorschlagen, seine Veranstaltung anzubieten, will
sich lhnen als Referent*in anbieten. Gelegentlich wird dies auch genutzt, um einen dringenden Bedarf
darzustellen. Sie werden per Mail Uber neue Vorschlage informiert.

* Entweder ist der Vorschlag fir Sie direkt bestimmt, also nur lhrem Veranstalter zugeordnet. In
diesem Fall kbnnen Sie die Veranstaltung bearbeiten. Veranstaltungsvorschlage beginnen stets mit
dem Kirzel VV.

Veranstaltung verwalten Hilfe

Bitte wahlen Sie eine Veranstaltung aus:

| Wi Q ehmenden [

€ VVZU.bYE - VIerTer 1est- 12U4/4 - 2412 2020 (U) ~ IN kopieren

VW21.001 - Implementierungsveranstatlung fir die neuen Rahmenrichtlinien fir das Profilfach Volkswirtschaft (bilingual) -
121730 - (0)

VV20.696 - Das ist ein Test- 120900 - 16.12.2020 (0)

VV20.695 - Das ist ein Test - 120897 - 01.12.2020 (0)

VV20.498 - Neuordnung der IT-Berufe (Fachinformatiker und IT Systemelektroniker) Lernfeld 6 - 2 (zweites Lehrjahr) - 119557 - neu erstellen
03.02.2021 - 05.02.2021 (0)

VW20 499 - Neuordnung der IT-Berufe (Fachinformatiker und IT Sustemelektroniker) | ernfeld 6 - 9 (zweites | ehriahrl - 119558 - i

* QOder der Vorschlag wurde an alle Veranstalter geschickt. In diesem Fall kbnnen Sie mit dem
Referenten einen Termin machen und die Veranstaltung zum Weiterverarbeiten kopieren, sofern Sie
schon eine Veranstaltungsnummer parat haben.

Datentransfer (API-Zugriff)

Auf Antrag kdnnen Sie Daten zu lhren Veranstaltungen aus der VeDaB Uber eine Schnittstelle (API)
erhalten. Diese kdnnen Sie z.B. nutzen, um Webseiten im eigenen Design dynamisch mit
Veranstaltungsdaten zu fiillen. Zur Einbindung, die aus Sicherheitsgriinden tiber PHP erfolgen muss, haben
wir Beispiele zusammengestellt. Sie finden diese hier.

Es gibt zweierlei Mdglichkeiten, die hier kurz dargestellt werden sollen.
e Die API ermdglicht weitergehende Konfigurationen.
e Die Einbindung per Link bietet eine einfache Losung an, um die Daten in einer Website darzustellen, bei

der auch deutlich wird, dass es sich letztlich um Daten der Veranstaltungsdatenbank des Landes
Niedersachsen handelt.

API

Diese Schnittstelle kann sehr flexibel genutzt werden. Sie erzeugt eine Ausgabe folgender Informationen zu
eigenen Veranstaltungen im JSON Format. Der Aufruf erfolgt ber folgenden Link:

https://vedab.de/api/loadData.php?key=[key]&type=[type]
&changed since=[changed since]
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https://vedab.de/api/VeDaB_API_Beispiele.zip
https://vedab.de/api/loadData.php?key=[key]&type=[type
https://vedab.de/api/loadData.php?key=[key]&type=[type]&changed_since=[changed_since]
https://vedab.de/api/loadData.php?key=[key]&type=[type]&changed_since=[changed_since]

Parameter:

° type:)(
e key=X

Optionale Parameter:

e user=X
® pass=X
e v ids=X

e changed_since=X
Der Parameter "key" ist ein generierter MD5 Hash als Zugangsschliissel.

Der Parameter "type" kategorisiert die Daten anhand eines Schlisselwortes. Vorhandene Schlisselwdrter:
veranstaltung

teilnahme*

teilnehmer*

person*

schulen

schulform

fach

ort

referent

Die mit * gekennzeichneten Schlisselworter knnen nur mit " user" und "pass" abgefragt werden. Die
Abfrage-Methode muss in diesem Fall aulRerdem zwingend "POST" sein.
Fur die anderen Abfragetypen ist sowohl eine Abfrage mit POST-, als auch mit GET-Parametern moglich.

Der optionale Parameter "user" ist der Username zur Abfrage personenbezogener Daten.
Der optionale Parameter "pass" ist das Passwort zur Abfrage personenbezogener Daten.

Der optionale Parameter 'v_ids" ist eine Komma-getrennte Liste von Veranstaltungs-lds zur Filterung bei der
Abfrage nach Teilnehmer, Teilnahme, Person

Der optionale Parameter "changed_since" ist ein unix-Timestamp und entfernt Daten, dessen
Anderungszeitpunkt alter als der angegebene Zeitpunkt ist.

Dieser Parameter wird nicht beriicksichtigt wenn der Abfrage-Typ "Ort" und der abgefragte Ort eine Schule
ist. Er wird auch nicht berlcksichtigt wenn der Abfrage-Typ "Schulen" ist.

Typ veranstaltung

V_ID (Eindeutiger Veranstaltungsschliissel) [integer]
AENDERUNGSDATUM (Letzte Anderung) [datetime]
NUMMER (Veranstaltungsnummer) [varchar(50)]

TITEL (Titel der Veranstaltung) [varchar(250)]
KOOP_PARTNER (Kooperationspartner) [integer]
BESCHREIBUNG (Beschreibung) [text]

ADRESSATEN (Adressaten) [text]

ZIELSETZUNG (Zielsetzung) [text]

DAUER (Dauer) [varchar(250)]

RHYTHMUS (Rhythmus) [varchar(50)]

ANFANG (Anfangsdatum Format: YYYY-MM-DD) [date]
ANFANGUHRZEIT (Anfangszeit Format: hh:mm:ss) [time]
ENDEUHRZEIT (Endzeit Format: hh:mm:ss) [time]
ENDE (Enddatum Format: YYYY-MM-DD) [date]
TEILNEHMER_MIN (Minimum Teilnehmer) [integer]
TEILNEHMER_MAX (Maximum Teilnehmer) [integer]
KOSTENTRAEGER (Kostentréger) [integer]



KOSTEN (Kosten in cent) [varchar(200)]

KOSTSTELLE (Kostenstelle) [varchar(50)]

Kassenzeichen (Kassenzeichen) [varchar(50)]

STATUS (Veranstaltungsstatus) [integer]*

VEROEFFENTLICHT (Ist Veranstaltung verdéffentlich) [integer]
OFFIZIELLE_ODER_PRIVATE_EMAIL (Offizielle oder Private E-Mail Adresse) [integer]
KOSTEN_VERPFLEGUNG (Kosten fir Verpflegung in cent) [integer]
KOSTENUNTERKUNFT (Kosten fiir Unterkunft in cent) [integer]

* STATUS

ID, Name

1, angeboten

2, angenommen
3, in Planung

4, ausgeschrieben
5, erste Meldung
6, Einladung erfolgt
7, in Durchfiihrung
8, beendet

9, in Abrechnung
10, fix und fertig
11, abgesagt

Typ teilnahme

ID (Eindeutiger Schlissel) [integer]

ID_PERSON (Eindeutiger Personen Schlissel) [integer]
ID_VERANSTALTUNG (Eindeutiger Veranstaltungsschlissel) [integer]
STATUS (Teilnehmerstatus) [integer]**

ABGESAGT_AMT (Abgesagt von Amts Wegen) [integer]
SCHULE_KENNTNIS (Person Schulleitung akzeptiert) [integer]
UEBERNACHTUNG (Ubernachtung benétigt) [integer]
KOSTEN (Personen Kostenerklarung bei Meldung) [integer]***
REISEKOSTEN (Personen Reisekosten) [integer]
KOSTEN_BEZAHLT (Person Kosten bezahlt) [integer]
MAHNUNG (Person Mahnung) [integer]

TN_TYP (Teilnehmer Typ) [integer]****

SELBSTZAHLEND (Ist Selbstzahlend) [integer]
MELDEDATUM (Meldedatum) [datetime]
LETZTE_AENDERUNG (Letzte Anderung) [datetime]
AENDERUNGSDATUM (Letzte Anderung) [datetime]
BEMERKUNG (Bemerkung) [varchar(250)]

EINLADUNG_AM (Einladungsdatum) [date]

VERMERK (Vemerk) [varchar(4096)]

UV_INFO (Personen UV Info) [varchar(250)]

NOTIZ => (Personen Notiz Offentlich) [varchar(4096)]
LAENGE_TEILNAHME (Lange der Anwesenheit) [varchar(64)]

** STATUS

Id, Name

1, Person ist interessiert

2, Person wurde akzeptiert

3, Person wurde eingeladen

4, Person wurde abgesagt

5, Person hat Ubernachtet

6, Reisekosten beantragt

7, Reisekosten wurden tberwiesen
8, Person hat abgesagt (neu)

9, Person nicht erschienen (neu)



*** KOSTEN

Id, Name

0, VA ist kostenlos
1, personlich

3, Buget der Schule

*% TN_TYP

Id, Name

1, V-Teilnehmer

2, V-Verantwortliche(r)
3, V-Team-Mitglied
4, V-Kontaktperson
5, O-Kontaktperson
6, I-Kontaktperson
7, Selbstzahler

8, V-Akzeptierte

9, V-Abgesagte

10, V-Interessierte
11, Sonstige

Typ teilehmer

ID (EIndeutiger Schlissel) [integer]

ID_PERSON (Eindeutiger Personen Schlissel) [integer]
ID_VERANSTALTUNG (Eindeutiger Veranstaltungsschlissel) [integer]
NUMMER (Veranstaltungsnummer) [varchar(50)]

ANREDE (Anrede) [varchar(1)]

ZUSATZNAME (Personen Zusatzname) [varchar(20)]

TITEL (Personentitel) [varchar(20)]

DIENSTBEZEICHNUNG (Dienstbezeichnung) [varchar(50)]

VORNAME (Vorname) [varchar(50)]

NACHNAME (Nachname) [varchar(50)]

SCHUL_NR (Schulnummer) [integer]

INSTITUT (Institut) [varchar(250)]

STRASSE (Stral3e mit Hausnummer) [varchar(50)]

PLZ (Postleitzahl) [varchar(8)]

STADT (Name der Stadt) [varchar(50)]

EMAIL => (E-Mail Adresse) [varchar(100)],

TELEFON => (Telefonnummer) [varchar(20)],

KOSTEN (Kosten in cent) [varchar(200)]

KOSTEN_UNTERKUNFT (Kosten Unterkunft in cent) [integer]
KOSTEN_VERPFLEGUNG (Kosten Verpflegung in cent) [integer]
MIT_UEBERNACHTUNG (Mit Ubernachtung) [integer]

KOSTENTRAEGER (Kostentrager) [integer]

BUCHUNGSINFO (Kostenstelle) [varchar(50)]

KASSENZEICHEN (Kassenzeichen) [varchar(50)]

STATUS (Teilnehmerstatus) [integer] **siehe oben

ZAHLUNGSART (Personen Kosten) [integer]

REFERENZNUMMER (Referenznummer) [varchar(18)]

KURSANMELDUNG (Kursanmeldung YYYY-MM-DD HH:mm:ss) [datetime]
AENDERUNG_TEILNAHME (Teilnahme Anderung YYYY-MM-DD HH:mm:ss) [datetime]
AENDERUNGSDATUM (Teilnahme Anderung YYYY-MM-DD HH:mm:ss) [datetime],
AENDERUNG_PERSON (Anderung von Person YYYY-MM-DD HH:mm:ss) [datetime]

Typ person

id (Eindeutiger Personen Schlissel)[integer]

anrede (M = mannlich, W und F = weiblich)[char],

titel (akad. Titel )[varchar(20)],

dienstbezeichnung (Dienstbezeichnung) [varchar(50)],
vorname (Vorname) [varchar(50)],

nachname (Nachname) [varchar(50)],



zusatzname (Personen Zusatzname) [varchar(20)],

schul_nr (Schulnummer) [integer],

institut (Institut) [varchar(250)],

strasse (StraRe mit Hausnummer) [varchar(50)],

plz (Postleitzahl) [varchar(8)],

stadt (Name der Stadt) [varchar(50)],

staat (Kurzname des Landes)[varchar(4)],

e_mail (E-Mail Adresse) [varchar(100)],

telefon (Telefonnummer) [varchar(20)],

letzte_aenderung(Teilnahme Anderung YYYY-MM-DD HH:mm:ss) [datetime]

Typ schulen

SCHUL_NR (Eindeutiger Schulschlissel) [integer]

NAME (Schulname) [varchar(200)]

NAME2 (Zweitschulname) [varchar(200)]

PLZ (Postleitzahl) [integer]

ORT (Ort) [varchar(200)]

STRASSE_HAUSNR (StralRe und Hausnummer) [varchar(200)]
EMAIL (E-Mail Adresse) [varchar(200)]

TELEFON (Telefon) [varchar(200)]

Typ schulform

V_ID (Eindeutiger Veranstaltungsschliissel) [integer]
NUMMER (Veranstaltungsnummer) [varchar(50)]
FORMK (Kurzbezeichnung der Schulform)[varchar(10)]

FORML (Name der Schulform)[varchar(50)]

Typ fach

V_ID (Eindeutiger Veranstaltungsschliissel) [integer]
NUMMER (Veranstaltungsnummer) [varchar(50)]
FACH (Fachname) [varchar(100)]

SACHGEB (Sachgebietname) [varchar(50)]

Typ ort

V_ID (Eindeutiger Veranstaltungsschliissel) [integer]
NUMMER (Veranstaltungsnummer) [varchar(50)]
Name (Veranstaltungsort) [varchar(200)]

Strasse (Straf3e) [varchar(100)]

PLZ (Postleitzahl) [varchar(8)]

Stadt (Stadtname) [varchar(50)]

Typ referent

V_ID (Eindeutiger Veranstaltungsschlissel) [integer]
NUMMER (Veranstaltungsnummer) [varchar(50)]
LEITER (Leiter: L) [char(1)]

ZUSATZNAME (Zusatzname) [varchar(20)]

TITEL (Titel) [varchar(20)]

DIENSTBEZEICHNUNG (Dienstbezeichnung) [varchar(50)]
VORNAME (Vorname) [varchar(50)]

NACHNAME (Nachname) [varchar(50)]

EMAIL (E-Mail Adresse) [varchar(100)]

ID_PERSON (Eindeutiger Personen Schlissel) [integer]

Als Hilfestellung zur Implementierung sind 3 Beispiele vorhanden.

e php ->cUrl (POST)
e php ->file_get_contents (GET)



e php -> ajax (GET)(nicht auf 6ffentlichen Webseiten empfohlen, da der API-Key Uber den Quellcode
der Webseite ausgelesen werden kann)

Die Beispiele kénnen unter https://vedab.de/VeDaB_API|_Beispiele.zip heruntergeladen werden.

Einbindung per Link

e Sie wollen konkret nach einem bestimmten Veranstalter suchen und dessen Angebote herausfiltern?

Verwenden Sie einen Link wie diesen: https://vedab.de/veran_suche.php?veranstalter=NLQ

® Sie wollen eine Suche auf bestimmte Suchwdrter leiten? Auch das ist moglich:

0 Ein URL-Zusatz "Test" im Suchlink zeigt alle Veranstaltungen zum Thema ,Test"

https://vedab.de/veran_suche.php?such=Test,
O Der Zusatz ,NLQ" liefert alle Veranstaltungen die NLQ enthalten:

https://vedab.de/veran_suche.php?such=NLQ
O Mit dem Parameter "ort" kdnnen Orte gesucht werden: Hier z.B. alle Veranstaltungen aus

Hildesheim: https://vedab.de/veran_suche.php?ort=Hildesheim
O Der zusatzliche Paramater &showall=yes zeigt auf Wunsch alle Angebote an.

Veranstaltungsmanagement

Sobald Sie einem Veranstalter mit der Rolle VM-Sachbearbeitung oder Fortbildungsverantwortlich
zugeordnet sind, steht Ihnen nach dem Login der Menilpunkt "Verwaltung" zur Verfigung. Hier finden Sie
samtliche Funktionen, die Ihnen die Verwaltung von Veranstaltungen ermdglichen. Im folgenden sollen Ihnen
die vorhandenen Mdglichkeiten aufgezeigt werden.

E_ ® VER » H

ﬁ “ Recherche & Meldungen Veranstaltung anbieten ¥ Meine VeDaB ¥ Hilfe Verwaltung ¥ Logout

Anmerkung zur Navigation:

Oben links auf der Seite sehen Sie ein Hauschen und einen Pfeil, die lhnen die Navigation erleichtern.
Das Hauschen fuhrt immer auf die Seite "Recherche & Meldung", der Pfeil daneben soll nach Méglichkeit
zur letzten Seite springen. Der Pfeil funktioniert aber nur reibungslos, wenn auf der vorherigen Seite keine
Formulardaten abgesendet wurden. Wenn auf der letzten Seite Formulardaten abgesendet wurden,
erscheint die Seite des Browsers mit der Aufforderung die Formulardaten erneut zu senden.

Achtung: Aus Sicherheitsgriinden werden Sie nach 15 Minuten Inaktivitat ausgeloggt (d.h. nach 15 Minuten
ohne Absenden einer Eingabe).

Ubersicht VM

Wenn Sie schon einige Veranstaltungen angelegt haben, wird dieses Tool Ihnen die tagliche Arbeit sicher
erleichtern. Daher startet das Programm mit der Ubersicht der aktuellen Aufgaben.

Diese Ubersicht ist in verschiedene Kacheln gegliedert, die Sie ein- und ausblenden konnen. Die Darstellung
kénnen Sie auch dauerhaft an Ihre Bedurfnisse anpassen, indem Sie Uber das Zahnrad-Symbol Kacheln
aktivieren oder deaktivieren.


https://vedab.de/VeDaB_API_Beispiele.zip
https://vedab.de/veran_suche.php?veranstalter=NLQ
https://vedab.nibis.de/veran_suche.php?such=Test
https://vedab.nibis.de/veran_suche.php?such=NLQ
https://vedab.de/veran_suche.php?ort=Hildesheim

Veranstaltungsmanagement - Ubersicht (g |veDas 202202001 Historie

NEUIGKEITEN

05.01.2022 Die "alte VeDaB" wird zum 15.02.2022 abgeschaltet und durch die neue Programmversion vollstpeiassaiiimieelam i d-100 0k
deshalb der Mentipunkt "Login -> Veranstaltungsmanagement" nicht menhr verfigbar sein

Status der Veranstaltungen

02.02.2022 Der Menupunkt "Veranstaltungen suchen” wurde umbenannt zu "Veranstaltungen" und befindet 28 o

ganz unten im Verwaltungs-Ment.

Kalenderubersicht
Meine Nachsten Termine O
Meine Veranstaltungen
Veranstaltungsverschlage
Meine Daten

[ € Zuriick zur Ubersicht || @ Speichern |

Folgende Kacheln stehen lhnen zur Auswabhl:
e Status der Veranstaltungen

Zeige Termine von: ¥

e

Auswahlen

r

STATUS DER VERANSTALTUNGEN

10% = Angelegt 20% = VA-Nr. beantragt 30% = genehmigt durch FBL 40% = bearbeitet durch VM 50% = verdffenticht
60% = erste Meldung 70% = eingeladen 80% = durchgefihrt 50% = Bescheinigungen verschickt 100% = abgerechnet

1= VA-NR 1= Datum = Status
07.02.2022
10.02.2022
10.02.2022 10 % =
10.02.2022 10 % =
10.02.2022 10 % =

& Mehr Veranstaltungen laden

Uber der Kachel "Status der Veranstaltungen" kann eingestellt werden, wessen Termine angezeigt
werden sollen. Dies ist hilfreich, wenn es mehrere Sachbearbeitende in Ihrer Institution gibt.

Die verschiedenen Stati sind auf den Arbeitsablauf innerhalb des NLQ abgestimmt, so dass manche
Zwischenschitte fur Sie evtl. nicht relevant sind. Das Brief-Symbol kennzeichnet, dass zu dieser
Veranstaltung bereits Teilnehmende eingeladen wurden.

e Kalender
Hier werden die Termine lhrer Veranstaltungen in diesem Monat farblich gekennzeichnet. Die Bedeutung
der Farben kénnen Sie der Legende entnehmen. Wenn Sie mit der Maus Uber einen Tag fahren, der
einen Termin beinhaltet, wird Ilhnen eine Kurzibersicht der Veranstaltungen angezeigt. Durch Klicken auf
einen Kalendereintrag 6ffnet sich eine Ubersicht, aus der heraus Sie auch in die Ansicht oder die
Bearbeitung der Veranstaltung wechseln kénnen. Die hinter der Veranstaltungsnummer stehende
Angabe "(17 TN)" zeigt die bisher eingegangene Anzahl an Anmeldungen.
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= Anmeldeschluss
= Servicestelle = Besprechung ® = Finladung
® = Versand ® = Stornieren = Veranstalungsbeginn

Meine nachsten Termine

Diese Ubersicht kann als ToDo-Liste verwendet werden, um erledigte Aufgaben in Zusamenhang mit
Terminen von Veranstaltungen abzuhaken. Das Setzen/Entfernen des griinen Hakens hat keine
Auswirkungen auf die Veranstaltung oder dessen Status selbst. Es dient lediglich der Erinnerung und
zur besseren Ubersicht der erledigten Termine.

MEINE NACHSTEN TERMINE IN DER FUNKTION VM-LEITUNG v

Datum ggf. Beschreibung Veranstaltungstitel
03.02.2022 Veranstaltungsbeginn @
03.02.2022 Veranstaltungsbeginn O
~

Meine Veranstaltungen

Dieser Bereich listet alle Veranstaltungen auf, in denen Sie als Kontaktperson eingetragen sind. Fur
Mitarbeitende von Kompetenzzentren werden hier alle Veranstaltungen des eigenen Instituts ohne
Einschrankung aufgefuhrt. Die Schaltflache "altere Veranstaltungen laden" ruft eine Veranstaltungs-
Ubersicht der vergangenen 6 Monate auf und kann mehrfach betatigt werden.



MEINE VERANSTALTUNGEN IN DER FUNKTION KONTAKTPERSON VERANSTALTUNGSVORSCHLAGE
Sortierung nach Meldeschluss
02.07.2020
07.02.2022
L)
v Meh
MEINE DATEN
07.02.2022 E-Mail:
L)
Auslastung: VA in Bearbetung
W Mehr v Meh
Veranstaltungen in Bearbeitung
Sortierung nach Meldeschluss | | altere Veranstaltungen laden
| "‘!‘ Test-Veranstaltung VANummer (1) NLQ - 17.11.2022

Drucken

e Veranstaltungsvorschlage
Hier finden Sie eine Liste der fiir Ihr Institut eingegangenenVeranstaltungsvorschlage. Uber den
Menupunkt "Verwaltung -> Veranstaltungen" kdnnen diese in Veranstaltungen umgewandelt oder
geléscht werden.

® Meine Daten
Hier wird Ihnen angezeigt mit welcher E-Mail Sie eingeloggt sind und wie viele Veranstaltungen Sie
insgesamt in Bearbeitung haben. Ein Klick fuhrt Sie in den Bereich "Meine persénlichen Daten".

Veranstaltungen verwalten

Uber den Meniipunkt "Verwaltung -> Veranstaltungen" ist die Funktion zum Suchen, Bearbeiten, Kopieren
und Neuanlegen von Veranstaltungen erreichbar.

® Suchen, Bearbeiten und Kopieren

Wollen Sie eine Veranstaltung suchen, geniigt es, in das Suchfeld zu klicken und eine entsprechende
Eingabe zu machen. Sie kdnnen nach Teilen des Titels, dem Datum, der Veranstaltungsnummer oder der ID
suchen und sehen sofort in dem Auswahlfeld eine entsprechend gefilterte Liste von Veranstaltungen, aus der
Sie die gewlnschte Veranstaltung anklicken.

Veranstaltung verwalten Hilfe

Bitte wahlen Sie eine Veranstaliung aus:

21 3752 - Test-Veranstaltung VANummer - 126947 - 1711 2022 (2)

@ ansehen [#' bearbeiten :3: Personenliste B Fiyer I8 kopieren



e Neu anlegen

Geben Sie einen Titel ein und klicken Sie auf den Schalter "neu erstellen”. Anschlie3end gelangen Sie zum
Formular, um die Daten Ihrer Veranstaltung einzugeben.

Veranstaltung verwalten Hilfe

Bitte wahlen Sie eine Veranstaltung aus:

@ ansehen [# bearbeiten :2: Personenliste E Fiyer I8 kopieren

oder geben Sie einen Titel flr eine neue Veranstaltung an:

\/. © neu erstellen

e Veranstaltungen léschen

Zum Loéschen von Veranstaltungen muss lhrem Account eine der Rollen VM-Leitung, Support oder

Administration zugewiesen sein. Die Vorgehensweise ist nahezu selbterklarend:
Hilfe

Veranstaltung verwalten

Bitte wahlen Sie eine Veranstaltung aus:

v

s
inkl. Personen
@ ansehen [# bearbeiten 3% Personenliste B Flyer N kopieren
[ ] Veranstaltung IGschen ) Veranstaltung archivieren

p,

~—

1) Suchen Sie die zu l6schende Veranstaltung aus.

2) Beim Loschen einer Veranstaltung werden samtliche Angaben unwiederbringlich aus der
Datenbank entfernt.

3) Nach dem Archivieren wird die Veranstaltung nicht mehr auffindbar sein. Deren Daten werden
allerdings in einer Archiv-Tabelle der Datenbank aufbewahrt und kénnen so im Notfall durch die

Administration wieder hergestellt werden.

Mehr zum Thema Veranstaltungsbearbeitung...

Veranstaltungen bearbeiten

Die Bearbeitung von Veranstaltungen erfolgt stets in einem Formular, das in verschiedene Reiter unterteilt
ist:



|
B Speichern

Ea@@wsma«@s

Es existieren zwei verschiedene Formulare. Das obige zeigt die Reiter des NLQ-Formulars. Es gibt noch ein
Formular fir Kompetenzzentren und Externe, bei denen der Reiter "Genehmigung" fehlt und einzelne

Einstellungen anders sein konnen. Beiden Formularen gemeinsam ist, dass mit * gekennzeichnete Felder
Pflichtfelder sind. Beim Springen auf einen anderen Reiter und beim Speichern der Veranstaltung wird
Uberprift, ob diese Felder gefillt sind.

Die folgenden Erlauterungen beziehen sich auf das NLQ-Formular.

® |m Reiter "Grunddaten" kann nach Eingabe der Basis-Informationen zur Veranstaltung Gber die
Schaltflache "Weiterleiten an VM-Leitung" eine Mail an VM-Leitung generiert werden. Von dieser wird
eine VA-Nummer vergeben und die Kontaktperson eingetragen. Die Kontaktperson tibernimmt die
weitere Sachbearbeitung (Festlegung der Bearbeitungstermine, Kommunikation mit Tagungshéausern,
Versand von Einladungen und Bescheinigungen usw.).

Besonderheiten zu Format und Typ der Veranstaltung:

- Wenn Sie das Veranstaltungsformat "Online" wahlen, tragt das Programm im Reiter 2 den Ort "Online-
Veranstaltung" automatisch fiir Sie ein.

- Wenn Sie eine der Veranstaltungsarten "Arbeitstreffen”, "Abrufangebot”, "Arbeitskreis", "Beratung"
oder" Beratung prozessbegleitend" wahlen, entfallen im weiteren Bearbeitungsverlauf einige Pflichtfelder.

e Das Eintragen von Kompetenzen und Inhalten (Reiter 3) ist verpflichtend, da
Teilnahmebescheinigungen in Niedersachsen einheitlich und kompetenzbezogen sein sollen. Es
mussen deshalb zwischen ein und finf Eintrégen pro Kategorie formuliert werden.

e Wenn im Reiter "V-Team" Personen Uber die Suche nicht auffindbar sind, von denen Sie aber sicher
wissen, dass diese einen VeDaB-Account besitzen, haben diese Personen in lhrem Account die Option
"Ich stehe als Referent*in zur Verfligung" nicht bejaht. Es gibt zwei Mdglichkeiten, um dies zu andern:

0 Verwenden Sie die Funktion "Referierende einladen”, um den gewlnschten Personen eine
Mail mit dem Link zu lhrer Veranstaltung zuzusenden. Wenn die Person den Link in der Mail
klickt, wird sie zum einen als Referent*in Ihrer Veranstaltung hinzugefiigt und zum anderen wird
ihr Referentenstatus aktiviert. Fur die nachste Veranstaltung missen Sie diese Person also
nicht mehr auf diesem Weg einladen.

O Suchen Sie die Personen mit der Funktion "Personen suchen”. In der Ergebnisliste wird der
Referentenstatus dargestellt und kann von lhnen geandert werden.

Wenn eine Person aus dem V-Team ein Honorar erhalten sollen, aber das Feld zum Eintragen

desselben fehlt, hat diese Person keine Funktion zu inrem Referentenstatus hinzugefiigt. Dies muss von der
Person selbst in den personlichen Daten unter "Mitarbeit" geandert werden.



VeDaB-Hilfe (Stand 09.06.2022)

Meine Daten

Herzlich willkommen

Personendaten m Mitteilungen Passwort dndern

Telefonkontakt

Telefon:
Fax:

Mobil:

Ich stehe als Referent zur Verfligung: ® Ja O Nein o

in folgender Funktion: !
kie kofinen hier
Bisheriges Passwort zur Multiplikatorin / Multiplikator im sonstigen Landesdienst
Bestatigung: * Multiplikatorin / Multiplikator Inklusive Schule
Multiplikatorin / Multiplikator RLSB
ern

Weitere Landesbedienstete(r)

Wissenschaftliches Personal I

_ rucken

Das Programm wird eine automatische Rechnungsnummer fur Sie generieren, die z.B. in der
mail_tmp.csv (Spalte DQ) eingetragen ist, wenn folgende Bedingungen erfillt sind: Zum Zeitpunkt der
Einladung mussen Sie...

O ...einem der Institute KOL oder KOS zugeordnet sein.

0 ... im Reiter Finanzen einen Kostentrager eingetragen haben.

0 ... im Reiter Finanzen TN-Kosten eingetragen haben.

0 ... ein Anfangsdatum fiir die Veranstaltung gesetzt haben.

Im Reiter "Genehmigung" kann der Genehmigungslauf des NLQ angestof3en, bzw. durchlaufen
werden. Weitere Erlauterungen dazu finden Sie hier.

Der Reiter "Bearbeitungstermine” ist ausschlief3lich fur die Organisation durch die Sachbearbeitung
gedacht. Die Angaben sind durch Fortbildungsverantwortliche nicht zu andern.

Die Anmeldung zu einer Veranstaltung darf im Reiter "Ausschreibung" erst freigeschaltet werden,
sobald die Genehmigung vorliegt und das Veranstaltungsmanagement die Veranstaltung freigegeben
hat.

Das "Journal” im letzten Reiter listet alle vorgenommen Anderungen an der Veranstaltung auf.

Im Formular sind verschiedene Personen einzutragen. Einen Uberblick, wer wer ist, finden Sie hier:

31

Fortbildungsverantwortlich (FBV): Diese Person tragt die Verantwortung fiir die Ausschreibung der
Veranstaltung und ist eine Pflichtangabe

Fortbildungsverantwortlich - Vertretung: Die FBV-Vertretung ist eine optionale Angabe.

Kontaktperson: Dies ist die Sachbearbeitung des Veranstaltungsmanagements, die mit der
organisatorischen Betreuung der Veranstaltung betraut ist. Die Angabe ist Pflicht, kann aber identisch
mit dem FBV sein.



e Veranstaltungsleitung: Dies ist die verpflichtende Angabe der Person, von der die Veranstaltung
inhaltlich vorbereitet und geleitet wird.

e Veranstaltungsteam: Hier kénnen optional weitere Referierende eingetragen werden.

Workshops

Die VeDaB bietet mit inrer Workshop-Verwaltung die Moglichkeit, auch besondere Veranstaltungstypen
abzubilden. Mit der Workshop-Verwaltung ist die Bearbeitung von Veranstaltungen mit allen Arten von
gleichzeitig stattfindenden arbeitsteiligen Angeboten wie Arbeitsgruppen und Vortrdgen gemeint.

Workshops anlegen
Workshops importieren
Personenliste bearbeiten

Workshopbeschreibungen

Workshops anlegen

Wahlen Sie im Menu "Verwaltung -> Workshops -> Verwalten", um zur Bearbeitungsfunktion von

Workshops zu gelangen. Das kdnnen ganz unterschiedliche Formen sein: Vortrage, Arbeitsgruppen,
Workshops bis hin zu Mannschaften, bei denen vorab eine Einteilung der Teilnehmerinnen und Teilnehmer in
Untergruppen notwendig ist. Diese kdnnen in diesem Modul R&umen und einem V-Team zugeordnet werden.

1. Suchen Sie nach der passenden Veranstaltung, klicken Sie den Namen an und anschlieRend auf
~Weiter®.
2. Sie gelangen so zur Eingabemdglichkeit fir Workshops. Hier konnen Sie zuerst allgemeine

Einstellungen vornehmen.

Workshops verwalten

Veranstaltungsinformationen

Id: 98281

Titel: Die Arbeit mit DaNIS - Veranstaltung fur Teams der Schultrager (Schulsekretariate und Administration). Workshop zum Thema Berichte

Zeitraum: 05.02.2018 09:30 - 05.02.2018 15:30

Verbindlichkeit der Workshopauswahl
@® Nicht verbindlich
O verbindlich (mindestens ein Workshop)
C wverbindlich (fur den ganzen Zeitraum)
Workshopwah! nach Erreichen der maximalen Teilnehmerzahl sperren?
® ja
O nein
Benennung des Typs
Arbeitsgruppe v
Sortierung der Ausgabe

wie Eingabe v
& Referenten hinzufiigen
Alle Wnrkshnps aktivieren
3. AnschlieRend kénnen Sie Workshop fiir Workshop eintragen, Veranstaltungsteams zuordnen,

Bilder zu den Beschreibungen erganzen und schliel3lich bestimmten, ob Workshops in Kombination
gebucht werden sollen.



1. Tag (05.02.2018)

Kurzbezeichnung (Buchstaben am Anfang und keine Leer- oder Sonderzeichen)
Bezeichnung

Beschreibung

max. Teilnehmerzahl

Uhrzeit Anfang (HH:mm)
Uhrzeit Ende (HH:mm)
Raumnummer/-bezeichnung

Hinweise

Bild

Durchsuchen... | Keine Datei ausgewahit.

Referenten

Speichern

Nachdem Sie lhre die Workshops aktiviert haben, erhalten die Mitglieder des Veranstaltungsteams eine
automatische Mail mit der Aufforderung, die Beschreibung einzutragen, sofern Sie dies bestatigen:

Sollen die Veranstaltungsteams der Workshops nun per E-Mail aufgefordert werden, Workshoptexte einzutragen (nur wenn die entsprechende
Beschreibung leer ist)?

® Nein
QO Ja

Workshops importieren

Sofern Sie die Angebote vorher schon in einer Tabelle gesammelt haben oder Ihnen diese entsprechend
Ubermittelt wurde, kénnen Sie die Tabelle auch importieren.

Workshops verwalten

Wiahlen Sie die Veranstaltung aus zu der Sie Workshops anlegen oder bearbeiten wollen
* =Workshops vorhanden

Weiter

Alternativ kénnen Sie den CSV-Import benutzen. zum CSV-Import

Drucken

Die Tabelle muss in einem Textformat vorliegen, das die Endung *.csv tragt. Klicken Sie auf ,zum CSV-
Import* und Sie bekommen die
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WOFkShOpS per CSV-Datei importieren
Die Datei muss folgendes Aussehen haben:

Kurzname;Bezeichnung;Beschreibungimax. Teilnehmerzahl;Unhrzeit AnfangUhrzeit Ende;RaumbezeichnungHinweise;Vorname des Referierenden;Nachname
des Referierenden;E-Mail des Referierenden

Sie missen die entsprechenden Rechte fir diese Veranstaltung haben

2. die Workshops werden als inaktiv gekennzeichnet, gehen Sie anschlieffend in die Workshopverwaltung und kontrollieren und aktivieren Sie die
Workshaps(dort kénnen auch noch weitere Einstel lungen vorgenommen werden)
3. die 5paltennamen missen in der ersten Zeile stehen
4. die Spalten mussen mit einem Semikolon getrennt sein
5. die eichnung muss mit einem Buchstaben anfangen und darf keine Leer- oder Sonderzeichen enthalten
6. die Datumsangaben missen im Format YYYY-mm-dd HH:MM oder im Format dd.mm.Y¥YY HH:MM sgin
7. im Text darf kein Semikolon vorkommen
8. die Reihenfolge der Spalten ist nicht relevant
9. Pflichtfelder sind: Kurzname, Uhrzeit Anfang, Uhrzeit Ende
10. Falls Referierende angegeben sind, missen alle, die Referierenden betreffenden, Felder gefillt werden

Veranstaltungs Id

CSV-Datei

Durchsuchen...

speichern

Ist Ihre Datei passend aufgebaut? Geben Sie die ID lhrer Veranstaltung ein und wahlen Sie dann einfach die
CSV-Datei zum Import.

Workshops - Personenliste bearbeiten

Sie haben nun einen eigenen MenupunktWorkshops - Personen bearbeiten. Hier bekommen Sie eine
Ansicht wie diese, in der Sie Personen aus den Angeboten Iéschen oder hinzufligen kénnen.

34
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Informationen zur Veranstaltung

Nr.: 18.08.19 / V_ID:95488
Titel: Kongress .Multiprofessionelle Arbeit in der inklusiven Schule”
Ort:

Anmeldeschluss: 08.02.2018

Anfang: 21.02.2018, 10:00 Uhr

Ende: 21.02.2018, 16:00 Uhr

Name: Multiprofessionelle Kooperation im Ganztag (Ganztag)
Beginn: 21.02.2018 13:00 Uhr

Ende: 21.02.2018 14:30 Uhr

max.

Teilnehmerzahl: &5
Raum:

Hinweise:

Meldungen in diesem Angebot

sgmail com

J.niedersachsen.de

Personen aus der Veranstaltung hier zuordnen

s

% Drucken

Niedersachsen

Um Personen aus der Veranstaltung zu einem bestimmten Angebot hinzuzufliigen, kappen Sie unten die
Gesamtliste aus und wahlen die entsprechende Person zum Hinzufligen.

35



Personen aus der Veranstaltung hier zuordnen

&

s

Die Personenliste zu Veranstaltungen mit Workshops ist um die Tabelle der Workshops ergéanzt. Der
Workshopname wiederum ist auf die eigentliche Workshopliste verlinkt. Hier haben Sie die Moglichkeit,
auch die Liste der Teilnehmenden mit einem Feld fir die Unterschrift auszudrucken. Dabei ist anzumerken,
dass nur Personen mit der Rolle VM-Sachbearbeitung auch die interne Liste sehen. Achtung: Diese Liste
enthalt auch die Personen, die ihre Daten nicht verdffentlicht wissen wollen.

dffentliche Teilnehmerliste im PDF Format

interne Teilnehmerliste im PDF Format

Workshopbeschreibungen

In der automatischen Mail an die in einzelnen Workshops beteiligten V-Teams steht ein Link dieser Form:
https://vedab.de/workdescription.php?vid=123456.

Nach dem Einloggen wird, je nach Funktion der Person, die Eingabemaske oder der bestehende Text
angezeigt.

a) Eingabemaske fur V-Team-Mitglieder:
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Workshopbeschreibung bearbeiten

Tablets als Unterrichtswerkzeug- Ideen fir den Schiler*innen- und Lehrer*inneneinsatz

Tablets bieten viele Moglichkeiten fir einen schileraktivierenden Unterricht. In diesem Workshops werden Maglichkeiten des Tableteinsatzes fir
die verschiedenen Phasen einer Unterrichsstunde aufgezeigt. Aulerdem geht es um Tools, die die Unterrichtsstunden far den Lehrer einfach und
effektiver gestalten.

Vorschlag speichern

b) Veranstaltungsmanagement / Fortbildungsverantwortliche:

37



Workshopbeschreibung bearbeiten

vom VM eingetragen:

Vorschlag des Referierenden:

> Vorschlag annehmen/ablehnen

? _zur Workshopverwaltung

Einsatz von Apps im Fremdsprachenunterricht
vom VM eingetragen:

Der Workshop richtet sich an Fremdsprachenlehrerinnen in 5ek1 oder 5ek2 an Gymnasien oder Gesamtschulen. Es werden Beispiele far
unterschiedliche Apps gezeigt und ggf. gemeinsam ausprobiert, mit denen sich Stundeneinstiege (Padlet, polleverywhere), kollaborative
Erarbeitungsphasen (Padlet, baiboard3, folia, Mindly), Vokabeltraining (Quizlet, Kahoot) und Spiele (B-Bingo, Off Limits!, Vetol) im
Fremdsprachenunterricht durchfihren lassen.

Vorschlag des Referierenden:

2 Vorschlag annehmen/ablehnen

? _zur Workshopverwaltung

Dieser Personenkreis kann zudem Uber folgenden Link auf die Workshopverwaltung und alle
Workshopbeschreibungen zugreifen: https://vedab.de/workshopmanagement.php?vid=123456

Referierende einladen

Wenn Sie Referierende nachtraglich zu einer Veranstaltung hinzufiigen méchten, kdnnen Sie dies entweder
in der Veranstaltungs-Bearbeitung vornehmen oder durch die Funktion "Referierende einladen” im Menu
"Verwaltung".

e \Wahlen Sie die gewiinschte Veranstaltung aus.

e Auf der folgenden Ubersicht sehen Sie die bereits eingetragenen Referierenden (1) und kénnen beliebig
viele zusatzliche Personen im unteren Bereich angeben (2).
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Referierende einladen

aktuell eingetragene Referierende

aktuell eingeladene Personen

Admin Benjamin Grundei (Benjamin.Grundei@nlg.niedersachsen.de)

Tragen Sie hier die Id, den Benutzernamen oder die E-Mail Adresse der Person ein, die Sie zu der Veranstaltung einladen méchten.

weitere Personen suchen

(+)

Personen priifen

Beenden Sie den Mailversand mit "Personen prifen”. Hier wird ggf. die Mailadresse einer Person aus

der VeDaB herausgesucht, damit Sie sie anschreiben kdnnen. AnschlieRend sorgt ein Klick auf den
Schalter "Personen einladen” fir den Versand der Mail(s).

Die Referentinnen und Referenten bekommen dann eine solche Mail:

Sehr geehrter Harr Machnamen,

Sie haben sich bereiterklart, in der Veranstattung sAktualisierung der Datenbank zur Erfassung und Verwalbung der Beauftragten for Strahlenschutz an

ndds, Schulen - Weiterarbeit 3020 AG-Treffen 2», Veranstaltungs-Nr. 30.45.15 (02.11. 2030,09:30 Uhr - 02.11. 2020, 16:00 Uhr) im Veranstaltugnsteam
mitzuarbeiten.

Bitte tragen Sie Ihre Kontaktdaten dber den wg. Unk in der genannten Veranstaltung 20.45.19 ein und geben Sie, falls dies noch fehit, unter « Mitarbeit=
an, in welcher Funktion Sie bel uns mitarbeiten.

Wiehen Dank!

For Rickfragen stehe ich gerne bereit,

it freundlichen Grigen
im Auftrag

hitps:ffvedab.de/consultant accept.phpfref=52s5Fddfye 3K cohTRAZAAD

Mit einem Klick auf den in der Mail enthaltenen Link gelangt die Person zu einer Seite, auf der Sie die
Tatigkeit als Referent*in bestatigen kann.



Einladung akzeptieren

Veranstaltungsinformationen
Id: 116108

Titel: Aktualisierung der Datenbank zur Erfassung und Verwaltung der Beauftragten fir Strahlenschutz an nds. Schulen - Weiterarbeit 2020 AG-
Treffen 2
Zeitraum: 02.11.2020 09:30 - 02.11.2020 16:00

In Inren persénlichen Daten wird eingetragen, dass Sie zur Mitarbeit in V-Teams zur Verfugung stehen.

Teilnahme an der Veranstaltung bestatigen

]

Drucken

Niedersachsen

Achtung: Aus Sicherheitsgriinden verfallt der Link entweder nach 2 Wochen oder nach der ersten Nutzung.

Veranstaltungen bewerben

Wollen Sie lhre Veranstaltung bewerben oder einen bestimmten Personenkreis gezielt einladen? Dazu
bieten sich Ihnen verschiedene Méglichkeiten:

e Meldelink per Mail verschicken

Um einen bestimmten Personenkreis einzuladen, kdnnen Sie aus der Veranstaltungs-Bearbeitung im Reiter
"Ausschreibung" eine der Funktionen "Meldelink verschicken..." verwenden. Hier kdnnen Sie eine
Mail generieren lassen, die entweder den Personen einer frilheren Veranstaltung oder von Ihnen eingefiigten
Mailadressen zugesandt wird.

B Speichern

@Bﬂ@wsma«s

[ @ Hier vertffentlichen Sie die Veranstaltung und kénnen bei nicht &ffentlichen VA den Link versenden. ]

Meldung
extern ™

im Internet anzeigen

nein hd

&0 _Meldelink verschicken an mir bekannte E-Mailadressen

|
& Meldelink verschicken an Teilnehmende einer anderen Veranstaltung

E-Mail |
auch dienstiich v

® Flyer generieren
Die VeDaB kann flr Sie von unterschiedlichen Seiten aus einen Flyer der Veranstaltung im pdf-Format
erstellen. Diese Funktion ist z.B. Uber "Veranstaltungen" erreichbar:



e

Veranstaltung verwalten

Bitte wahlen Sie eine Veranstaltung aus:
22.37.52 - Test-Veranstaltung VANUmmMmer - 126847 - 17.11.2022 (1 TN) v
inkl. Personen [

~
@ ansehen [ bearbeiten 23 Personenliste B Fiyer I kopieren

e FEigene Einladung mit QR-Code oder Meldelink erstellen

Sie kdnnen natirlich auch eine eigene Einladung entwerfen und diese mit dem Meldelink oder dem QR-
Code zur Veranstaltung versehen. Beides ist aus der Veranstaltungs-Bearbeitung Uber den Reiter
"Ausschreibung” heraus erreichbar. Der QR-Code ist auch Bestandteil des Flyers und kann in der
Personenliste als png-Datei erzeugt werden.

E3 Dieses Fenster schlieRen N

7
PNG:
Der QF Code ist hier als Grafik eingebunden, die Sie zur Weiterverarbeitung auf Inren Rechner speichern konnen. Um den Download zu
starten klicken Sie bitte auf den QR-Code.
- 7
Grundei, NLO e e e =
[ 3 Benjamin Hildesheim 19.102021 x 00000 =

i Testschule Irgendwo - =S A —
[] 4 Topflappen, Toni Hildesheim 02.02.2022 00000 (=

a8 QR-&ode Zur VA = alle akzeptieren S0 Mails und Materialien

Dokumente fiir Teilnehmende bereitstellen

Sie kdnnen fir Teilnehmende Dokumente zu Veranstaltungen und Workshops hochladen. Diese Dokumente
werden den Teilnehmenden dann unter "Meine Meldungen" zur jeweiligen Anwendung angezeigt. Es gibt
zwei Wege, um dies umzusetzen:

e Dateien fur Teilnehmende hochladen
Wabhlen Sie hier zuerst die gewiinschte Veranstaltung und laden Sie dann lhre Datei hoch.

® Personenliste - Mails und Materialien
Im Bereich "Materialien erstellen" kdnnen unter dem Punkt "Vorbereitung der Veranstaltung" Dateien
hochgeladen und verwaltet werden.

Zugelassene Dateiformate sind:
pdf, jpg, jpeg, png, gif, bmp, doc, docx, xlIs, xIsx, odt, ods, odp, odg

Die einzelnen Dateien dirfen nicht grof3er als 2 MB sein und insgesamt das Volumen von 10 MB nicht
Ubersteigen.

Die Dokumente werden nach Beendigung der Veranstaltung wieder geldscht.
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Personenliste

Die Personenliste einer Veranstaltung bietet mehrere Funktion. Von hier aus kénnen Sie

die Teilnehmenden-Liste bearbeiten
Mails versenden

e Statusdnderungen durchfihren
e Bescheinigungen erstellen
e Abmeldungen verwalten

Der Aufbau der Seite gliedert sich in folgende drei Bereiche:
Informationen zur Veranstaltung

22.37.52/V_|D:126847

Test-Veranstaltung VANummer

Oort:
Anmeldeschluss: 30.11.1999 G ru nddate n
Anfang: 17.11.2022, 14:00 Uhr
Ende: 17.11.2022, 16:00 Uhr
LEGENDE v
max: min: interessiert: akzeptiert: eingeladen: Unterkunft: V-Team: Selbstzahler:
25 5 0 1 0 ] 2 0
& Ansicht aktualisieren & Person hinzufiigen

[> veranstaitung bearbeiten |

@Die hier eingetragenen Informationen Gber den Status von Personen werden neben der Ausschreibung auch fur die Erstellung von
Materialien, Buchungen, Abrechnung von Reisekosten etc. bendtigt.

Achtung: Die Statusanderung werden automatisch beim Versand von Einladungen und Absagen durchgefiihrt. Zur Absage missen Sie die
Person hier auf abgesagt setzen.

Liste der teilnehmenden Personen TEI lneh men den _ L.I ste

alle auswahlen alle eingeladenen Personen auswahlen

Lfd. # schule/Dienststelle ¢ Datum der

Nr.: # Name, Vorname Wohnort Anmeldung 1 2 3 4 5 6 7 8 9 Z B

Hildesheim

Personen hinzufligen/entfernen

Um eine Person einer Veranstaltung hinzuzufiigen, wahlen Sie in der Personenliste die Funktion "Person
hinzufiigen". Es 6ffnet sich ein Suchfenster, in dem Sie die gewlinschte Person suchen und auswéhlen
konnen. Die hinzugefligte Person wird den Status "akzeptiert" erhalten.
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& Ansicht aktualisieren & Person hinzufiigen

| > Veranstaltung bearbeiten |

@Die hier eingetragenen Informationen tber den Status von Personen werden neben der Ausschreibung auch fi', die Erstellung von
Materialien, Buchungen, Abrechnung von Reisekosten etc. bendtigt.

Achtung: Die 5tatusanderung werden automatisch beim Versand von Einladungen und Absagen durchgefihr' . Zur Absage miissen Sie die
Person hier auf abgesagt setzen.

Liste der tellnehmenden Personen

alle auswahlen alle eingeladenen Personen auswahlen

Lfd. # schule/Dienststelle ¢ Datum der

Nr.: $ Name, Vorname Wohnort Anmeldung 1 2 3 4 5 6 7 8 9 Z B

Grundei, Admin WL -TZH -

[ - Benjamin Hildesheim V)

7)1 Fuchse, Max (RD 00000 @
_ ) NLQ - TZH - e e - —
[l 2 Gembus, Martin Diekholzen (R o000 [=

Grundei,

Benjamin Hildesheim 19.102027

_ . Testschule Irgendweo
Il 4 Topflappen, Toni Hildesheim 02.02.2022

10000 @

£ E-Mail an ausgewshlte Personen

L

3
W ausgewihlte Personen léschen

Um eine Person komplett aus der Veranstaltung zu l6schen, wéhlen Sie die Zeile der Person in der Liste
aus und fuhren dann die Funktion "ausgewdhlte Personen Idschen” aus. Im Anschluss ist nirgendwo mehr
ersichtlich, dass die Person einmal fur die Veranstaltung angemeldet war. Das Ldschen ist nur mdglich,

solange die Veranstaltung den Status "angeboten”, "angenommen" oder "in Planung" hat.

Personen kopieren/verschieben

Aus der Personenliste heraus kénnen Teilnehmende in eine andere Veranstaltung verschoben oder kopiert
werden. Gehen Sie dazu wie folgt vor:

e Markieren Sie die gewiinschten Personen in der Personenliste. Dazu kénnen Sie eine der in der
Kopfzeile der Tabelle befindlichen Funktionen verwenden.

Liste der teilnehmenden Personen \__{:

alle auswahlen alle eingeladenen Personen auswidhlen auswahlen
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e \Wahlen Sie unter der Liste die gewiinschte Funktion. Beim Verschieben werden die selektierten
Personen aus der aktuellen Veranstaltung entfernt und in die im folgenden Schritt ausgesuchte
Veranstaltung hinzugeflgt.

[J inkl. Status zu Ubernachtung etc.

Zu E-Mail an ausgewdhlite Personen ausgewshlte Personen verschieben

/
—— ~

W ausgewahite Personen I6schen — ausgewihlite Personen kopieren

e Bestimmen Sie nun die Ziel-Veranstaltung fur die Personen und fuhren Sie die Aktion Uber die
entsprechende Schaltflache aus.

Mails versenden

Das Versenden von Mails Uber die Personenliste erfolgt stets in den Schritten Auswahl der Adressaten,
Auswahl der Vorlage, Anpassung der Mail und Versand. Die konkreten Schritte mit den entsprechenden
Maoglichkeiten finden Sie im folgenden beschrieben.

e Auswahl der Adressaten
Die Auswahl der Adressaten kdnnen Sie auf zwei Wegen vornehmen:

O Wahlen Sie in der Personenliste diejenigen aus, die eine Mail erhalten sollen. Anschliel3end
mussen Sie die Schaltflache "E-Mail an ausgewdahlte Personen™ verwenden.

0 Kilicken Sie rechts unten auf "Mails und Materialien" und wahlen Sie unter "2.Adressatengruppe
wahlen" den gewiinschten Personenkreis aus. Hier finden Sie unter anderem die Méglichkeit
eine Mail an die Teilnehmenden eines bestimmten Workshops zu versenden, falls es
Workshops fur Ihre Veranstaltung gibt.

e Auswahl der Vorlage
Die zur Verfiigung stehenden Vorlagen kénnen von Personen mit der Rolle "VM-Leitung" Giber die Funktion
"Verwaltung -> E-Mailtexte verwalten" bearbeitet werden. Sie unterteilen sich in die finf Bereiche

Mails versenden Materialien erstellen

1. Vorlage auswahlen:

O Einladungen (Der Versand einer

emuapunGen ~ | solchen Vorlage sorgt dafir, dass die
. | Adressaten den Status "eingeladen”
erhalten.)

INFORMATIONSTEXTE ~

NICHT KATEGORISIERT v

O Absagen (Die Adressaten erhalten
den Status "abgesagt".)

BEARBEITETE E-MAILTEXTE FUR DIESE VERANSTALTUNG v

2. Adressatengruppe wahlen: 0

Informationstexte (Hier liegen
Ublicherweise allgemeine
Informationen zu lhrer Institution, zu
organisatorischen oder technischen

< Zuruck zur Personenliste @ Vorschau der E-Mails

Gegebenheiten.)

O Nicht Kategorisiert (Alle Vorlagen, die keiner der drei erstgenannten Kategorien entsprechen.)

O Bearbeitete E-Mailtexte fir diese Veranstaltung (Hier finden Sie Vorlagen, die Sie fir diese
Veranstaltung bereits friher bearbeitet und verschickt haben.

Nach Auswabhl einer passenden Vorlage, klicken Sie auf "Vorschau der E-Mails".

e Anpassung der Vorlage
Nun haben Sie die Méglichkeit die Vorlage bei Bedarf Ihren individuellen Bedirfnissen anzupassen.



Platzhalter in eckigen Klammern werden vom System in der folgenden Vorschau der E-Mail mit den
passenden Daten gefilllt. In der E-Mail Vorschau haben Sie dann noch die Mdglichkeit Anhange
hinzuzufiigen und den Inhalt der generierten Mails zu kontrollieren. Uber die Schaltflache "PDF" startet ein
Download der Mails als pdf-Datei, die Sie zu Dokumentationszwecken verwenden kénnen.

e Versand

Der Schalter "E-Mails senden" startet den Versand. lhnen wird anschlieRend der Versandstatus, sowie eine
Bestatigung (oder ggf. eine Fehlermeldung) angezeigt. Zusétzlich erhalten Sie ein Versandprotokoll per Mail,
in welchem der Mail-Inhalt und die Adressatenliste dokumentiert sind.

zvedab@nibis.de> ¥7
ur Veranstaltung: 126947 -
NLQ)

Sehr geehrter Herr Grundei,

ssaurds.an.falgends,Rersonen eine E-Mail zu der Veranstaltung 126947 mit dem Titel Test-Veranstaltung VANummer gesendet:
lorundeignlq.nibis.de,

folgende Personen konnten nicht per E-Mail benachrichtigt werden:

Beispielhaft wurde folgende E-Mail versandt:
iehr geehrter Herr Grundei,

feranstaltung « Test-Veranstaltung VANummer », Veranstaltungs-Nr. 21.37.52

ur Rickfragen stehe ich gerne bereit.

1t freundlichen GruBen
m Auftrag

\dnin Benjamin Grundei

fon: , Fax: —

> [ 1 Anhang: TEST-Dokument.pdf

Nach dem Versand einer Mailvorlage erhalten Sie eine Protokoll-Mail, in der Sie die Details des Versandes
nachvollziehen kénnen.

Statusanderungen

Die Liste beinhaltet auch Angaben zum Status einer Person. Die Stati finden Sie unter den Spalten 1-9 der
Personenliste. Aus Griinden der Ubersichtlichkeit werden hier verschiedene Symbole benutzt, deren
Erklarung Sie in der Legende finden.

LEGENDE ~
Status Kosten

1 [ +] interessiert A Ubernahme

2 akzeptiert B gemahnt

3 =] eingeladen C bezahlt

4 [~ ] Absagewunsch X Schulbudget

4 X Absagewunsch bestatigr Y Schulgirokonto

4 [+ ] abgesagt (alte VeDaB) z = Selbstzahler

4 =] vorn VM abgesagt: Diesen Personen B ] Kommentar vorhanden
konnen Sie eine Absage schicken. B o T s

5 genehmigt

6 o) Ubernachtet

7 5 ] RK beantragt

8 = RK bezahlt

"] 2 nicht erschienen

Unter "4" kann eine Absage mit einem roten Kreuz (= Absage durch das Veranstaltungsmanagement) oder
mit einem schwarzen Kreuz (= Absage durch den Teilnehmenden) dargestellt werden.

Lehrkréfte, die an einer Schule in freier Tragerschaft tatig sind, werden in der Personenliste mit einem "F"
neben dem Schulnamen gekennzeichnet.



VeDaB-Hilfe (Stand 09.06.2022)

01g Goslar / = ooodd @
Freie Waldorfschule Géttingen in freier __/

020 Gotringen Tragerschaft F =} oo |§|

O 21 Wolfsburg =] D D D D @

Ein rot geschriebener Schulname bedeutet, dass die Schule nicht in dem von Ihnen angegebenen
Zielgebiet liegt. Diese Funktion gibt es nur bei Kompetenzzentren. Damit diese Kennzeichnung stattfindet,
miissen Sie in der Veranstaltungsbearbeitung im Reiter 4 bei "Zielgebiet" eine der Optionen "Diese
Veranstaltung richtet sich an Schulen im Bereich des Kompetenzzentrums" oder "Diese Veranstaltung
richtet sich an Schulen im Bereich der Regionalabteilung" gewahlt haben. Um die Markierung in der
Personenliste zu entfernen, wéhlen Sie als Zielgebiet "Diese Veranstaltung richtet sich an alle Personen.”

01 RL) e (J0000 &
Schule am Knieberg F&5 Schwpt. GE und -
02 KM 13.10.2021 e J0000 o
Fritz-Reuter-Schule KGS Bevensen e e e —
() 21.09.2021 g KOOOO (o
Schule am Diivelshépen Hauptschule -
O 4 Tostedt 13.09.2021 B RHOOO00O [
Ernst-Reinstorf-Schule Oberschule mit -
Os gym. Zweig 14.09.2021 B HOOO00O (&
Grundschule Gralt Hehlen ., —
Os 2RO 8 =000 (@
IGS Kreideberg Lineburg e e e —
Oo- 14.09.2021 8 KOOOO0O (@

Gelegentlich kommt es vor, dass Sie den Status einer Person verdndern missen, weil beispielsweise eine
Ubernachtung nicht mehr gewiinscht ist oder dergleichen. Um solche Anderungen durchzufiihren, gibt es
zwei Mdoglichkeiten:

1. Klicken Sie auf den Namen der Person. Nun haben Sie die Mdglichkeiten die Stati 1-4 und 6
(Ubernachtung) zu dndern:

Status: Person wurde eingeladen -
! a

Person ist interessiert

Person wurde akzeptiert

Person wurde eingeladen

Person wurde abgesagt

Ubernachtung:

O Den Status "interessiert” erhalt eine Person, sobald ihre eigene Anmeldung zu einer
Veranstaltung abgeschickt wurde.
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0 Den Status "akzeptiert" erhélt die Person, sobald die Sachbearbeitung Ublicherweise nach
Erreichen des Meldeschlusses und Klarung aller Voraussetzungen zur Teilnahme die
Anmeldung bestatigt.

O Durch das Verschicken einer Einladungs-Mail erhélt eine Person automatisch den Status
"eingeladen™.

O Genauso sorgt das Versenden einer Absage-Mail fir den Status "abgesagt”.

2. Klicken Sie auf das entsprechende Feld oder Symbol in der Personenliste, um die Stati 5-9 zu
aktivieren oder zu deaktivieren:

. . Testschule Irgendwo
4 Topflappen, Toni Hildesheim 02022022 o

Bescheinigungen erstellen

Teilnahmebescheinigungen in Niedersachsen sollen einheitlich sein und Inhalt sowie erworbene
Kompetenzen darstellen. Aus diesem Grund generiert die VeDaB Bescheinigungen, die in lhrem Kern nicht
veranderbar sind. Anpassungen kdnnen im Kopf- und Fuf3bereich durch Hinzufligen von Logos oder
individualisierten Kopf- und Ful3zeilen vorgenommen werden. Dies muss lber die Funktion’eigenes Institut
verwalten" erfolgen, die der Anbieter-Leitung zur Verfigung steht.

Zum Erstellen von Bescheinigungen gehen Sie wie folgt vor:
e Beenden Sie die Veranstaltung Uber die entsprechende Schaltflache in der Personenliste.

Informationen zur Veranstaltung

Nr.:
Titel:
Ort:

Anmeldeschluss: 25.03.2021

Anfang: 15.04.20217, 15:00 Unr
Ende: 15.04.2021, 17:30 Unr
LEGENDE v
max: min interessiert: akzeptiert: eingeladen: Unterkunfl V-Team: Selbstzahler
25 10 0 0 24 0 1 0
= Ansicht aktualisieren [ENeranstaltung ist beendet = Person hinzufiigen

» \eranstaltung bearbeiten

e \Wahlen Sie in der Personenliste alle Personen aus, die eine Bescheinigung erhalten sollen. Am
schnellsten geht dies meist Uber die Funktion "alle eingeladenen Personen auswahlen”. Wahlen Sie
anschlieRend die Funktion "E-Mail an ausgewahlte Personen” unter der Personenliste. Bitte beachten
Sie, dass momentan Referierenden- und Teilnahme-Bescheinigungen noch nicht gleichzeitig erstellt
werden kdnnen. Fuhren Sie dazu die oben genannten Schritte zwei Mal aus: Einmal mit Auswabhl aller
Referierenden und einmal mit Auswabhl aller Teilnehmenden.

e \Wahlen Sie nun unter der Karteikarte "Materialien erstellen” die Rubrik "Abschluss".



Mails versenden Materialien erstellen

VORBEREITUNG DER VERANSTALTUNG '
ABSCHLUSS —_— N

< Zurlick zur Personenliste

® Es stehen lhnen nun zwei Méglichkeiten zur Verfigung:

ABSCHLUSS A~

B alle Bescheinigungen herunterladen
J
N—

alle Teilnanmebescheinigungen fir die ausgewahlten Personen erstellen und unter Meine Meldungen zur Verfagung stellen
[ Keine E-Mail Bestatigungen senden

O Bescheinigungen im DIN AS Format erstellen

IS Bescheinigungen erstellen

~—

TEILNAHMEBESCHEINIGUNGEN ~
Teillnahmebescheinigung. paf | |
Teilnahmebescheinigung. pdf | |
Teilnahmebescheinigung. _pdf | |
Teilnahmehesrheinionine nrif -

1. Die Schaltflache "alle Bescheinigungen herunterladen" kann lhnen als Kontrolle oder zu
Dokumentationszwecken dienen. Hierbei wird eine pdf-Datei mit allen Bescheinigungen erstellt,
die Sie sich ansehen oder speichern kénnen. Diese Funktion hat keine weiteren Auswirkungen.

2. Uber "Bescheinigungen erstellen" wird fur jede zuvor ausgewéhlte Person eine pdf-
Bescheinigung erstellt und gespeichert. Die bereits erstellten Bescheinigungen sehen Sie im
unteren Bereich der Seite. Hier lassen sich auch fehlerhafte Dateien I6schen, um sie spater neu
zu generieren. Auf diesem Weg erstellte Bescheinigungen werden der Person automatisch in
ihrem personlichen VeDaB-Bereich "Meine Meldungen angezeigt". Hierliber wird die Person per
Mail vom System informiert.

Wenn eine Person nicht vollumfénglich an einer Veranstaltung teilgenommen hat, kdnnen Sie die
tatsachliche Anwesenheit fur die Erstellung der Teilnahmebescheinigung in den Bemerkungen anpassen.

Tatsachliche Anwesenheit

Hat eine teilnehmende Person an einer Veranstaltung oder einer Veranstaltungsreihe nicht vollstandig
teilgenommen, kénnen Sie die tatsachliche Anwesenheit in den Bemerkungen eintragen. Klicken Sie dazu
auf das Sprechblasen-Symbol.
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_ . . N chai ‘e = _ | O O T e B N S B P |
’” = Benjamin (V) AIEE=IET E3 Dieses Fenster schlieRen ~
Teilnehmendenbemerkung:
Bemerkung des Veranstaltungsmanagements - intern
P
Bemerkung des Veranstaltungsmanagements - sichthar
A
tatsachliche Anwesenheit (oo Angabe ersetzt das Datum auf Bescheinigungen.
Sie sollte deshalb in der Form "Datum (von - bis Uhrzeit)" eingegeben werden
30.11.2022 (14.04 Uhr - 15.05 Uhr)
W Bemerkungen Iéschen B Bemerkungen Speichern
. y

Im Bereich "tatsachliche Anwesenheit" kdnnen Sie nun eine Eintragung vornehmen, die den tatsachlichen
geleisteten Zeitaufwand der Person beschreibt.

® Bei eintdgigen Veranstaltungen orientieren Sie sich am besten am Standard "DD.MM.JJJJ (SS:MM Uhr
- SS:MM Uhr)"
e Bei mehrtagigen Veranstaltungen kdnnen Sie diese Schreibweise Komma separiert vervielfachen.

Wichtig: Eine Eintragung in diesem Feld wird ohne Anderung fiir die Generierung der
Teilnahmebescheinigung der entsprechenden Person Gibernommen.

hat teilgenommen an:

Titel: Test-Veranstaltung VANummer
Veranstaltungsnr: 22.37.52

Ort: Peine, Ratsgymnasium Peine
Zeitraum: 30.11.2022 (14.04 Uhr - 15.05 Uhr)
Kompetenzen: + Kompetenz 1,

+ Kompetenz 2,

Abmeldungen

Eine Absage kann entweder vom Teilnehmenden selbst ausgehen oder vom Veranstaltungsmanagement
erfolgen.

e Meldet sich jemand aus dem Bereich "Meine Meldungen" heraus ab, wird dies in Spalte 4 der
Personenliste mit dem Symbol (1) kenntlich gemacht. Da bei einer Absage ggf. noch andere Schritte
erfolgen miussen (Absage beim Hotel, Stornokosten klaren...), bedarf diese Absage einer Bestatigung.
Sobald alle erforderlichen Angelegenheiten geklart sind, sorgt ein Klick auf das Symbol dafir, dass die
Person eine Mail mit der Absagebestatigung erhalt und das Symbol sich in ein schwarzes Kreuz
verandert (2).

e \Wenn die Absage vom Veranstaltungsmanagement ausgeht, erfolgt dies tiber den Versand einer
Mailvorlage aus der Kategorie "Absagen”. Im Anschluss an die Mailibermittlung, wird die entsprechende

49



VeDaB-Hilfe (Stand 09.06.2022)

Person mit Symbol (3) in der Personenliste gekennzeichnet.

- manueEsnenn (a1} |_| |_| |_| |_| |_| |:|
Hildesheim 27.02.2018 s 000 (o
Sgpy U UU @

NLQ — = =

Hildesheim 31.07.2020 xS 000 ©

NLQ . - - = =

Hildesheim 10102021 B (] @G U 00 [©

NLQ N

Hilrdachaim 15 M2 7010 =] 1M mmm | el

Tagungshauser bearbeiten

Damit Veranstaltungsorte in Angebote eingeflgt werden kénnen, missen diese in der Datenbank angelegt
sein. Zu diesem Zweck ist unter Verwaltung der Punkt "Tagungshauser verwalten" eingefligt. Voraussetzung
hierfir ist die Rolle "VM-Leitung".

Ubersicht VM

E-Mailtexte verwalten

Workshops v
Mails versenden
Workshopbeschreibungen

Tagungshauser verwalten

eigenes Institut verwalten

Dateien fur Teilnehmende hochladen
Personen suchen

Tagungshauser suchen

1
i1 Veranstaltungen

Entweder kdnnen hier bestehende Orte gesucht und verandert werden oder legen Sie einen neuen Ort an.
Sie kdnnen Ubrigens die Ausstattung von Tagungshausern mit den jeweiligen Kosten versehen, die dann in

der Veranstaltungsbearbeitung zur automatischen Kalkulation herangezogen werden. So haben Sie immer
Uberblick tiber die geplanten Ausgaben.

Tagungshauser verwalten

Ort wahlen

® bearbeiten

Weiter

Neuen Ort erstellen
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Die Felder sind entsprechend erklart. Bemerkungen, die Sie unter "Internes" eingeben, werden nur flr lhre
Institution sichtbar.

Mailtexte bearbeiten

Dieses Tool bietet ihnen folgende wichtige Funktionen:

E-Mail Texte verwalten

Jinladung kostenfrei

Betreff:
—
Zn
[MT_PROFDR] [MT ZUSATZN] [MT VORN] [MT NACHN] Platzhalter
[SH NEME1] ~—
- fbker die Schulleitung - EMPEANGERDATEN ~
Einladung zur Veranstaltung [V_NR] —
Sehr [MT GEEHRT] [MT_PROFDR] [MT ZUSATZN] [MT NACHN], D i LLENEEZE he

S5ie haben sich fir die folgende Veranstaltung angemeldet:
(siehe: https://vedsb.nibis.de/veran.php?vid=[V_ID]}
- DATEN DER VERANSTALTUNGSLEITUNG v
[V_NR]
" [V TITEL]"
[V_ZNFANG], [V_ENZEIT] Uhr - [V_ENDE], [V_ENZEIT] Uhr;
[CT] [C_NRME], TEAM - LEITUNGSDATEN v
[oT][o_sTRassE], [coT][c_PLz] [OT][C_ST_NAMEL].

Festlegung eines Vorlagennamens

Eingabe des Mail-Betreffs, der auch Bausteine enthalten kann

Bearbeitung der Mailtexte

Verwendung von Textbausteinen. Beim Klick auf einen Baustein wird dieser im Text an der Cursor-
Position eingefigt.

PN PE

[] Darfvon anderen innerhalb Ihrer Institution genutzt/kopiert werden
. 4 )
] Ist ein Flyer

Kategorie:

O Einladungen

O Absagen
~—r

() Informationstexte

Speichern

Um eine Vorschau zu generieren, fullen Sie bitte folgende Felder aus und klicken auf 'vorschau'

einen Empfanger
72686

einen eingeloggten Benutzer
72686

eine Veranstaltungsid oder -nummer(optional)

Waorkshops(optional, kommagetrennt)

Vorschau
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5. Freigeben (z.B. fir Ihr Institut)

6. Kategorisieren von Mailtexten, damit sie unter dem Mailversand an der richtigen Stelle eingeordnet sind
(Einladungen, Absagen, Informationstexte)

7. Erstellen einer Vorschau

Eine Ubersicht der verfiigbaren Platzhalter finden Sie hier.

Mailtexte (Platzhalter)

Hier finden Sie eine Ubersicht der verfiigbaren Platzhalter in "Verwaltung -> E-Mailtexte verwalten":

e Empfangerdaten:

Dienststelle
Anrede
Nachname
Vorname
Namenszusatz
Akad. Grad
Dienstbezeichnung
Stral3e

PLZ

Stadt
KFZ-Kennzeichen
Staat

Geschlecht
E-Mail
Schulnummer
Benutzername

ID des Benutzers

[MT_DIENST]
[MT_GEEHRT]
[MT_NACHN]
[MT_VORN]
[MT_ZUSATZN]
[MT_PROFDR]
[MT_DIENSTBEZ]
[MT_STRASSE]
[MT_ST_PLZ]
[MT_ST_NAMEL]
[MT_ST_CODE]
[MT_ST_STAAT]
[MT_MW]
[MT_EMAIL]
[MT_SCHULNR]
[MT_USER]
[MT_ID]

e Daten des aktuellen VeDaB-Benutzers:

Dienststelle
Anrede
Nachname
Vorname
Namenszusatz
Akad. Grad
Dienstbezeichnung
Stral3e

PLZ

Stadt
KFZ-Kennzeichen
Staat

Geschlecht
E-Mail
Schulnummer
Benutzername

ID des Benutzers

[CU_DIENST]
[CU_GEEHRT]
[CU_NACHN]
[CU_VORN]
[CU_ZUSATZN]
[CU_PROFDR]
[CU_DIENSTBEZ]
[CU_STRASSE]
[CU_ST_PLZ]
[CU_ST_NAMEL]
[CU_ST_CODE]
[CU_ST_STAAT]
[CU_MW]
[CU_EMAIL]
[CU_SCHULNR]
[CU_USER]
[CU_ID]

e Daten der Veranstaltungsleitung:

Dienststelle

Name

Vorname

Akad. Titel
Namenszusatz
Dienstbezeichnung
Geschlecht

E-Mail
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Telefon
Fax
Mobil
PLZ
Stral3e
Stadt

® Team-Leitungsdaten:

Dienststelle
Anrede

Name
Vorname
Namenzusatz
Akad. Titel
Dienstbezeichnung
Stral3e

PLZ

Stadt
Geschlecht
E-Mail

® Ansprechpartner:
Dienststelle
Anrede

Name

Vorname

Akad. Titel
Namenszusatz
Dienstbezeichnung
Geschlecht

E-Mail

Telefon

Fax

[FON]

[FAX]
[MOBIL]
[ST_PLZ]
[STRASSE]
[ST_NAMEL]

[VT_DIENST]
[VT_GEEHRT]
[VT_NACHN]
[VT_VORN]
[VT_ZUSATZN]
[VT_PROFDR]
[VT_DIENSTBEZ]
[VT_STRASSE]
[VT_ST_PLZ]
[VT_ST_NAMEL]
VT_MW]
[VT_EMAIL]

[A_DIENST]
[A_GEEHRT]
[A_NACHN]
[A_VORN]
[A_PROFDR]
[A_ZUSATZN]
[A_DIENSTBEZ]
[A_MW]
[A_EMAIL]
[A_FON]
[A_FAX]

® Veranstaltungsdaten:

ID

Nr.

Titel

Kooperation
Beschreibung
Adressaten
Zielsetzung
Kompetenzen
Inhalte

Dauer

Dauer in Stunden
Rhythmus
Anfangsdatum
Anfangsuhrzeit
Enddatum
Enduhrzeit
Organisation der
Ubernachtung
min. TN

max. TN

interne Hinweise
Raumlink far
Online-Veranstaltungen
Anz. Interessierte
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[V_ID]

[V_NR]

[V_TITEL]
[V_MIKOZU]
[V_BESCHREIBUNG]
[V_ADRESSATEN]
[V_ZIELSETZUNG]
[V_KOMPETENZ]
[V_INHALTE]
[V_DAUER]
[V_DAUER_STUNDEN]
[V_RHYTHMUS]
[V_ANFANG]
[V_ANZEIT]
[V_ENDE]
[V_ENZEIT]

[V_ACCOMMODATION]
[V_MIN]

[V_MAX]

[V_INTERN]

[ADDCOMMENT]
[V_ANZAHL_INT]
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Anz. Akzeptierte
Anz. Eingeladene
Anmeldeschluss

Typ

Kostenstelle
Kassenzeichen
Kostenbeschreibung
Ansprechpartner
(Vor- und Nachname)
Kostentrager

TN- Gebthr in Cent
Unterkunftskosten

in Cent
Verpflegungskosten
in Cent

Nebenkosten in Cent
Evaluationslink

QR Code einbinden

[V_ANZAHL_AKZ]
[V_ANZAHL_EIN]
[V_ANMELDESCHLUSS]
[V_TYP]

[V_KOSTELLE]
[V_KASSENZ]
[V_KOSTEN]

[V_KONTAKT]
[V_KOSTENTR]
[V_KOSTENV]

[V_KOSTENU]

[V_KOSTENE]
[V_NKOSTEN]
[V_EVALLINK]
[QRCODE]

e Teilnehmendendaten:

Name des TN-Typs (TN,

Verantwortlich, V-Team) [PV_TYP]

Datum und Uhrzeit
der Anmeldung
Wahl des TN

bzgl. Ubernachtung
Entgelt (bei
Referierenden)
Bemerkung von TN
Bemerkung vom VM

[PV_MELDEZ]
[PV_U]
[PV_ENTGELT]

[PV_BEMERK]
[PV_VERMERK]

Information zu Unterkunft

und Verpflegung

[PV_UV_INFO]

Dauer der Anwesenheit [PV_PARTICIPATEDURATION]

e Workshopdaten:
ID

Typ

Anfang

Ende
Kurzbezeichnung
Bezeichnung
Aktuelle TN-Zahl
Max. TN-Zahl
Raum

Hinweise

[WORK_ID]
[WORK_TYP]
[WORK_ANFANG]
[WORK_ENDE]
[WORK_NAMEK]
[WORK_NAME]
[WORK_TN_GES]
[WORK_MAX]
[WORK_RAUM]
[WORK_HINWEISE]

® Veranstaltungsort Treffpunkt:

Ortsname
Stral3e

PLZ

Stadt
Staatskirzel
Staat
Homepage

e VO Ubernachtung:

Ortsname
StralRe
PLZ
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[OT][O_NAME]
[OT][O_STRASSE]
[OT][O_PLZ]
[OT][O_ST_NAMEL]
[OT][O_ST_CODE]
[OT][O_ST_CODE]
[OT][O_HOMEP]

[OU][O_NAME]
[OU][O_STRASSE]
[OU][0_PLZ]
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Stadt [OU][O_ST_NAMEL]
Staatskirzel [OU][O_ST_CODE]
Staat [OUJ[O_ST_STAAT]
Homepage [OU][O_HOMEP]

® VO Schule:

Name [O_NAME]
Namenszusatz [O_NAMEZ2]

Stral3e [O_STRASSE]

PLZ [O_PLZ]

Stadt [O_ST_NAMEL]

e \eranstalter:

Name [I_NAMEL]
Kurzname [[_NAMEK]
Stral3e [I_STRASSE]
PLZ [I_PLZ]

Stadt [I_ST_NAMEL]
Homepage [I_HOMEP]

® Schuldaten:

Name [SH_NAMEZ1]
Namenszusatz [SH_NAMEZ2]
StralRe [SH_STRASSE]
PLZ [SH_PLZ]

Stadt [SH_ST_NAMEL]
Telefon [SH_FON]

Fax [SH_FAX]

RLSB [SH_LSCHB]
Schulform [SH_FORM]

® Textbausteine Landesangebote:
Ubernachtung und Verpflegung
zu Landesangeboten  [V_LANDESZUSATZ]

Anz. Ubernachtungen [ANZAHL_UEBERNACHTUNGEN]

® Spezielle Platzhalter:

alter Vorname des Benutzers (nur bei Namensanderung) [CU_OLD_VORN]

alter Name des Benutzers (nur bei Namensanderung)
Bemerkung bei der Meldung

Vermerk bei Anderungen an der Meldung

Vermerk bei Absage der Ubernachtung

Key bei der Abfrage nach Passwort und Benutzername
Offentliche TN-Liste (PDF-Anhang)

interne TN-Liste (PDF-Anhang)

Name im VV

E-Mail im VV

alle gewahlten Veranstalter im VV

alle gewahlten Schulformen im VV

finanziert durch Landesmittel

Arbeitsplan existiert

® Datum:

Datum in 14 Tagen [HEUTE+014]
Datum vor 14 Tagen [HEUTE-014]
Datum in 7 Tagen [HEUTE+007]

Datum vor 7 Tagen [HEUTE-007]
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[CU_OLD_NACHN]
[USER_NOTICE]
[GENERAL_EDIT_NOTICE]
[CANCEL_NOTICE]
[USER_PASS_KEY]
[PUBLIC_MEMBER_PDF]
[NONPUBLIC_MEMBER_PDF]
[VV_NAME]

[VV_EMAIL]
[CHOOSED_INSTITUTES]
[CHOOSED_SCHOOLS]
[V_LANDESMITTEL]
[V_FLOWSHEET_EXIST]



Netzwerk Medienberatung

Im Netzwerk Medienberatung gibt es eine vereinfachte Eingabemaske zum Eintragen von
Beratungsterminen. Diese weist einige Besonderheiten auf.

e Hier mussen Sie Titel aus vorbestimmten Kategorien eintragen.

Einige Felder werden automatisch im Hintergrund gefillt. Diejenigen, die hier angezeigt werden, sind in
der Grafik gelb umrandet. Manche davon kénnen Sie auf dieser Oberflache bearbeiten, andere nicht.
Den Veranstaltungstyp kénnen sie ergénzen, die Mailbenachrichtigung auf die Schulleitung ausdehnen
(Option "auch dienstlich").

e Essind zum Teil andere Felder Pflichtfelder vorgesehen als in der normalen Veranstaltungsbearbeitung.
Diese sind mit einem Stern gekennzeichnet.

e Sie kdnnen mithilfe einer automatischen Mail Dienstreiseunterlagen anfordern. Diese Stelle ist in der
Grafik mit einem blauen Pfeil gekennzeichnet.
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Veranstaltungen verwalten
‘Wahlen Ske hier eine Veranstakurg aus, wm diese 7 beartsioen. o ‘

neue Veranstaltung erstellen

Boreich ¥

AMedienkonzepte Medienencwickungsplanung -

Emai’®
@ persaniich

O auch dierstich

Anfang (D)™ Arfang Uhrzei) ™

Ende (Datum)™ Ence (Uhrzen)

erwartete Telinehmerzahi™
o

Beschrefung ™

Internes

Veranstalungskeitung
Christlam Schianoart {chiisian schilsendori@nlg. niedersachzen.de) (Medienberatungl

Veranstaltungsteam

S krean Fibar alne odhar mainane Opdlonan wiinlan

Ort ooder Schule

le:nlcﬂngen anfondem ‘

H fpsichemn

|

B orucien
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Reisekostenstelle

Landesbedienstete beantragen inzwischen vielerorts die Reisekosten tiber PTravel und nicht mehr in
Papierform. In allen Fallen, in denen Antrage in Papierform eingehen, kann der Eingang und die Abrechnung
im Veranstaltungsdatensatz entsprechend vermerkt werden.

Der Eingang des Antrags wird in diesem Falle auch wieder mit einer Sprechblase mit einem
Wahrungszeichen dokumentiert, die Auszahlung mit stilisierten Miinzen.

Damit alle Zugriffsberechtigten schnellen Uberblick iiber die Reisekosten haben, kénnen diese mit einem
Klick in die entsprechenden Felder eingetragen und entfernt werden. Zum Eintragen oder Einsehen der
Reisekosteninformation rufen Sie bitte die Personenliste der jeweiligen Veranstaltung auf und achten Sie auf
die Spalten 7 und 8.

7  § | RK beantragt
8 = RK bezahlt

Liste der teilnehmenden Personen

alle auswihlen alle eingeladenen Personen auswihlen
Lfd. # schule/Dienststelle ¢ Datum der
Nr.: # Name, Vorname Wohnort Anmeldung 1 2 3 4 5 6/ 7 8 9 Z B
NLQ - TZH -
0 - Hildesheim W)
01 (RL) U el o
NLQ - TZH - —~ —~— —~ —
02 ®) OO0 o
NLQ — —0- ~ —
0 s 19.10.2021 x (J0Op0 O |_g_|
04 17.02.2022 O=-d0 0P (@
Statistik

Die Statistikfunktion ist fur alle Mitarbeitende des NLQ, der Kompetenzzentren und externer Anbieter
verfligbar, denen die Rolle "Statistik" zugewiesen ist. Sollte der Menlpunkt nicht sichtbar sein, kontaktieren
Sie bitte den Support.
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Grundsatzlich gilt, dass Ergbenislisten ausschlieBlich die Veranstaltungen des eigenen Instituts beinhalten.
Lediglich NLQ-Mitarbeitende haben die Moglichkeit, samtliche Veranstaltungen zu durchsuchen.

Uber die Funktion kénnen NLQ-Mitarbeitende auch Personendaten exportieren, deshalb ist ein sensibler
Umgang mit Ergebnislisten unverzichtbar. Zu jeder Abfrage wird protokolliert, welche Daten, von wem und
wann aus der Datenbank per Abfrage ausgelesen wurden. Dies hat den positiven Nebeneffekt, dass Sie zur
Wiederherstellung einer friiher getéatigten Abfrage, bei der Sie das Speichern vergessen haben, den Support
kontaktieren kénnen.

Das Durchfiihren einer Statistik-Abfrage erfolgt in drei Schritten:

NLQ-Auswertungen / Abfragen [ Hilfe Q, ] [ Auswertung Q ]

Spalten

o

Zeitraum von | TT MM _JJJJ  bis| TT MM _JJJJ |

Filter i i
| Enthatt ~ || Filter hinzufiigen |

Max. Anzahl Zeilen (optional)

‘ [Suchen | Speichern |

1. Festlegung der Spalten fir die Ergebnisliste
2. Definition des Suchfilters
3. Verwendung der Ergebnisliste

Diese Schritte sollen hier im Einzelnen erlautert werden:

1. Festlegung der Spalten fir die Ergebnisliste

Grundsatzlich kénnen alle Werte der VeDaB-Datenbank durchsucht und ausgegeben werden, sofern Sie von
der Administration zugelassen wurden. Werden also gesuchte Spalten nicht gefunden, kdnnen diese beim
Support zur Freischaltung beantragt werden.

O Durch einen Klick auf das Plus-Feld 6ffnet sich das Auswahlfenster, in welchem Sie zuerst
bestimmen kénnen, aus welcher Kategorie die Informationen sind, die ausgegeben werden
sollen. In den allermeisten Fallen wird das die Tabelle Veranstaltungen sein, die dann um
einzelne Zusatzinformationen aus anderen Tabellen erweitert wird.
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Zeitraum von | TT .MM _JJJJ | bis| TT MM _J Spalte hinzufiigen x

‘ | Enthalt v | [ Filter hinzufugen | [ Tabelle wahlen v)

Max. Anzahl Zeilen (optional) veranstaltungen

Institut
Person =

- |

‘ | Suchen | PersonVerkniipfung

Ort
Veranstaltungstypen
VA-Archiv
Kompetenzen

Inhalte

0 Wahlen Sie in einem zweiten Schritt konkret die Spalten aus, die auf lhrer Ergebnisliste
erscheinen sollen. Eine Mehrfachauswabhl ist durch Gedruckt-Halten der Strg-Taste moglich.
Flgen Sie anschliel3end die gewéhlten Spalten durch Klicken der entsprechenden Schaltflache
Ihrer Auswabhl hinzu. Diesen Schritt kdnnen Sie fur mehrere Tabellen hintereinander ausfuhren.

Spalte hinzufiigen x

| Veranstaltungen v

VID
VeranstaltungTitel
VNR

VKosten

Anfang
Uhrzeit Beginn
Uhrzeit Ende

Zielsetzung

Beschreibung

[ Snaltefn) hinzufiiaen |

O Eine Besonderheit stellt die Kategorie "Virtuelle Spalten" dar. Hier kbénnen vier vordefinierte,
aggregierte Spalten ausgewahlt werden:
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Spalte hinzufiigen / ®

-

| Virtuelle Spalten & v|

Anzahl Tellnehmer ™ / ‘
|

Veranstaltungsarten & -typen®=
Referenten
Schulformen

e —

. e

O Die gewahlten Spalten sind durch Klicken und Ziehen in ihrer Reihenfolge beliebig veranderbar.

Veransla—l.tungen Veranstéltungen Veranstaltungen | | Veranstaltungen | | Veranstaltungen | | Person Ort
VeranstaltungTitel VNR Anfang Ende Zielsetzung PID Ort +
X | L | @7 @i d @ il | @t H| (@&

O Durch die kleinen Symbole unter dem Spaltennamen kénnen Sie Zusatzfunktionen verwenden:
@ [ ]

= Das Auge-Symbol steuert die Sichtbarkeit der Spalte.

= Das Stapel-Symbol sorgt fir eine Gruppierung nach der gewahlten Spalte. Wird dies
beispielsweise bei der Spalte VNR gesetzt, werden in der Ergebnisliste keine zwei
Ergebnisse mit derselben VNR auftauchen. Das gewdahlte Element darf dann jeweils
nur ein einziges Mal in der Ergebnisliste ausgegeben werden.

=  Das Plus-Symbol sorgt fiir eine Summierung. Wird dies beispielsweise fir die Spalte
PID (Personen-ID) gesetzt, wird in der Spalte die Anzahl der fir diese VA eingetragenen
Personen (inkl. Referierende, FVP, Kontakt) ausgegeben.

= Das Milleimer-Symbol entfernt die Spalte aus Ihrer Zusammenstellung.

2. Definition des Suchfilters

Beim Definieren des Suchfilters haben Sie viele Mdglichkeiten, die allermeisten davon unter Punkt 2:



NLQ-Auswertungen / Abfragen [ Auswertung Q ]

Veranstaltungen | | Veranstaltungen | | Veranstaltungen | | Veranstaltungen | | Veranstaltungen Ort Person
VNR VeranstaltungTitel Anfang Ende Zielsetzung Ort PID
e ] @ W @ W [ | @ il @ d| | @&

| Zeitraum von | TT. MM JJJJ | bil (L MM.JJJJ_|

—

|| Enthalt v || Filter hinzuft g [ hpril 2022 |

— —

Max. Anzahl Zeilen (optional)

— -

‘ [Suchen |

O Die Festlegung des Zeitraums (1) kdnnen Sie mit Hilfe des Kalenders vornehmen. In diesen
Feldern muss keine Eingabge erfolgen. Es kann auch eine Suche mit keinem oder nur einem
gefullten Datumsfeld durchgefiihrt werden.

0 Das umfassendste Werkzeug zur Bestimmung des Suchfilters ist unter (2) zu finden. Hier
haben Sie die Mdglichkeit in zwei Schritten einen eigenen Filter zu definieren.

 Enthalt v || Filter hinzufgen |

= Auswahl der Filterart: Dort, wo "Enthalt" steht, kann in einer Auswahl die Art des
gewunschten Filters ausgewahlt werden.
e Enthalt
Hier kann nach einem oder mehreren Begriffen (oder z.B. VA-Nummern)
gesucht werden, die irgendwo in dem spater gewahlten Datenbankfeld vorhanden sind. Wenn die Suche
MINDESTENS einen der genannten Begriffe enthalten soll, sind die Begriffe durch
Kommata zu trennen. Wird kein Komma verwendet, miissen ALLE Begriffe im Suchfeld
enthalten sein.
e Entspricht
Diese Filterart sucht nach dem exakten Begriff. Der in der Datenbank
vorliegende Wert muss also exakt dem eingegebenen Begriff oder Wert entsprechen.
e Toggle
Sehr wenige Felder erlauben die Auswahl eine Ja-Nein Filters. Dieser kann
z.B. Verwendung finden, wenn ermittelt werden soll, wie viele Personen bei der Anmeldung zu einer
Veranstaltung angegeben haben, schwerbehindert zu sein.
® GroRer/Gleich und Kleiner/Gleich
Diese Filter sind nur auf Datenbankfelder anwendbar, die Zahlen oder
Datumsangaben enthalten. Soll nach einem Datum gesucht werden, ist dieses in der Form JJJJ-MM-TT
einzugeben.

= Auswahl des zu filternden Datenbankfeldes
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Zeitraum von [t mm.jii B9 bis | tt. mm_jji =]

Spalte | VeranstaltungTitel

Spalte | VeranstaltungTitel
Enthz Veranstaltungen

|O Invertieren [ |
& Invertieren [ M |

v enthalt |digital, zukunft
v [enthalt | Abrufangebot

H

VID
WP VoranstaltungTiol |
@ WNR
L —= VKosten
@ Anfang
Ende

Uhrzeit Beginn

Kopie.  Uhrzeit Ende 0 «|Zeilen anzeigen

Zielsetzung
Beschreibung
Institut
=b=0 Ersteller-1D |assroom-Management und aktivierender Unterricht<br/>,
Adressaten y L - )
=b=0 PersonVerkniipfung igitale Selbstverteidigung fir Lehrerinnen und Lehrer
<p=p  PVKosten ‘ste Schritte mit dem iPad
PVID
<b=0 PVTyp rste Schritte mit dem iPad
T Personld
Abrufll  personVeranstatitunglD -

Im Auswabhlfeld ist nun festzulegen, auf welche Spalte der Filter angewendet werden soll. Im
oben gezeigten Beispiel ist das der Veranstaltungstitel. Die Option "Invertieren" erlaubt ein
Ausschliel3en von bestimmten Begriffen oder Werten. Im gezeigten Beispiel wird nach
Veranstaltungen mit den Begriffen "digital" oder "zukunft" im Titel gesucht, die aber nicht "Abrufangebot” im
Titel haben. Auf diese Weise kdnnen unerwiinschte Veranstaltungen aus der Ergebnisliste
ausgeschlossen werden.

0 SchlieBlich haben Sie noch die Moglichkeit die Anzahl der Ergebnisse zu limitieren (3). Dies

macht Sinn, wenn man bestimmte Suchfaktoren auf deren Eignung tberprifen méchte oder nur
ganz schnell priifen moéchte, wie die Ausgabe der Spalten erfolgt.

3. Verwendung der Ergebnisliste

poF | 10 | Zeilen anzeigen

Kopieren CsVi Excel
L b

Suche:

VeranstaltungTitel

VNR

Das digitale 6 - in Grt

KOL 2209010

DaZ: Spiele fur den digitalen und analogen Unterricht - Onli

KOL.2049.002

Digital gestitztes Unterrichten mit iPads 11 - fur Fortgeschrittene

H20015023

Digital gestitztes Unterrichten mit iPads |1 - fur Fortgeschrittene: Online-Training

VC20015015

Digitale Elemente im D ht (2021/2)

KGONLF21.15.06

Digitale Fortbildung iiber ZOOM: "Lessons learned 2020 - Fi & Har fir 2021"

Schlichting10122020

Digitale Medien als ein Baustein Unterrichts

19.13.15

Digitale Medien als ein Baustein Unterrichts

19.14.16

Digitale Medien im Englischunterricht (Teil 2) / Kompetenzorientierter Einsatz von Filmen im Englischunterricht am Beispiel von Richard 111

KLG.1521.084W

Digitale Medien im

VDS19.48.01

11 bis 20 von 100 Eintragen

Zwmck 1 2]3 4 s 10 Nachste

StandardmaRig findet eine Sortierung der Liste nach der ersten Spalte statt. Wird dort ein Zahlenwert
verwendet, wird aufsteigend sortiert, handelt es sich um ein Textfeld findet die Sortierung in alphabetischer

Reihenfolge statt.

® (1) Die Liste kdnnen Sie bequem Uber die Schaltflachen zur weiteren Verwendung im gewilinschten

Format exportieren.

® (2) Die Liste an sich flgt den IDs und den Titeln von Veranstaltungen automatisch einen Link hinzu, der
allerdings bei einem Export verloren geht. Jede Spalte ist durch Klick in den Spaltenkopf sortierbar. So
lasst sich z.B. sehr schnell eine chronologische Ubersicht erstellen. Die sortierte Darstellung wird

genau so exportiert, wie sie angezeigt wird.
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® (3) Unter der Liste kdnnen Sie auf einen Blick erkennen, wie viele Treffer Ihre Suchanfrage geliefert hat.

Jede Abfrage kann gespeichert und spéter erneut aufgerufen werden. WICHTIG: Vor der Speicherung
miissen Sie die Abfrage Uber den "Suchen"-Button einmal ausgefiihrt haben, damit das Programm alle
Einstellungen vollsténdig speichert. Die Speicherung erfolgt personenbezogen.

NLQ-Auswertungen / Abfragen

Gespeicherte Abfragen _
|Test v||Laden||Loschen *|
* Vor dem Loschen wird die Abfrage aus Sicherheitsgrinden noch einmal geladen

Spalten -
Veranstaltur gen | | Veranstaltungen | | Veranstaltungen | | Veranstaltungen
Veranstaltung Titel VNR Anfang Ende
@ W @ iW @ W @ iW

Zeitraum von [ 1T MM _JJJJ | bis| TT MM JJJJ |

Filter -y _
| Enthait v || Filter hinzufugen |
Max. Anzahl Zcilen (optional)
110 ¢
— Jel

| Suche | | Speichern |

Anbieterzulassung (NLQ)

Die eingehenden Antrage auf Anbieterzulassung werden in die Datenbank geschrieben. Personen mit der
Rolle "Anbieterzulassung" haben zur Verwaltung dieser den gleichnamigen Menupunkt unter "Verwaltung".

Antrage auf Anbieterzulassung

Offene Antrage

Akzeptierte Antrage

Abgelehnte Antrage:

> Weiter

> Weiter

> Weiter

1. Die eigentliche Zulassung oder Ablehnung des Antrags erfolgt nach Prifung der Unterlagen tber einen

Klick auf die Schaltflache.
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Betreff:
Zugangsdaten auf vedab.de

E-Mail Text:

Sehr geehrte Damen und Herren,

wir haben Sie nach Priifung Thres Antrags als Anbieter zugelassen und freuen uns, dass Sie mit Threm Programm
das Fortbildungsangebot fiir die niedersdchsischen Schulen erweitern werden.

Wie Sie Veranstaltungen in die VeDaB eintragen, lesen Sie bitte in folgendem Hilfedokument nach:
https://www.nibis.de/uploads/2cc-ilkl/VeDaB-Erste_Schritte.pdf

Ihr Zugang zu der Veranstaltungsdatenbank VeDaB ist nun freigeschaltet. Fir die Nutzung der
Veranstaltungsdatenbank wurde Thnen der unverdnderliche Benutzername [AFEK1] zugeteilt. Informationen zum
Passwort erhalten Sie umgehend in einer separaten E-Mail.

Mit freundlichen Griifen

im Auftrag

Christina Runze

Niedersachsisches Landesinstitut far

schulische Qualititsentwicklung (NLQ)

KeBlerstr. 52

31134 Hildesheim

05121 1885-216

anbieterzulassungfnlg.nibis.de

Akzeptieren Ablehnen

> Akzeptieren und Bestatigung senden

2. Fruher genehmigte Antrage kénnen im Bereich "Akzeptierte Antrége" durchsucht und eingesehen werden.

3. Ebenso lassen sich abgelehnte Antrdge im entsprechenden Suchfeld finden.

Genehmigungslauf

Der VeDaB-Genehmigungslauf des NLQ wird Ihnen im hier verlinkten Video-Tutorial vorgestellt.
Wenn Schwierigkeiten dabei auftreten, sind meist Rechte-Probleme verantwortlich. Maf3geblich flr die
Anzeige in den Auswahlfeldern sind die Rollen VM-Leitung und VM-Sachbearbeitung, sowie die aufgrund

des Geschaftsverteilungsplan unter "Hotline -> NLQ Personalverwaltung” eingerichteten Zustandigkeiten von
FBL und AL, bzw. deren Vertretungen.

Hilfe erhalten

Bei allgemeinen Support-Anfragen mit technischem Hintergrund, schreiben Sie gern an vedab@nibis.de, bei
allen inhaltlichen und organisatorischen Fragen wenden Sie sich an die Kontaktperson der Veranstaltung.
Diese ist jeweils in der Ausschreibung genannt und mit Mailadresse verlinkt.

FAQ

Hier finden Sie ein Sammlung von Fragen, die bei der Nutzung der VeDaB aufgetreten sind.

e \Wie kann ich die Veranstaltungsnummer andern? Das Feld ist bei mir gesperrt.
0 Das kann zwei Griinde haben:


https://speicher.nibis.de/index.php/s/ddBgkWoAHPzqQRY

= Richten Sie die Veranstaltung fiir das NLQ ein? Im NLQ darf die Nummer nur von VM-
Leitung eingetragen werden. Fiihren Sie die Funktion im Reiter 1 "Weiterleiten an VM"
aus, um eine Nummer fur lhre Veranstaltung zu beantragen.

= Richten Sie die Veranstaltung fiir ein Kompetenzzentrum oder einen externen Anbieter
ein? Dann ist bei lhnen die automatische Generierung der Nummer aktiviert. Die
Institutsleitung (Rolle Anbieter-Leitung) hat die Mdglichkeit unter "Verwaltung ->
eigenes Institut verwalten" die automatische Funktion zu deaktivieren. So kann die
Nummer manuell angepasst werden.

e Wie flge ich einen Referierenden in meine Veranstaltung ein, wenn die Suche nicht das
gewunschte Ergebnis bringt?

0 Aus Datenschutzgrinden hat jede Person im eigenen Account die Méglichkeit, der Mitarbeit in
einem Referierenden-Team zuzustimmen oder zu widersprechen. Wenn die Person bei der
Einrichtung der Veranstaltung nicht auffindbar ist, wurde fir diese Option die Einstellung "nein"
gewahlt. Sachbearbeitungen kdnnen diese Einstellung unter "Verwaltung -> Personen suchen"
andern. Suchen Sie die gewiinschte Person, wahlen Sie in der Spalte "Als Referent verfligbar"
der Ergebnisliste die Option "ja" und speichern Sie dies. AnschlieRend kann die Person als
Referierender hinzugefiigt werden.

e \Wo trage ich das Honorar fir Referierende ein?

O Haben Sie Referierende fir Ihre Veranstaltung hinzugefiigt und Ihnen wird nicht die Mdglichkeit
geboten ein Honorar fir diese einzutragen, dann hat die Person keine Referenten-Funktion in
ihren personlichen Daten hinterlegt. Dies muss entweder von der Person selbst unter "Meine
VeDaB -> Meine personlichen Daten" im Reiter "Mitarbeit" unter "Funktion" oder vom VeDaB-
Service nachgetragen werden.

Automatische Mails

Meldebestatigung

Nach der Meldung zu einer Veranstaltung, wird an die Nutzer automatisch eine Mail verschickt, die die
wichtigsten Daten zur Veranstaltung enthalten.

Mel debest ati gung
Sehr geehrte Frau Bli ek,
Si e haben sich online fir die fol gende Veranstaltung genel det:

Kl ausurtagung Fachbereich 13 Veranstal tungs-Nr. 18.09.18 Siehe:
https://vedab. ni bi s. de/ veran. php?vi d=99935

lhre Meldung wird jetzt bearbeitet und, wenn in der Ausschrei bung nichts
Ander es angegeben war, werden Sie zu gegebener Zeit eine Einladung oder Absage
er hal ten.

Bitte Uberprifen Sie hier die angegebenen Kontaktdaten, danmit Sie auch fir das
Organi sati onsteam errei chbar sind:

Ri cht hof enstralRe 29
31137 Hil desheim

Di enststelle:


https://vedab.nibis.de/veran.php?vid=99935

Sind diese korrekt, brauchen Sie weiter nichts zu tun. Andernfalls korrigieren
Sie bitte Ihre personlichen Daten wi e Tel efonnummrern, E-Mail-Adresse oder
Schul zugehorigkeit unter der Adresse: http://vedab. nibis.de/login/

Auch vergessene Zugangsdaten koénnen dort angefordert werden.

Sollten Sie auf dem N ederséachsi schen Bil dungsserver (N Bi S) keine Online-
Mel dung abgegeben haben, kennt jenmand |hre Zugangskennung zu der NLQ
Ver anst al t ungsdat enbank (VeDaB) und Sie sollten |Ihr Passwort ungehend &andern!

Weitere Veranstal tungsangebote finden Sie auf dem NiBi S unter der Adresse
http://vedab. ni bis. de .

Fir Rickfragen stehe ich gern zur Verflgung.
Mt freundlichen G ufRen,
Ni eder sédchsi sches Landesinstitut fur schulische Qualitéatsentw cklung

Martina W eciorek
vm wi eci orek@l g. ni bi s. de

Personliche Daten priifen

Nach jeder Meldung wird Uberprtift, ob die Angabe der Dienststelle plausibel ist. Wird eine Schulnummer
angegeben, aber eine andere Dienststelle als eine Schule ausgewahlt, so werden die Nutzer gebeten, Ihre
personlichen Daten auf Plausibilitéat zu prpfen.

Sehr geehrte[r] [Nutzer],

bitte melden Sie sich unter http://login.vedab.de/ in der VeDaB an und Uberprifen Sie lhre persénlichen
Daten.

Da Sie eine Schulnummer angegeben haben, sollte als Dienststelle auch eine Schule (Nds. Schule...)
angegeben sein.

Sofern Sie inzwischen in einer anderen Behdrde arbeiten, entfernen Sie bitte die Schulnummer.

Vielen Dank.

Mit freundlichen Grii3en,
Ihr VeDaB-Team

Workshopbeschreibungen eintragen

Sehr geehrte[r] [Name],

Ihr Workshop [WorkshopName] wurde freigeschaltet. Bitte tragen Sie nun innerhalb von 10 Tagen die
Workshopbeschreibung ein.

[Link]

Vielen Dank!

Mit freundlichen GriiSen,
[Verantwortlicher]


http://vedab.nibis.de/login/
http://vedab.nibis.de
mailto:vm-wieciorek@nlq.nibis.de

Protokoll des Mailversands

Wenn Sie als Sachbearbeitung tber die Personenliste eine Mail versandt haben, schickt Ihnen das System
eine Protokoll-Mail, die folgende Informationen beinhaltet:

3 <vedab@nibis.de> 11

Protokoll zur Veranstaltung: 126947 - 22.37.52

Grundei, Benjamin (NLQ) <benjamin.grundei@nlqg.niede

Sehr geehrter Herr Grundei,

es wurde an folgende Personen eine E-Mail zu der Veranstaltung 126947 mit dem Titel Test-Veranstaltung VANummer gesendet:
1 de (I i),

2 de ( ), =

folgende Personen konnten nicht per E-Mail benachrichtigt werden:

* Den Schulleitungen wurde eine Kopie dieser Nachricht zugestellt.

Beispielhaft wurde folgende E-Mail versandt:

Sehr geehrte Frau )

Veranstaltung « Test-Veranstaltung VANummer », Veranstaltungs-Nr. 22.37.52

Fur Rickfragen stehe ich gerne bereit.

Mit freundlichen Grifen
im Auftrag

Admin Benjamin Grundei

1) Im Mail-Kopf finden Sie die ID und die Veranstaltungsnummer.

2) Die Liste der erfolgreichen Zustellungen zeigt alle Mailadressen und in der VeDaB verknipften Namen, an
die Ihre Mail versandt wurde. Ein Sternchen kennzeichnet, wenn zusatzlich eine Mail an die Schulleitung der
Person herausgegangen ist.

3) Traten Fehler bei der Zustellung auf, erscheinen die betroffenen Personen in dieser Liste.

4) Die Protokoll-Mail endet mit dem von lhnen verschickten Inhalt, in den zur besseren Lesbarkeit
Beispieldaten eingefligt wurden.

Administration - Grundlegendes

Damit die Genehmigungslaufe samt Vertretungen und Verarbeitungstatigkeiten vollstandig laufen, missen
folgende Eintragungen vorab getatigt werden:

e Der Geschaftsverteilungsplan muss aktuell gehalten werden: https://vedab.de/manage_departments.php
Grundsatzlich entsprechen die Rollenbezeichnungen auch den Funktionen innerhalb der Aufgabenverteilung
im NLQ. Sofern andere Veranstalter ausgestattet werden sollen, missen hier ggf. mehrere Rollen zugleich

vergeben werden.

Fur die Medienzentren hat sich bewahrt: VV-Empfanger, VM-Sachbearbeitung (u.a. Erstellen von


https://vedab.de/manage_departments.php

Bescheinigungen), VM-Leitung (u.a. Bearbeiten von E-Mail-Vorlagen), Fortbildungsverantwortlich und fur die
Leitung Anbieter-Leitung (u.a. Anbieter bearbeiten und Logos hinterlegen).

Administration - Statistik

Der Administrationsbereich der Statistik erméglicht folgende Funktionen:

e Zuverwendende Tabellen der Datenbank verwalten

NLQ-Auswertungen / Tabellen
Suche:
Verwendet v Name Alias Kommentar Edit
(v | Institut Institut ’
v ort ort ’
v Person Person /
v Veranstaltung_Typ Veranstaltungstypen Vd
v person_v Vd
v veran_competence Korfipetenzen /’
v veran_content Inhalte v
v veran_ort Verkniipfung_VA_ort /’
v veran_produkt Promis ’
v veran_typ Verkniipfung_VA_Typ ’
v 7z_veran VA-Archiv /7
v statview_veranstaltung Veranstaltungen View von Veranstaltung + Archivtabelle /’
x Dienstst ’
x Dienstst_category rd
x Fach 7’
x Fortbildungen /’
x Ort_Ausstattung ’
x Ort_BU v
x ort_Typ ’
x Ort_sich P

Grundsatzlich teilt sich die Darstellung in zwei Bereiche: Verfligbare und nicht verfligbare Tabellen der
Datenbank. Dies ist am Symbol in der ersten Tabellenspalte erkennbar.

Ist eine Tabelle verfugbar, wird diese dem Nutzenden bei der Abfrage zur Verfligung gestellt. Dies ist
allerdings nur der Fall, wenn auch Spalten freigeschaltet werden. Die Ermdglichung der Verwendung einer
Tabelle fuhrt nicht automatisch dazu, dass samtliche Daten der Tabelle abgerufen werden kénnen. Die Daten
von nicht verfligbaren Tabellen kdnnen auch nicht bei der Auswahl der Spalten im néchsten Schritt
ausgewahlt werden.

Uber das Stift-Symbol in der letzten Spalte kann der Bearbeitungs-Bereich einer Tabelle gedffnet werden:

Verwendet v Name Alias Kommentar Edit

7

v Institut Institut I

Name

Institut

Lesbarer Name

Institut S——
Kommentar

speichem

Hier kann der lesbare Name sowie ein Kommentar eingetragen werden. Der lesbare Name wird den Nutzern
auf der Abfrage-Seite angezeigt.

Eine Besonderheit bei den verfugbaren Tabellen ist "statview-veranstaltung". Dies ist eine virtuelle Tabelle,

welche die Veranstaltungs-Tabelle und das Veranstaltungs-Archiv umfasst. Auf diese Art kbnnen von
Nutzenden Veranstaltungen unabhéngig Ihres Veranstaltungstermins abgefragt werden.

e Zuverwendende Spalten der Datenbank verwalten



NLQ-Auswertungen / Spalten

Administration

Suche:
verwendet v Tabellenname Spaltenname (DB) Spaltenname (Alias) Typ Nullable Al
v Institut LD 1D Zahl v v ’
v Institut, I_NAMEL Institutsname Zeichenkette v x Vd
v Institut I_NAMEK Kurzbezeichnung Zeichenkette x x P
x Institut certName certName Zeichenkette x x ’
v Institut |_STRASSE Strae (Institut) Zeichenkette v x Vd
v Institut I_PLZ PLZ (Institut) Zeichenkette x x P
v Institut I_PERSON Verantwortlich (Institut) Zeichenkette x x P
x Institut I_ANGELEGTVON I_ANGELEGTVON Zahl x x ’
x Institut I_THEMA I_THEMA Zeichenkette v x Vd
v Institut I_HOMEP Homepage (Institut) Zeichenkette x x P
x Institat |_MELDE_FORM |_MELDE_FORM Zeichenkette x x Vi
x Instiwt reisekosten_faq reisekosten_faq Zeichenkette x x Vd
X Institut reisekosten faa text reisekosten faa text Zeichenkette x x 9

Fur die im vorhergehenden Schritt verfiighar geschalteten Tabellen, werden in dieser Ubersicht alle
vorhandenen Spalten angezeigt. Damit Nutzende beim Abruf einer Statistik Werte abfragen kénnen, muss
die entsprechende Tabellen-Spalte in diesem Bereich freigegeben werden. Dies geschieht wieder Giber das
Stift-Symbol:

verwendet v Tabellenname - $Spaltenname (DB) Spaltenname (Alias) Typ Nullable Al

v Institut 1D 1D Zahl v v ’

v Institut I_NAMEL Institutsname Zeichenkette v x 7

Tabelle
Institut v
Spalte
|_NAMEL
Alias
Institutsname
Daten-Typ
Zeichenkette —
Auf NLQ beschrankt,
Speichermn

Oft ist zur Bearbeitung eine Einschrankung auf die zu bearbeitende Tabelle mit Hilfe der Suche sinnvoll.
Die Spalte "Nullable" gibt an, ob der Wert "NULL" fir die Spalte erlaubt ist.

Die Spalte "Al" gibt an, ob fur die Datenbank-Spalte ein Auto-Increment eingerichtet ist, also ob ein
fortlaufender Wert automatisch vergeben wird. Das ist z.B. bei ID-Spalten der Fall.

e Verknlpfungen (Joins) der Tabellen untereinander verwalten

Nahezu jede neu hinzugefiigte Tabelle muss verknupft werden, damit das Programm die Werte der richtigen
Veranstaltung (oder Person) zuordnen kann.

NLQ-Auswertungen / Joins

Administration

From
statview_veranstaltung V_ID 3l !
Target
veran_content eventld v
Hinzufiigen
10 v|Zeilen anzeigen Suche:
# . id delete from to
1 [ 2 person_v.P_V_PERSON Person.P_ID
2 w 4 statview_veranstaltung V_NR veran_typ VT_V_NR
3 [ 5 veran_typ VT_TYP Veranstaltung_Typ.VTN_ID
4 ] 7 statview_veranstaltung V_ID veran_ortVO_VID
5 [ ] 8 veran_ort VO_ORT Ort.0_ID
6 [ 1 statview_veranstaltung V_INSTITUT Institut_ID
7 [ 13 statview_veranstaltung V_ID veran_competence eventld
8 [ 14 statview_veranstaltung V_ID veran_content eventld
9 [ 15 statview_veranstaltung V_ID person_v.P_V_VERAN
10 ] 16 statview_veranstaltung V_ID veran_produkt.v_id
1 bis 10 von 10 Eintragen Zuriick 1 Nachste

Dazu muss Uber der Tabelle zuerst ausgewahlt werden, von welcher Spalte die Verknlpfung ausgeht (1). Im
zweiten Schritt wird das Ziel der Verkntpfung bestimmt (2).
® Auslesen des Abfrage-Protokolls

Im Abfrage-Protokoll wird jedes Auslesen der Datenbank gespeichert. Erfasst wird das Abfrage-Datum, der
eingeloggte Account und die Datenbankabfrage.
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Uber den Link in der letzten Spalte der Tabelle kann die Abfrage erneut ausgefiihrt werden.

Hotline: Ubersicht nach Meniistruktur

API Zugriff verwalten (Account 1 und 2)

Nach Antrag kénnen einzelnen Anbietern jeweils Zugriffe auf die Veranstaltungen bzw. Teilnehmerdaten
gewahrt werden. Diese besondere Administrationsaufgabe ist den Accounts 1 und 2 vorbehalten. Die
Funktion an sich ist selbsterklarend. APL

R VeDaB NLQ

Veranstaltungsdatenbank Hildesheim

STARTSEITE W STARTSEITE

ﬁ « Recherche & Meldungen Veranstaltung anbieten ¥ Meine veDaB ¥ Hilfe Verwalwng ¥ Logout

API Zugriff erlauben API Zugriff bearbeiten

Institution

ne Optionen wahlen -

API Zugriff gewahren

Institution

e kdnnen hier eine Optionen wahlen -

Benutzername

Passwort

API Zugriff mit Teilnehmerdaten gewahren
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