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Studentische Hilfskraft (m/w/d)

Wir suchen Verstarkung fr unser Team im Dekanat der Fakultat
Wirtschaftswissenschaften mit einem Umfang von bis zu 50 Stunden/Monat.
Die Arbeitszeiten konnen in Absprache flexibel gestaltet werden.

Ihr Aufgabengebiet:

« Unterstiitzung im Tagesgeschéft und bei zentralen Prozessen des
Dekanats Wirtschaftswissenschaften, wie z. B. der Begleitung der
Gremien, Berufungsverfahren

« Unterstiitzung bei Prozessen und der Erstellung von Dokumenten und
Antrdgen im Kontext der internationalen Akkreditierung der Fakultat
(AACSB)

« Unterstiitzung bei der Organisation von Veranstaltungen / Gremien /
Berufungsverfahren

. Datenbankpflege

« Recherchen

und/oder
e Entwicklung einer Datenbank
Ihr Profil:

. Studierende aller Fakultaten und Fachrichtungen sind herzlich zur
Bewerbung eingeladen.

« Interesse an einer langerfristigen Beschéaftigung, daher gerne
(fortgeschrittenes) Bachelor-Studium (mit beabsichtigtem Master-
Anschluss an der Leuphana) oder beginnendes Master-Studium. Interesse
am lehr- und wissenschaftsnahem Management und moderner Verwaltung

« sichere EDV-Kenntnisse, insbes. PowerPoint, Excel und Word

« eine grundliche, detailorientierte und &uRerst strukturierte Arbeitsweise

« winschenswert wére eine gute schriftliche Ausdrucksfahigkeit

« winschenswert wéren gute schriftliche Englischkenntnisse

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie bitte Ihren Lebenslauf mit
einem informellen Anschreiben an das Dekanat
(dekanat.wirtschaft@leuphana.de ). Bei Riickfragen gerne melden.

Weitere Informationen tber die Fakultidt Wirtschaftswissenschaften und das
Dekanat finden Sie zudem unter:
https://www.leuphana.de/universitaet/fakultaet/wirtschaftswissenschaften.html
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.
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