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Online-Klausuren mit Moodle

Diese Anleitung fiihrt Sie durch die verschiedenen Schritte, die zur Durchfiihrung einer Online-Klausur mit
Moodle notwendig sind. Die Grafik gibt eine Ubersicht iiber den Priifungsprozess.
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Beantragung eines Moodle-Priifungskurses per Email an
digi-support@leuphana.de

Kurseinstellungen anpassen (Titel, Einschreibemethode u.a.)
Textvorlagen anpassen (BegriiBungstext, Infos fiir Studierende)
ggfs. Test-Aktivitat fiir Probeklausur anpassen

bei vorkonfigurierter Klausur-Test-Aktivitat:

Einstellungen anpassen (Datum, Bearbeitungszeit, Kennwort u.a.)
Textvorlage Hinweise zur Priifungsbearbeitung anpassen
Klausurfragen/-aufgaben hinzufiigen (ggfs. per Import)

E ggfs. Pre-Test der fertigen Test-Aktivitat durchfiihren
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vorlaufige Priifungsliste aus myStudy herunterladen

Priiflingen per Email Link zum Klausurkurs schicken, ggfs. mit
Einschreibeschliissel (mdglichst min. 1 Woche vorher)
Einschreibung der Priiflinge (manuell oder per Einschreibeschliissel)

Durchfiihrung Probeklausur (am besten 5-7 Tage vorher)
finale Priifungsliste aus myStudy herunterladen (friihestens 3 Tage vor
Klausur)

Videokonferenz-Meeting starten und Einweisung in Klausur

Auf Abfrage zu Gesundheit und Eigensténdigkeit hinweisen!
Zugang zur Testaktivitat freigeben

Wahrend der Klausur: Priifen, ob alle Abfrage zu Gesundheit und
Eigensténdigkeit abgegeben haben, und Priifungsprotokoll fiihren
Nach Ablauf der Zeit: Kontrolle, ob alle Testergebnisse vorliegen

manuelle Bewertung der Freitext-Antworten und Kontrolle der
automatischen Auswertung
Priifungsliste mit Noten in myStudy hochladen

Ergebnis der Abfrage zu Gesundheit und Eigensténdigkeit sowie Klausuren
inklusive Bewertung als PDF abspeichern

Abfrageergebnis, Klausur-PDFs, Priifungsliste und Priifungsprotokoll an
Studierendenservice tibermitteln


mailto:digi-support@leuphana.de

Wir raten dazu, eine Online-Klausur mit Moodle nur dann durchzufiihren, wenn Sie bereits erste Moodle-
Erfahrungen besitzen. Mit Funktionen wie der Nutzer*innenverwaltung, dem Anlegen von Materialien und
Aktivitaten sowie dem Verbergen/Einblenden von Elementen sollten Sie bereits vertraut sein.

Eine komplette Neueinarbeitung in Moodle erfordert einen gewissen Aufwand zusétzlich zur
Klausurerstellung. Diese Anleitung baut auf Moodle-Grundkenntnissen auf und eignet sich nicht zur
Ersteinarbeitung in Moodle! *

1 Priiffungskurs beantragen

Um eine Online-Klausur mit Moodle durchzufiihren, lassen Sie sich bitte per Email an digi-
support@leuphana.de einen neuen Moodle-Priifungskurs einrichten. Bitte schicken Sie Ihre Anfrage
unbedingt von einem Leuphana-Email-Account und geben Sie an, welcher Fakultat oder School Sie
zugehdren, sollte dies aus der Email-Signatur nicht deutlich werden.

Der Lehrservice hat einen vorkonfigurierten Moodle-Priifungskurs entwickelt, in dem bereits wichtige
Elemente und Informationen enthalten sind. Bitte verwenden Sie diese Vorlage, die Sie an lhre Bediirfnisse
anpassen kénnen.

Die Priifung selbst wird mit der Moodle-Aktivitat Test durchgefiihrt. Sie konnen in die Test-Aktivitat dieses
Kurses bestehende Fragesammlungen aus anderen Moodle-Kursen importieren (Y  siehe Anleitung im
Anhang).

Der Priifungskurs beinhaltet:

9 Informationen fiir Sie als Priifer*in,

9 eine Vorlage mit Informationen fiir Studierenden zur Priifungsvorbereitung und -durchfiihrung,

9 eine fertige Test-Aktivitat, die Sie zum Durchfiihren einer Probeklausur nutzen kdnnen,

9 eine Vorlage fiir die Abfrage fiir Gesundheit und Eigenstéandigkeit,

9 eine vorkonfigurierte Test-Aktivitat fiir die Online-Klausur, in die Sie direkt lhre Priifungsaufgaben/-
fragen einfligen kénnen,

9 Hintergrundinformationen zum Thema Priifen und Priifungsaufgaben
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*Wenn Sie bisher noch nicht mit Moodle gearbeitet haben, aber dennoch eine Online-Klausur mit Priifungssoftware durchfiihren méchten,
empfehlen wir dafiir EvaExam. Informationen zu EvaExam finden Sie hier: https://www.leuphana.de/universitaet/entwicklung/lehre/support-
tools/digitale-plattformen-und-tools/online-klausuren/evaexam.html
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2 Moodle-Kurs anpassen

2.1 Kurseinstellungen anpassen

Wenn Sie lhren Priifungskurs erhalten haben, sollten Sie folgende Einstellungen anpassen:

9 ggfs. Kursnamen anpassen

1 Einschreibemethodend ggfs. Kurs-Einschreibeschliissel festlegen (Standardeinstellung:
manuelle Einschreibung)

1 Kurs rechtzeitig auf sichtbar schalten (standardméaBig auf verborgengestellt)

1 auf Wunsch kénnen Sie natiirlich das Layout/Kursformatanpassen

Empfehlung zur Einschreibemethode: Bei sehr wenigen Priiflingen empfehlen wir die manuelle
Einschreibung, das heiBt, Sie fiigen alle Personen einzeln hinzu. Bei groBeren Gruppen ist dies sehr
aufwendig. Hier kdnnen Sie einen Einschreibeschliissel festlegen und an die Priiflinge per Email schicken,
so dass diese sich selber einschreiben. Bei den Einschreibemethoden muss dann die Einstellung
Selbsteinschreibung aktiviert sein. Ein Hinzufligen von Personen mithilfe einer Excel- oder CSV-Datei ist
nicht méglich.

Bei Verwendung der Methode Einschreibeschliissel empfehlen wir, die Einschreibemethode dann,
wenn alle Priiflinge sich eingeschrieben haben, zuriick auf manuell zu stellen, um zu verhindern,
dass Dritte sich unbemerkt in den Kurs einschreiben.

2.2 Rahmenbedingungen festlegen

Uber die reine Test-Aktivitat hinaus kdnnen Sie mit dem Moodle-Kurs das gesamte Priifungsszenario
inklusive Vorbereitung und Durchfiihrung gestalten.

Vorbereitung

T

T

Bereiten Sie die Priifungssituation vor, indem Sie Studierenden wichtige Informationen sowie die
Maglichkeit zur Verfligung stellen, sich mit den technischen Gegebenheiten und den
Rahmenbedingungen der Priifung vertraut zu machen.

Hierzu empfehlen wir, den Studierenden das Durchlaufen einer Probeklausur anzubieten. Sie kdnnen
dazu die fertige Test-Aktivitat im Abschnitt Probeklausur als Testdurchlaufin Ihrem Priifungskurs nutzen
oder selbst einen Probetest erstellen.

Wenn Sie keine Probeklausur anbieten, I6schen oder verbergen Sie diesen Abschnitt in Moodle.

Betreuung wahrend der Klausur

T

Zum Zeitpunkt der Priifung (bzw. 15 Minuten zuvor) empfehlen wir [hnen, sich mit den Studierenden in
einem Videokonferenzraum (z.B. Zoom- oder GoTo-Meeting) zu treffen, um ggf. letzte Fragen zu
beantworten und sicherzustellen, dass alle startklar sind.

Wenn Sie Zoom verwenden, legen Sie am besten ein Meeting (iber die entsprechende Aktivitat in Moodle
an oder kommunizieren Sie Meeting-ID und Passwort alternativ in einem Textfeld im Moodle-Kurs.




9 Nach Klarung der Fragen und Beginn der Priifung sollten Sie das Konferenztool wieder ausschalten, um
eine unndtige Belastung der Bandbreite und eine Kommunikation unter den Studierenden wahrend der
Klausur zu verhindern.

9 Erreichbarkeit: GemaB der RPO-Anlage missen Sie jedoch sicherstellen, dass Sie fiir die Studierenden
wdéhrend der Online-Klausurbearbeitungszeit erreichbar sind (Mail, Telefon).

2.3 Abfrage zu Gesundheit und Eigenstandigkeit

Sie finden im Priifungskurs im Abschnitt Online-Klausur eine Moodle-Aktivitat Abstimmung, die Sie nutzen
kénnen, um die Abfrage zu Gesundheit und Eigensténdigkeit der Studierenden einzusammeln.

Hier erkldren die Priiflinge, dass sie sich gesundheitlich in der Lage fiihlen, an der Priifung teilzunehmen,
und dass sie die Bearbeitung eigensténdig, ohne Zuhilfenahme anderer Personen vornehmen.

2.4 Anpassen der Informationen
91 Passen Sie die im Priifungskurs bereits enthaltenen Informationen an lhr Priifungsszenario an.
9 Léschen Sie unndtige Informationen und Platzhalteraktivitaten.

3 Konfiguration der Moodle-Test-Aktivitat und Erstellung der Online-
Klausuraufgahen

Wir empfehlen, fiir die Klausur-Aktivitat die vorkonfigurierte Test-Aktivitat zu nutzen.
Hier haben wir bereits wichtige Basis-Einstellungen vorgenommen, die auf das Szenario Online-Klausur
abgestimmt sind.

Dazu gehéren folgende Basis-Einstellungen:

9 Der Test wird automatisch abgegeben (unter Zeitablauf.

9 DerTest ist auf einen Versuch beschrénkt (unter Bewertung.

9 Eserfolgt eine spatere Auswertung des Tests, somit sehen die Studierenden keine ausgewerteten
Ergebnisse (Abschnitt Frageverhalten nach der Online-Klausur.

9 Die Antwortoptionen innerhalb von Fragen werden gemischt. Diese Option ist fiir Multiple-Choice
Aufgaben relevant.

1 Unter Zugriffsbeschrankungerst keine Browsersicherheit eingestellt, um zu gewéhrleisten,
dass es beim Aufruf der Online-Klausur nicht zu technisch bedingten Darstellungsproblemen
kommt.

1 Alle Uberpriifungsoptionen (wahrendund direkt nach dem Tegsind nicht aktiv, so dass die
Studierenden keine Méglichkeit der Uberpriifung ihrer Ldsungen haben.

Nachdem Sie den Bearbeitungsmodus eingeschaltet haben, kdnnen Sie die Basis-Einstellungen der
vorkonfigurierten Test-Aktivitat an lhre Klausur anpassen und im nachsten Schritt Ihre Aufgaben/Fragen
einfiigen.



Folgende Basis-Einstellungen der Test-Aktivitat miissen Sie erganzen:
9 LV-Titel und myStudy-Kurs-ID im Namen der Test-Aktivitat
Beispielname: Online-Klausur Einfiihrung in die BWL (167844)
BegriiBungstext zur Klausur
Freischaltungszeitraum der Aktivitét (unter Testoffnung/-schlieRung
verflighare Bearbeitungszeit (unter Zeitbegrenzung
erforderliche Mindestpunktzahl zum Bestehen angeben (unter Bestehensgren2e

_ Zugriffsbeschrankung
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Fragetyp Fragetitel, Fragetext =~ Antwortoptionen

Fragenanordnung
Anzahl der Punkte
Frageverhalten
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1 Name
1 Beschreibung

Zeit

i Testoffnung  schlieBung
1 Zeitbegrenzung

1 der Test automatisch abgegeben wird



