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Online-Klausuren mit £vatxam

Schriftliche wissenschaftliche Arbeit unter Aufsicht gemaB RPO §7 (3) (Gazette 50/23 vom 16.06.2023)
sowie Ordnung zur Durchfiihrung von Online-Priifungen zur Erganzung der Rahmenpriifungsordnung fiir
den Leuphana Bachelor, der Rahmenpriifungsordnung fiir die Bachelor- und Masterstudiengange, mit
denen die Voraussetzungen fiir ein Lehramt vermittelt werden und der Rahmenpriifungsordnung fiir die
Masterprogramme der Graduate School in der jeweils geltenden Fassung (Gazette 64/23 vom 07.07.2023)
(Im Folgenden kurz , Online-Klausur” bzw. , Online-Priifung“ genannt.)

Evakxam eignet sich fiir Priifende, die flexibel sein méchten in Bezug auf die Durchfiihrung von Klausuren in
Prasenz und online. Ein einmal erstellter Priifungsbogen kann sehr schnell fiir Papierpriifungen eingesetzt
werden, die anschlieBend gescannt und automatisiert ausgewertet werden kénnen. Detaillierte Informationen
zu Scan-Klausuren bzw. Priifungen auf Papier finden Sie auf unserer Webseite. Alternativ lassen sich mit
demselben Priifungsbogen Online-Klausuren generieren und individualisierte Zugangslinks erstellen, die den
Studierenden eine Priifung an einem Ort ihrer Wahl (Remote-Klausur) oder mit individuellen TAN-Zugéngen
in einem von der Universitat zur Verfiigung gestellten Raum per Computer ermdglichen.

In dieser Handreichung mdchten wir Ihnen den Ablauf einer Online-Priifung mit £vafxam skizzieren.

Nach der Einrichtung eines Priifer:innenkontos finden Sie in lhrem Priiferkonto sowohl das Priiferhandbuch
(Infos/Handbuch) als auch eine Vielzahl videobasierter Anleitungen (Extras/Videoportal) fiir detaillierte
Informationen. Ein Videotutorial zu Online-Klausuren mit Evabxam steht lhnen auf unserer Webseite ebenfalls
zur Verfligung.

Wir empfehlen im Rahmen der Vorlesung mit Ihren Studierenden eine Probeklausur durchzufiihren. Damit Ihre
Studierenden sich in Ruhe mit der Klausurensoftware vertraut machen kénnen, haben wir auf unserer Website
auBerdem einen vorbereiteten Testdurchlauf bereitgestellt.


https://www.leuphana.de/lehre/gestalten/pruefen/scanklausuren.html
https://evaexam.leuphana.de/evaexam/doc/evaexam_Manual_de.pdf
https://www.leuphana.de/fileadmin/user_upload/portale/lehre/09_Support_und_Tools/12_Digitale_Plattformen_und_Tools/Online-Pruefungen_mit_EvaExam__Nov20_.mp4
https://evaexam.leuphana.de/evaexam/online.php?pswd=Leuphana

Ablauf einer Online-Priifung mit EvaExam
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Zugang zu EvaExam
Beantragung eines Priifer:innenkontos per E-Mail an lehrservice@leuphana.de
Erhalt der Login-Daten (Priifer:innenaccount oder Funktionsaccount)

Erstellung des Priifungsbhogens

- Fragegruppen generieren

- Fragen innerhalb der Fragegruppen erstellen

- Eingabe der Musterlésung bzw. des Erwartungshorizonts, Angabe der Punkte
- ggf. Aufbau und Nutzung der Fragenbibliothek

Einrichtung der Priifung

- Anlegen einer Prifung und Bearbeitungszeit festlegen

- Zuordnung eines Priifungshogens zu einer Priifung

- Priifungsliste aus myStudy fiir Teilnehmerimport herunterladen

- Einschreibung der Priiflinge durch Import der Teilnehmerliste (.csv-Format)
- Vergabe des Notenschliissels

Durchfiihrung der Priifung

- Versendung der TANs per E-Mail an die Teilnehmenden

- ggf. miindliche Abfrage zu Gesundheit und Eigenstandigkeit, alternativ in der Klausur!
- Manuelle SchlieBung der Klausur

Bewertung der Priifung

- manuelle Bewertung der offenen Fragen, Priifung und Freigabe der automatisierten
Punktevergabe bei segmentierten offenen Fragen

- Upload der Priifungsliste mit Noten in myStudy

Archivierung der Priifung

- Speicherung der Gesundheits- und Eigenstandigkeitsabfragen, der Einzelreports und des
Gesamtreports

- Ubermittlung des Abfrageergebnisses zu Gesundheit und Eigenstandigkeit, aller
Einzelreports, der Priifungsliste und des Priifungsprotokolls an den Studierendenservice


mailto:lehrservice@leuphana.de

1 Zugang zu EvaExam, Einrichten eines Priifer:innenkontos

Der Lehrservice stellt lhnen und Ihren Mitarbeiter:innen gerne ein Priiferkonto zur Verfiigung. Schreiben Sie
uns iber lehrservice@leuphana.de eine E-Mail mit Angabe lhres Instituts bzw. Ihrer School. Mit diesen
Angaben kénnen wir fiir Sie ein personalisiertes Priifer:innenkonto auf Ihrem Leuphana-Account einrichten.
Auch die Einrichtung eines Funktionsaccounts, der von mehreren Personen eines Teams genutzt werden kann,
ist moglich.

Nach  Erhalt lhrer  Zugangsdaten  (Nutzername, HKennwort) melden  Sie  sich  unter
https://evaexam.leuphana.de/evaexam/indexeva.php im System £vaFxam an.

Die Prozessgrafik auf der vorgehenden Seite stellt den Ablauf des gesamten Prozesses von der Erstellung bis
zur Archivierung der Online-Priifung dar. Wir unterstiitzen Sie bei Bedarf gern!

/) evaexam ) evaexam &) evaexam
Priifungshégen Konto Hilfe
B Priifungsbogen anlegen gb [L] Infocenter
[5 Prifungsbogenliste . .
Werkzeuge @ Onlinehilfe
(]  Fragenbibliothek
@5  Konfiguration [i] Handbuch

Priifungen :
(73 Onlinetemplates

7% Priifung anlegen Systeminfos
4 Einzelreport konfigurieren
o - ' 2 [F] Logbuch
£ E-Mail schreiben
[ Demonstration E... [5] Zustellungen
3= Notenschlissel lta  Nutzungsstatistik

222 Gemeinsame Punktevergabe

Verarbeitung

/ Verifikation
Abb. 1: Bedienoberfliche FvaFxam mit Seitennavigation
Hier sehen Sie die Meniipunkte auf der Startseite von Evakxam. Unter Aktionen finden Sie alle fiir den

Prifungsprozess wichtigen Links, unter £instellungenkdnnen Sie personliche Daten und lhr Passwort dndern,
und unter /nfound Extras stehen Ihnen Hilfematerialien und Anleitungen zur Verfiigung.


mailto:lehrservice@leuphana.de
https://evaexam.leuphana.de/evaexam/indexeva.php

2 Erstellung des Priifungshogens

Unabhéangig davon, ob eine Online-Klausur als Priifungsleistung, eine Papierklausur mit Scan-Auswertung
oder eine Probeklausur stattfinden soll, legen Sie im Priiferkonto zuerst einen Priifungsbogen an. Diesen fiillen
Sie sukzessive mit dem Aufbau von Fragen bzw. Fragegruppen (vgl. Abb. 2).

—
o Fragel
Fragen- o Frage?
gruppe 1 o Frage3

Online-
Prifung
Priifungs-

== Fragenpool in der
bogen

Fragenbibliothek

Abb. 2: Online-Priifungen mit Fvabxam — Prifungsbogen erstellen

Sie kdnnen ihren Priifungsbogen mit offenen und geschlossenen Fragen fiillen. Im Fragebogen-Editor (Vivid)
erstellen Sie eine oder mehrere Fragegruppen. Dies ist notwendig, um iiberhaupt einzelne Fragen formulieren
zu konnen — es gibt keine Frage ohne Fragegruppe. Fragegruppen kdnnen Sie thematisch gliedern und
entsprechend benennen (z.B. ,Basiswissen statt ,Gruppe 1), so behalten Sie stets einen Uberblick —
inshesondere, wenn Sie diese in der Fragenbibliothek speichern (s.u.). Bitte beachten Sie, dass die Titel der
Fragengruppen spéter in Ihrer Online-Priifung fiir die Priiflinge sichtbar sind (vgl. Abb. 3) und daher keine
Hinweise auf Losungen enthalten sollten. In der rechten Spalte erscheint ein Inhaltsverzeichnis als Navigation.
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Abb. 3: Fragegruppen und Fragen bei der Einrichtung des Fragebogens (links) und in der Vorschau (rechts)
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Innerhalb der Fragegruppen erstellen Sie die entsprechenden Priifungsfragen. Fiir die Priifungsfragen und
-ldsungen stehen lhnen sieben verschiedene Fragetypen sowie entsprechende Antwortoptionen zur Verfiigung.
Fiir eine automatisierte Auswertung konnen Sie Musterldsungen hinterlegen. Bei offenen Fragen gilt: Sie
kénnen bei der Einrichtung des Priifungsbogens eine erwartete Antwort hinterlegen, die lhnen spéter bei der
Bewertung der Klausuren unterstiitzend angezeigt wird.

Wir haben lhnen in der geteilten Fragenbibliothek von Katharina Trostorff (Admin) eine vorformulierte
Gesundheitsabfrage und Eigenstandigkeitserklarung zur Verfiigung gestellt. Legen Sie fiir diese Fragen
unbedingt eine eigene Fragegruppe an und verzichten Sie bei der Variantenerzeugung darauf, die
Reihenfolge von Fragegruppen zu vertauschen, sodass die Fragen immer zu Beginn ihrer Priifung stehen.
Wenn sie die Reihenfolgen von Fragegruppen vertauschen mdchten, weisen Sie stattdessen in einem
Textelement zu Beginn darauf hin, dass das Bearbeiten der Priifungsfragen die Zustimmung der
Studierenden zur Gesundheits- und Eigenstandigkeitsabfrage ausdriickt.

Mogliche Fragetypen in EvaExam:
- Single Choice-Fragen (vgl. £vafxam Priiferhandbuch V.9.1, S. 38)
- Wahr/Falsch-Fragen (vgl. £vafxam Priiferhandbuch V.9.1, S. 43)
- Multiple Choice-Fragen (vgl. £vaFxam Priiferhandbuch V.9.1, S. 43 und S. 46)
- Offene Fragen (vgl. £fvatxam Priiferhandbuch V.9.1, S. 48)
- Hotspotfrage (vgl. Evabxam Priiferhandbuch V.9.1, S. 53)

- Segmentierte Offene Frage (vgl. £vafxam Priiferhandbuch V.9.1, S. 59)
- Kprim-Frage (vgl. £vaFxam Priiferhandbuch V.9.1, S. 65)

- Zuordnungsfrage (vgl. £vafxam Priiferhandbuch V.9.1, S. 68)

AuBer Fragen kénnen Sie in der linken Leiste (bei der Auswahl der Fragetypen) auch Audio oder Video
auswahlen und somit Audio- oder Videodateien hochladen oder per Link einfiigen. Diese werden in einem
Player abgespielt. Auf diese Dateien kdnnen Sie eine Frage beziehen.

An der gleichen Stelle lassen sich Bilder hochladen, die in die verschiedenen Fragetypen integrierbar sind.

Evatxamenthélt einen Formeleditor, der LaTeX und MATHML Code in Formeln umwandeln kann. Diese Formeln
konnen dann in Single Choice-, Wahr/Falsch-, Multiple Choice-, K-Prim und offenen Fragen eingefiigt werden.
Zusétzlich kénnen Formeln auch unabhangig von Fragen im Priifungsbogen angelegt werden. Nach Klick auf
,Hinzufiigen/Formel* 6ffnet sich der Formelassistent.

Wir empfehlen Ihnen, Fragen und Formeln zur Wiederverwendung in zukiinftigen Priifungen in der Fragen-
bzw. Formelbibliothek zu speichern. Dies erfolgt nicht automatisch.

Die Fragenbibliothek entspricht einem Fragenpool, der bei der spéteren Erstellung weiterer Online-Priifungen
niitzlich sein kann. Im Formel-Editor kénnen Formeln eingetragen werden, welche als Bild in der
Formelbibliothek gespeichert werden.


https://evaexam.leuphana.de/evaexam/doc/evaexam_Manual_de.pdf
https://evaexam.leuphana.de/evaexam/doc/evaexam_Manual_de.pdf
https://evaexam.leuphana.de/evaexam/doc/evaexam_Manual_de.pdf
https://evaexam.leuphana.de/evaexam/doc/evaexam_Manual_de.pdf
https://evaexam.leuphana.de/evaexam/doc/evaexam_Manual_de.pdf
https://evaexam.leuphana.de/evaexam/doc/evaexam_Manual_de.pdf
https://evaexam.leuphana.de/evaexam/doc/evaexam_Manual_de.pdf
https://evaexam.leuphana.de/evaexam/doc/evaexam_Manual_de.pdf
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Der von lhnen erstellte Priifungsbogen erscheint nun in der Priifungsbogenliste. Im linken Menii unter
Priifungsbogeniiste kinnen Sie jederzeit alle von [hnen angelegten Priifungsbdgen ansehen und tiberarbeiten.

Nachdem Sie einen Priifungsbogen einer Priifung hinzugefiigt haben (Details unter Schritt 3.2), kdnnen Sie
diesen nicht mehr verdndern. Unter der Option Arifungsbogeniiste lassen sich vorhandene Priifungshégen
jederzeit kopieren und als neuen Priifungsbogen editieren.

Erstellen eines Online-Templates

Eine Neuerung besteht darin, dass Sie als Priifende die Mdglichkeit haben, selbststédndig Templates fiir die
Gestaltung der Priifungsbhogen einer Online-Priifung anzulegen. Dazu wechseln Sie auf der oberen Leiste in
die Einstellungen und wahlen in der linken Leiste ,Online-Templates” aus. Mit der Schaltflache ,Neues
angepasstes Onlinetemplate anlegen” wechseln Sie auf eine Auswahl, wo Sie zwischen einem klassischen
und einen Designtemplate als Basis entscheiden kénnen. Klicken Sie ,weiter und nehmen rechts unter den
Reitern Anpassungen vor, u.a. vergeben Sie dort unter dem ersten Reiter einen Namen fiir das Template.

Unter dem ganz rechten Reiter kénnen Sie die Startseite konfigurieren: Mit der Méglichkeit fiir Studierende,
sich noch kurz vor der Priifung abzumelden (die TAN wird dann gesperrt), mit einem individualisierten Text
und max. drei Bestatigungsfeldern, mit denen Sie die Priifungstauglichkeit abfragen kénnen, bevor die
Studierenden die Priifung 6ffnen.

(/) eVaeXam  AKTIONEN  EINSTELLUNGEN  INFOS  EXTRAS $ €

SoanCcines (BOn\inetemplate-Verwa\tung

A Algemeine Einstellungen  Farbsets  Navigation  Fragetypen  Startseite
DDDDD &) evaexam Abmeldefunktion
i Aktivieren © Deaktivieren me aktiviert, konnen Prifungsteilnehmende sich vor Beginn der

Mathematik Dr. Silvia Seeland
Prafung Lineare Algebra

ool (25,

inen allgemeinen Informationstext, der den Prifungsteilnehmenden auf der Startssite

X XA F- J|I OB
4. Mathe Grundwissen

Der arithmetische Mittelwert von 3, 5, 7 und y
st 50. Welchen Wert hat y?

Bitte beachten Sie die folgenden Hin r Durchfihrung:

« Sorgen Sie fii ein ruhiges und storungsfreies Arbeitsumfeld

45 65 185 105

ivieren einer Checkbox durch die Prifungsteiln hmed b Hgtwed
. Wenn kon in Text hinterlegt ist, wird die Checkbox nicht ai

Welche dieser Zahlen sind Primzahien? BIU|EE|xx \ A- #- S|@9|B
7 21 3 4

rah will einen Kuchen und Kekse
Der K chen benotigt 3/8 Tassen

rge

cken
cker

Ch ckbox durch die Prifungsteilnel hmed b Hgtwed
ke gt ist, wird die Checkbox nicht a

Abb. 4: Konfiguration der Startseite fiir Studierende im Designtemplate

Ein Timer zdhlt die Zeit bis zum Priifungsbeginn zuriick. Dieser Timer wird aktiv, wenn Sie im
Prifungsdashboard (s.u. Schritt 3.3 oder 4.1) unter ,Geplante Vorgdnge” den Timer mit der Schaltflache
aktivieren sowie Priifungsdatum und Zeit eintragen.
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% Onlinetemplate: Leuphana Onlinepriifungen v OK
& Onlinelayout: Gesamt v 0K
= Prifung schliefsen
Notenschliissel: nicht zugewiesen v oK

Notenschlissel fir die Priifung anpassen

2 Musterldsung abrufen

Abb. 5: Auswahl ,Geplante Vorgange” auf dem Priifungsdashboard

Geplante Vorgange

Demo-Kausur (TdL2023)

@ 1. Priifungseintritt erlauben 04.08.2023 um 13:45:00 -I

QO 2. Priifungseintritt sperren Deaktiviert

Datum: 04.08.2023 13:45:00

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass es aufgrund
der Ausfuhrung weiterer Vorgange zu kleineren
Verzogerungen bei der Abarbeitung kommen kann.

Abb. 6: Die Startseite aktivieren und Priifungsdatum sowie -zeit einfiigen

Eine Anleitung finden Sie auch in der Online-Hilfe von £vaFxam unter ,Startseite fiir Priifungsteilnehmende”.



3 Einrichtung der Online-Priifung

Fir das Generieren der Online-Priifung steht lhnen in £vatxam ein Online-Assistent zur Verfligung (Wizard),
der Sie durch die Auswahlmenis fiihrt. So definieren Sie die Priifung durch verschiedene Parameter, betten
lhren Priifungsbogen in die Online-Priifung ein und bereiten den Zugang fir die Priiflinge vor. Diese
individualisierten Zugénge kénnen Sie automatisch oder manuell per E-Mail versenden.

Wahlen Sie im linken Seitenmenii unter Prifungen die Option Priifung anlegen. AnschlieBend erstellen Sie
einen neuen Ordner, in dem Sie [hre Online-Priifung speichern méchten (vgl. Abb. 7). Spéter kdnnen Sie diesen
auswahlen, um weitere Priifungen darin zu speichern, bzw. weitere Ordner anlegen.

Prifung anlegen - Ordner

@ Neuen Ordner anlegen

QO Einen vorhandenen Ordner verwenden

Abbrechen

Abb. 7: Anlegen eines neuen Ordners zum Speichern der Online-Priifung

Vergeben Sie anschlieBend einen Titel fiir Ihre Priifung {LV-TITEL} und wahlen die Option On/ine-FPriifung aus
(vgl. Abb. 8 und Abb. 9).

Prif L - Priif . w
rufung anlegen - Prutung Priifung anlegen - Art der Priifung

Bitte geben Sie einen Namen flr Thre Priifung ein:
Bitte wihlen Sie die Art der Priifung:

@ Onlinepriifung

Eine nicht-anonyme hren, die online durchgefiihrt wird. Teilnahmeberechtigt sind nur
Bitte wahlen Sie die Art der Priifung: Pers e el AN) erhalten.
O Onlineiibung

= Eine Ubung zur Lerns skontrolle, bei der die Teilnehmer direl fen konnen, ob ihre Antworten richtig
oder falsch sind. Kan hlweise anonym oder nicht-anonym d geflhrt werden.

= O Onlinequiz

E = Ein Quiz, das live im Rahmen einer Veranstaltung durchgefiihrt werden kann und an dem die Teilnehme

————— 2.B. durc les mit einem mebilen Gerat teilnehmen kénnen. Kann wahlweise anony
oder nicl urchgefl rden.

Q Papierpriifung @ Onlinepriffung

Abb. 8: Priifung anlegen - Namen geben & Online-Priifung Abb. 9- Prijfung anlegen - Art der Priifung: Onlinepriifung
auswahlen
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Bei einer Online-Priifung haben Sie die Mdglichkeit, zwischen einem klassischen Layout (in Graustufen) und
einem Designtemplate (farblich) zu wéhlen. Falls Sie ein eigenes Online-Template erstellt haben (z.B. mit
einer eigenen konfigurierten Startseite fiir Priiflinge), wird dies hier ebenfalls zur Auswahl angezeigt.

Um eine bestehende Liste von Teilnehmer:innen nutzen zu kénnen, aktivieren Sie die Option 7e//nehmer-import
(Details unter Schritt 3.3). Hier kdnnen Sie auch auswahlen, wie die Prifungsfragen (gesamter Fragebogen,
Frageweise, Gruppenweise oder Seitenweise) den Priiflingen angezeigt wird.

Die Auswahl der Anzeige der Priifungsfragen kann unterschiedlichen Zwecken dienen und die verschiedenen
Darstellungsweisen haben ihre Vor- und Nachteile:

- Die Darstellung ,,Gesamt" zeigt alle Priifungsfragen auf einer Seite. Priiflinge kdnnen alles auf
einen Blick sehen, allerdings keine einzelnen Fragen markieren. AuBerdem kann nach Fragen
gesucht werden.

- Wenn Sie , Seitenweise” oder , Fragegruppenweise” auswahlen, kénnen Sie den Priiflingen die
Fragen nach Themen geordnet anzeigen lassen. Die Priiflinge kénnen Abschnitte markieren.

- Die Auswahl ,Frageweise” bietet die Moglichkeit, einzelne Fragen zu markieren und ein Austausch
zwischen Priiflingen zu konkreten Fragen wird erschwert.

[hnen wird bei der Erstellung einer Online-Priifung die Option 7ei/nehmerreport anzeigen gegeben. Bitte
wahlen Sie diese Option NICHT aus. Die Option 7Ze/i/nehmerreport anzeigen bedeutet, dass die
Teilnehmenden, wenn die Priifung nur aus geschlossenen Fragen besteht, nach beenden der Priifung
sofort ihre Ergebnisse erhalten, die das System automatisch ausgewertet hat.

3.1 Bearbeitungszeit fiir die Online-Priifung, inkl. Beriicksichtigung der Nachbearbeitungszeit

Sie sollten in jedem Fall eine Bearbeitungszeit fiir Ihre Priifung festlegen, diese ergibt sich in den meisten
Fallen aus der Fachspezifischen Anlage (FSA) des Studienprogramms. Rechnen Sie bitte fiir technische
Aspekte einen zeitlichen Puffer ein.

Wahrend der Online-Priifung kénnen Sie die Bearbeitungszeit zwar noch &ndern, dies hat allerdings nur
Auswirkungen auf die Klausuren, firr die zum Zeitpunkt dieser Anderung noch kein Login erfolgt ist.

Sobald die Zeit fiir die Priifung vorbei ist und alle Teilnehmenden ihre Klausur entweder selbststéndig
abgesendet haben bzw. ihre individuelle Bearbeitungszeit abgelaufen ist (in diesem Fall erfolgt ein
automatisches Absenden der Ergebnisse), kdnnen Sie die Priifung schlieBen. Nun ist keine weitere Abgabe
mehr moglich.

Sie haben die Mdglichkeit, die Prifung von vorneherein als geschlossen anzulegen. Dann kénnen die
Teilnehmenden, auch wenn sie die Zugangsdaten schon erhalten haben, erst auf die Priifung zugreifen, wenn
Sie als Priifer:in die Priifung manuell d7fnen. So hat eine bei groBeren Gruppen maégliche Zeitversetzungen
beim Versenden der Zugangsdaten keine Auswirkungen auf die Bearbeitungszeit der Teilnehmenden.

Eine nachtragliche Verldngerung der Priifungszeit fiir Studierende, die einen Nachteilsausgleich erhalten, ist
nicht moglich. Legen Sie fiir diese Studierenden eine neue Priifung an, in der Sie mehr Bearbeitungszeit
einstellen.
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3.2 Priifungsbogen auswahlen

Um eine Priifung mit £vatxam durchzufiihren, muss eine Prifung angelegt werden. Dazu wéhlen Sie einen
ihrer zuvor erstellten Priifungsbhdgen aus.

Sie haben bei der Erstellung einer Online-Priifung die Mdglichkeit, bis zu 10 verschiedene Varianten der
Anordnung der Fragen auf einem Priifungsbogen zu wéhlen. AuBerdem kdnnen Sie die Antwortoptionen einer
Frage verwiirfeln, sodass die richtigen Antworten immer an anderer Stelle erscheinen. Die Erstellung mehrerer
Varianten kann z. B. hilfreich sein, um einen Austausch der Studierenden untereinander in Bezug auf die
richtigen Antworten zu erschweren.

3.3. Import der Teilnehmerliste und Generierung der TAN-Listen

Bei der Erfassung der Teilnehmer:innen fiir die Remote-Online-Priifung und der damit im Zusammenhang
stehenden Generierung von Zugangslinks (URLs) kénnen Sie zwischen der manuellen Eingabe von E-Mail-
Adressen und einem Import einer Teilnehmer:innenliste (z.B. der Priifungsliste aus myStudy) wéhlen. Dies wird
nur bei Priifungen verwendet die nicht vor Ort stattfinden.

Bei der manuellen Eingabe von Mailadressen erfolgt die Kopplung des individualisierten Zugangslinks mit der
Matrikelnummer erst durch die Student:in zu Beginn der Priifung, indem diese ihre Matrikelnummer manuell
eingibt. Hier kann es ggfs. zu Tippfehlern kommen, was spéter die Zuordnung der bearbeiteten Klausur zur
gepriiften Teilnehmenden erschwert.

Aus diesen Griinden empfehlen wir unbedingt, die Daten der Teilnehmer:innen aus myStudyzu importieren.
In den Formularen fiir das Priifungsverfahren finden Sie einen ,,Export zum Import in EvaExam®. Diese Liste
wurde bereits den Anforderungen des Systems gerecht erstellt. Damit einem reibungslosen Import nichts
im Wege steht, sollten Sie diese Datei nicht noch einmal mit einem Programm auf ihrem Computer 6ffnen,
sondern so wie sie ist in Evakxam importieren. Beachten Sie bitte, dass die Studierende sich bis zu 3 Tage
vor einer Klausur noch abmelden kénnen, Sie also friihestens 2 Tage vor der Priifung die Priifungslisten
aus myStudy importieren. Um die Importfunktion vorab zu testen, kénnen Sie auf die
Beispielteilnehmerdaten zuriickgreifen, die Sie in £vatxam unter Extrasfinden kénnen.

Wenn Sie die Teilnehmer:innen tber den .csv-Import via myStudy importieren, finden Sie nach wie vor 10%
mehr , Ersatz-Teilnehmer:innen“ in der Teilnehmer:innenliste, als Studierende sich fiir die Priifung angemeldet
haben. Durch die Einfiihrung des neuen Priifungsdashboards und die Mdglichkeit der manuellen Offnung
sowie Sperrung von TANs direkt durch das Prifer:innen Dashboard (Details unter Schritt 4.2), entféllt
grundsatzlich die Nutzung der ,Ersatz-Teilnehmer:innen“ als Ersatz-TANs. Zur Sicherheit bleibt die Option,
die ,Ersatz-Teilnehmer:innen* aus der myStudy Priifungsliste in EvaExam zu importieren, bestehen.



Nachdem alle gewiinschten Daten im System erfasst sind, kdnnen Sie den Auftrag abschlieBen: Systemseitig
werden TANs bzw. Zugangslinks (URLs) erstellt, diese mit der E-Mail-Adresse und ggf. weiteren Daten (wie
Matrikelnummer, Name) verkniipft und automatisiert per Mail versendet, sobald Sie dies veranlassen. Sie
konnen die Mail, die an die Teilnehmenden versendet wird, individuell anpassen. Gerne kdnnen Sie dafiir die
von uns erstellten Textbausteine, die im System hinterlegt sind, nutzen. Klicken Sie dafiir in den
Priifungsdetails im Bereich Ationenauf ,,TANs per E-Mail an Befragte versenden® (s. Abb. 10). Dabei erhalten
alle importierten Studierenden eine E-Mail mit der individuellen TAN. Wenn Sie keine Studierenden importiert
haben sollten, miissen Sie die E-Mail-Adressen manuell eingeben und mit einem Absatz voneinander trennen.

Aktionen
Priifungsdashboard
|24 TAMNEim Browser anzeigen

ty TANg per E-Mail abholen

I'"!"! TANs per E-Mail an Befragte versenden I

2 TANs mittels CSV-Datei herunterladen
» [ Zeitlimitierung fir Prafung: C Minuten Ubernehmen
L Wvorschau Onlineprifung

@i Teilnehmer verwalten

| Genlante Vnrdinde

Abb. 10 Ubersicht zum automatischen Versenden der E-Mail mit der TAN an Studierende.

Standardmé&Big ist der Versand der TAN (Platzhalter [SHORT-PSWD]) eingestellt. Falls Sie eine Remote-Klausur
schreiben und den Studierenden daher den Link zur Online-Priifung zukommen lassen mochten, dann nutzen
Sie in der Mail gerne den Platzhalter [EXAM_START_LINK].



4 Durchfiihrung der Online-Priifung

Versenden Sie automatisiert die Zugangsdaten an die Teilnehmer:innen der Priifung vor ab (Details unter
Schritt 3.3). Die (voreingestellte) Bearbeitungszeit beginnt fiir jede:n Studierenden, sobald die Zugangsdaten
(TAN und Matrikelnummer) eingegeben und der Priifungsbhogen geladen wurde.

Bei den Details der Priifung unter Details zur Priifung in Aktionenkénnen Sie bei Geplante Vorgange einstellen,
wann die Priifung gedffnet und der Priifungseintritt erfolgen darf. In den Aktionen kann auch der
Priifungseintritt gesperrt werden. Wenn der Priifungseintritt gesperrt ist, kdnnen keine Teilnehmer:innen mehr
in die Priifung eintreten, bereits eingeloggte Teilnehmende kdnnen aber die Bogen weiterbearbeiten und die
Prifung absenden.

Studierende kdnnen wéhrend der Bearbeitungszeit durch Absenden \hre Priifung manuell einreichen. Zum
Ende der Bearbeitungszeit wird der Stand automatisch gespeichert. Sie konnen die gesamte Online-Priifung
schlieBen und die Datensammlung beenden, wenn Sie sicher sind, dass alle Studierenden ihre Priifungen
eingereicht haben. Nach SchlieBen der Priifung kann kein weiterer Datensatz mehr abgegeben werden. Wenn
Sie die Priifung schlieBen, priift das System, ob alle generierten TANs genutzt wurden. Wenn dies nicht der
Fall ist, erscheint eine Meldung, sodass Sie im Zweifel die Priifung gedffnet lassen kénnen, bis alle
Priifungshdgen abgesendet wurden.

4.1 Ubersicht iiber die laufende Priifung

Das Priifungsdashboard bietet Ihnen eine Ubersicht iiber den aktuellen Stand der Onlinepriifung und enthalt
neue Optionen, um den Status der Priifungsteilnehmer:innen einzusehen und wéhrend der Priifung zu
bearbeiten. Sie gelangen zum Dashboard durch den Meniipunkt Details der Priifung im Bereich ,Aktionen®.
Das Dashboard wird direkt nach dem Anlegen der Priifung angezeigt und weist neben den allgemeinen
Angaben zur Priifung eine tabellarische Ubersicht iiber die Priifungsteilnehmenden bzw. TANs auf. Jede Zeile
entspricht dabei einem Priifling.

Der Status der Priifungsteilnehmenden wird iiber ein farbiges Symbol in der ersten Spalte gekennzeichnet. Es
sind folgende Statusanzeigen moglich:

- Grau: Teilnehmer:in hat die Priifung noch nicht gestartet

- Grin: Teilnehmer:in hat die Prifung gestartet

- Gelb: Status der Teilnehmer:in ist unklar

- Rot: Teilnehmer:in ist nicht mehr in der Priifung, die Priifung wurde nicht regular abgeschlossen

- Grinmit Haken: Teilnehmer:in hat die Priifung erfolgreich abgesendet
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e Sobald sich die ersten Teilnehmer:innen eingewéhlt haben, farbt sich der Status grzn. Sie kdnnen
auBerdem einsehen, zu welchem Zeitpunkt der Priifling sich in die Priifung eingewahlt hat und wann
die letzte automatische Speicherung erfolgt ist.

e Haben Priiflinge ihre Prifung abgeschlossen und auf Absenden geklickt, erscheint ein weiBer Haken
in der griinen Statusanzeige.

e Wahrend der Priifung werden Priiflinge nach 10 Minuten Inaktivitat mit dem Status ge/b angezeigt,
wenn keine zwischengespeicherten Daten vorliegen.

e Nach Abschluss der Priifung werden Priiflinge, die die Priifung nicht regular abschlieBen konnten vom
System rof markiert. Zwischengespeicherte Daten, sofern vorhanden, kdnnen Sie in die
Priifungsauswertung iibernehmen.

Falls Sie einen Startbildschirm mit Timer eingestellt haben (s.0., Abb. 6) Erstellen eines Online-Templates,
zeigt sich den Studierenden folgender Screen:

) evaexam

[}
Priifungsstart 04.08.2023, 20:54:00
Die Prifung beginnt in:
00 : 06 : 58
Tagen Stunden Minuten

Abb. 11: Sicht der Studierenden auf die Startseite mit Timer, Abfrage-Feld und Maglichkeit der Abmeldung von der Priifung

4.2 TANs sperren/6ffnen

Die Funktion , TAN sperren/6ffnen” im Priifungsdashboard ermdglicht lhnen, den Status einer TAN zu &ndern.
Wenn Priiflinge versehentlich die Priifung verlassen und die TAN ,,verbraucht” ist, [&sst sich die TAN nun tiber
die Funktion ,, TAN 6ffnen” wieder manuell freischalten. Meldet sich die Teilnehmer:in nun mit der TAN erneut
an, wird die Priifung geladen und zeigt den Stand der letzten Zwischenspeicherung an. Die verbliebende
Restzeit wird im Kopfbereich der Priifung ausgewiesen.

Bitte beachten Sie, dass im Fall von zeitlimitierten Priifungen die Zeit der Priifungsteilnehmenden weiterlguft.
Nach dem erneuten Log-in mit der TAN steht nur noch die Restzeit (gemessen am urspriinglichen Start der
Priifung) zur Verfiigung. Sollte die Zeit bereits abgelaufen sein, ist kein Wiedereintritt moglich. AuBerdem hebt
das Entsperren der TAN fiir diesen Priifling die Sperre des Priifungseintritts (sofern in den ,Geplanten
Vorgangen definiert) auf. Es ist somit ein nachtragliches Eintreten méglich.



9 Bewertung der Online-Priifung

Wenn die Priifung beendet ist, kann sie in den Priifungsdetails durch Klick auf die Option ,Datensammlung
beenden, Priifung schlieBen“ geschlossen werden.

Nach dem SchlieBen der Priifung kann das Priifungsdashboard erneut gedffnet und kontrolliert werden, ob es
allen Priiflingen méglich war, die Priifung zu beenden. Wenn es einem der Priiflinge nicht moglich war, die
Priifung zu beenden, wird sein Status sof angezeigt. Sollte dies der Fall sein, finden Sie in Schritt 5.1 eine
Anleitung, wie Sie, falls zwischengespeicherte Daten vorhanden sind, diese eigenstandig wiederherstellen,
um die Bewertung weiterfiihren zu kénnen.

Wahlen Sie fiir die Bewertung der Ergebnisse zunédchst den entsprechenden Priifungsbogen aus der
Prifungsbogenliste aus.

Geschlossene Fragen (Multiple Choice, Single Choice, Wahr/Falsch, etc.) werden automatisiert anhand lhrer
vorher definierten Antwortoptionen (Musterlésungen) ausgewertet.

Offene Fragen und segmentierte offene Fragen sind manuell zu bewerten. Diese werden [hnen unter dem Punkt
~Punktevergabe“ frageweise angezeigt. Antworten aus bis zu 100 Klausuren kénnen Sie so auf einer Seite
anzeigen lassen. Im Menii ,,Punktevergabe® 7ir offene Fragen wahlen Sie die offenen Fragen einzeln aus, fiir
die Sie eine Bewertung vornehmen mdchten. Falls Sie beim Anlegen der Frage bereits einen Losungstext
hinterlegt hatten, kdnnen Sie diesen zum Abgleich mit den studentischen Antworten nutzen. Bei segmentierten
offenen Fragen erhalten Sie auf Grundlage Ihrer Musterldsung einen Bewertungsvorschlag, den Sie annehmen
oder modifizieren kdnnen. Die Auswahl der Fragen erfolgt tiber die Pfeilnavigation unter dem Punkt ,Fragen®.
Sie kinnen dort fir eine bessere Ubersicht die Auswahl ,bereits bearbeitete Fragen und Antworten
ausblenden®, anklicken.

Die Auswertung in Form des Priifungsreports (Details unter Schritt 6) erfolgt standardmaBig nach Punkten.
Fiir eine Auswertung nach Noten sowie nach Bestehen/Nicht-Bestehen wird ein Notenschliissel bendtigt.
Einen  Notenschliissel kdnnen Sie in Ihrem Priiferkonto im Abschnitt  Prifungen in der
,Notenschliisselverwaltung” erstellen und je nach Bedarf anpassen. Sie kénnen einen einmal angelegten
Notenschliissel auch fiir mehrere Priifungen verwenden.
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Wenn Sie nach der Bewertung der Online-Priifung ihre vorher vergebenen Punktwerte fiir einzelne Fragen bei
einzelnen Teilnehmer:innen verandern mdochten, ist dies mit der Option ,Priifungsergebnisse
nachbearbeiten" moglich, welches Sie in den Details der Priifung aufrufen kénnen. Die Priifung muss den
Status "Ausgewertet" haben. Achten Sie bitte darauf, die vorgenommenen Anderungen zu protokollieren,
indem Sie vor der Anderung die Priifung per .csv Datei exportieren. Bei den folgenden Fragetypen kinnen die
Punktwerte nachtréglich angepasst werden:

- Single-Choice-Fragen

- Wahr-Falsch-Fragen

- Offene Fragen

- Segmentierte Offene Fragen

Fragetypen mit Mehrfachauswahl wie z.B. Multiple-Choice-Fragen, Zuordnungsfragen oder Kprim-Fragen
werden aktuell nicht unterstiitzt.

5.1 Zwischengespeicherte Daten wiederherstellen

Sollten Sie in dem Priifungsdashboard einen rot markierten Status eines Priiflings vorfinden kénnen Sie in der
Spalte ,Priifung beendet” des Dashboards nachvollziehen ob zwischengespeicherte Daten vorhanden sind.
Wenn keine zwischengespeicherten Ergebnisse vorliegen erscheint der Hinweis , Keine Daten vorhanden®.

e Wenn zwischengespeicherte Daten vorliegen, erscheint der Hinweis ,Daten nicht abgesendet” und
rechts wird eine Spalte ,Daten aus Speicherung iibernehmen* angezeigt. Um die Daten des Priiflings
in die Priifung zu tberfiihren, kénnen Sie dort auf den griinen Pfeil klicken. Es wird der Datenstand
aus der letzten Zwischenspeicherung tibernommen und als reguldrer Riickl&ufer gewertet.

o Alle Reporte (Gesamtreport und Einzelreport) und Exporte (Punkteexport und Rohdatenexport) werden
um die Daten des/der Teilnehmenden erganzt. Zu Nachweiszwecken wird der Datensatz im
Priifungsdashboard farblich markiert. Auf diese Weise kann auch bei spéterer Einsicht des
Dashboards nachvollzogen werden, ob ein Datensatz reguldr abgegeben oder aus einer
Zwischenspeicherung wiederhergestellt wurde.

Bitte beachten Sie: Der Vorgang kann nicht riickgdngig gemacht werden. Wenn Sie Daten aus der
Zwischenspeicherung iibernehmen, werden diese unwiderruflich in die Datenbank iibernommen.




6 Archivierung der Online-Priifung

EvaFxam stellt zwei Arten von Priifungsreports als .pdf zur Verfiigung:

Der detaillierte Einzelreport (vgl. Abb. 12) stellt die Auswertung pro Priifling bereit. Hier werden die Antworten
der einzelnen Priiflinge zu jeder Frage sowie die vergebenen Punkte und Kommentare der Priifenden sowie —
bei Vorlage eines Notenschliissels — auch die Note angezeigt. Zudem sind die Matrikelnummern, bei
Teilnehmer-Import auch der Name und weitere Informationen zu den Ergebnissen vermerkt.

Daneben bietet das System einen Gesamtreport (vgl. Abb. 13) an. Der Gesamtreport ist gegliedert in:
- Die Auswertung der Einzelfragen
- Den Priifungsreport

- Den Gesamtbericht mit Fragenanalyse

l_'_f ZeBo=| £ = "_\L"__L‘J_ = Al 0 mtacecnraiben | Kemmentar | = 2 .
i ] 7 Priifung: Evasys Basiswissen
P B ) Prifung: Evasys Basiswissen
— [ P Dozent: Prof. Dr. Max Mustermann
‘: fé;:;f Dozent: Prof. Dr. Max Mustermann RUGHanqUOleZ 3/5
. e Teilnehmerergebnis Letzte Bearbeitung: 15.10.2015
T \ Teilnehmer-1D: 44-235-789
Bogen: A

Lesezeichen pro
Teilnehmer i | W J ..........

Inhaltsverzeichnis

Detaillierter Einzelreport

1. Auswertung Einzelfragen

2. Prifungsreport
3. Gesamtbericht + Fragenanalyse
4. Aushang

Abb.  12-  Beispiel  fir einen  Einzelreport Abb. 13- Beispiel fir einen  Gesamtreport
(Quelle: Evakxam Priiferhandbuch V8.2, S. 236) (Quelle: Evakxam Priiferhandbuch V8.2, S. 231)

In der Auswertung der Einzelfragen werden die erreichten Punkte der Teilnehmenden fragenweise und
prozentual zueinander in Beziehung gesetzt dargestellt. Wenn Sie einen Notenschliissel angelegt haben,
erzeugt der Priifungsreport einen Notenspiegel aller Teilnehmenden, der sich fragen- und priifungsweise lesen
lasst. Der Gesamtbericht enthalt eine grafische Darstellung der Punkteverteilung und eine Fragenanalyse, in
der die Fragen nach ihrer Trennschérfe und ihrem Schwierigkeitsgrad bewertet werden. Die Fragenanalyse ist
ein Instrument, mit dem nachhaltig Klausurfragen optimiert werden kénnen.

Die Notenerfassung erfolgt bei allen Online-Klausuren wie vorher auch Giber die in myStudy bereitgestellte
Excel-Tabelle. Priifer:innen tragen die Noten ein und laden die Liste in myStudywieder hoch.

Zum Zweck der Archivierung und Dokumentation muss der Einzelreport aller Priiflinge gespeichert und dem
Studierendenservice zur Verfiigung gestellt werden. Bitte verwenden Sie fiir die eindeutige Zuordnung einen
Dateinamen im Format: Semester_Priifer:in_Modul, also z.B. WiSe2021_Mustermann_EinfiihrungStudieren. Der
Gesamtreport dient als Ubersicht fiir Priifende und wird nicht an den Studierendenservice ibermittelt.

Fir eine Beratung und bei Fragen zur Durchfiihrung einer Priifung mit EvaExam wenden Sie sich bitte an das
Support-Team digitale Lehre des Lehrservice (lehrservice@leuphana.de).
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