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Diese Anleitung fiihrt Sie durch die verschiedenen Konfigurationseinstellungen, die zur Nutzung der Moodle-
Aktivitat Aufgabe fiir den Priifungskurs Abgabe-Aufgabe notwendig sind. Die Grafik gibt eine Ubersicht iiber

den Priifungsprozess.

Beantragung eines Moodle-Priifungskurses Abgabe-Aufgabe per Email an
digi-support@leuphana.de

Kurseinstellungen anpassen (Titel, Einschreibemethode u.a.)
Textvorlagen anpassen (BegriiBungstext, Infos fiir Studierende)
ggfs. Abgabe-Aufgabe-Aktivitat fiir Probeklausur anpassen

bei Nutzung der vorkonfigurierten Abgabe-Aufgabe-Aktivitat:

= Einstellungen anpassen (Datum, Bearbeitungszeit, Kennwort u.a.)
= Textvorlage Hinweise zur Priifungsbearbeitung anpassen

= Klausuraufgabe hinzufiigen

= ggfs. Pre-Test der fertigen Abgabe-Aufgabe-Aktivitat durchfiihren

vorlaufige Priifungsliste aus myStudy herunterladen

Priiflingen per Email den Link zum Klausurkurs schicken, ggfs. mit
Einschreibeschliissel (770glichst min. 1 Woche vorhier)
Einschreibung der Priiflinge (manuell oder per Gruppenschliissel)

Durchfiihrung Probeklausur (2 besten 5-7 Tage vorter)
finale Priifungsliste aus myStudy herunterladen (#zihestens 3 Tage vor
Klausur)

Videokonferenz-Meeting starten und Einweisung in Klausur
Auf Abifrage zu Gesundheit und Ejgensténdigkeithinweisen!
Zugang zur Abgabe-Aufgabe freigeben

manuelle Bewertung der Abgaben
Priifungsliste mit Noten in myStudy hochladen

Ergebnis der Abfrage zu Gesundheit und Ejgensténdigkeitals PDF
abspeichern

Bewertung, Priifungsliste und Priifungsprotokoll an Studierendenservice
Ubermitteln



1 Priifungskurs beantragen

Um eine Online-Klausur mit Moodle durchzufiihren, lassen Sie sich bitte per Email an digi-support@leuphana.de
einen neuen Moodle-Priifungskurs Abgabe-Aufgabe einrichten. Bitte schicken Sie lhre Anfrage unbedingt

von einem Leuphana-Email-Account und geben Sie an, welcher Fakultat oder School Sie zugehéren, sollte

dies aus der Email-Signatur nicht deutlich werden.

Der Lehrservice hat einen vorkonfigurierten Moodle-Priifungskurs entwickelt, in dem bereits wichtige
Elemente und Informationen enthalten sind. Bitte verwenden Sie diese Vorlage, die Sie an Ihre Bedlirfnisse
anpassen konnen.

Diese Handreichung und der Vorlagekurs sind auf Klausuren, die eine groBe Frage umfassen und bei
denen Studierende eine Datei abgebeben ausgerichtet. Wenn Sie klassische Klausuren, die aus mehreren
Fragen bestehen, durchfiihren méchten, ist der Priifungskurs fiir Online-Klausuren mit Moodle besser
geeignet.

Die Priifung selbst wird mit der Moodle-Aktivitat Abgabe Aufgabe durchgefiihrt.
Die vorkonfigurierte Abgabe-Aufgabe beinhaltet folgende Basis-Einstellungen:
e Priiflinge kdnnen eine Datei hochladen (unter Abgabetypen).

e Die Abgabe kann nicht als Entwurf gespeichert werden, daher muss die Abgabetaste nicht gedriickt
werden (unter Abgabeeinstellungen).

e DerVersuch ist nicht erneut bearbeitbar (unter Abgabeeinstellungen).
e Priiflinge kdnnen nicht in Gruppen abgeben (unter £instellungen fir Gruppeneinreichungen).

e Wir haben den Zugang zur Priifung so reguliert, dass nur Priiflinge Zugriff auf die Abgabe-Aufgabe
haben, die die Gesundheitsabfrage positiv beantwortet haben und Mitglied der Gruppe Termin 1
(bzw. beim Zweittermin Gruppe Termin 2) (unter Vorrausetzungen).

Nachdem Sie den Bearbeitungsmodus eingeschaltet haben, kénnen Sie die Basis-Einstellungen der vorkonfi-
gurierten Abgabe-Aufgabe an lhre Klausur anpassen und Ihre Aufgaben/Fragen ergénzen.

Folgende Basis-Einstellungen der Abgabe-Aufgabe -Aktivitat miissen Sie ergénzen:
o LV-Titel und MyStudy-Kurs-ID im Namen der Abgabe-Aufgabe
e Freischaltungszeitraum der Priifung unter (Verfiigharkeit)
o Abgabetypen der Priifung festlegen

Die Basis-Einstellungen kdnnen auch nach dem Hochladen der Aufgaben/Fragen noch geandert oder
angepasst werden.



2 Moodle-Kurs anpassen

2.1 Kurseinstellungen anpassen

Wenn Sie Ihren Priifungskurs erhalten haben, sollten Sie folgende Einstellungen anpassen:
o ggfs. Kursnamen anpassen
o Kurs rechtzeitig auf sichtbarschalten (standardméaBig aufverborgen gestellt)
e auf Wunsch kénnen Sie das Layout/ Aursformatverandern

2.2 Einschreibmethode und Gruppenfunktion

Wichtige Infos zu den Terminabschnitten und der Gruppenfunktion

e Der Vorlagekurs ist standardméaBig auf zwei Priifungstermine ausgerichtet und umfasst einen
eigenen Abschnitt flir jeden Termin. Es wird also ein Kurs fiir beide Termine genutzt.

o Die Regulation des Zugangs zu den Abschnitten ( 7ermin 1, Termin 2) erfolgt durch den Gruppenmodus
in Moodle. Mit diesem kénnen Sie den Zugriff auf Aktivitdten und Abschnitte auf Mitglieder einer be-
stimmten Gruppe beschranken (>Abschnitts-/Aktivitatseinstellungen >Voraussetzungen= , Gruppe
muss Gruppe xyz*). Die dafiir notwendigen Gruppen sind im Vorlagekurs bereits angelegt und heiBen
Gruppe Termin 1und Gruppe Termin 2.

o Der Zugang zu den Abschnitten 7ermin Iund 7ermin 2(und den dortigen Aktivitaten) ist bereits so
konfiguriert, dass die Abschnittsinhalte nur fiir die jeweilige Gruppe sichtbar sind.
Personen, die nicht Mitglied der jeweiligen Gruppe sind, sehen die Abschnittsiiberschrift (wenn diese
sichtbar geschaltet ist), jedoch keine Inhalte:

TERMIN 1: Online-Klausur TT.MM.2021 00:00 - 00:00 Uhr

Nicht verfligbar, es sei denn: Sie gehoéren zu Klausurtermin 1

Sollten Sie nur einen Priifungstermin anbieten, empfehlen wir den Abschnitt Termin 2 einfach
auszublenden und dennoch wie beschrieben vorzugehen, so dass sich die Priiflinge in die Gruppe
Termin 1 einschreiben.

Wenn Sie die Moodle-Gruppen-Funktion nicht nutzen, miissen Sie unbedingt in den Einstellungen vom
Abschnitt Termin 1 unter Voraussetzungen die Einschrankung auf Gruppe Termin 1 loschen.




Einschreibemethode festlegen

Legen Sie als Einschreibemethode die Selbsteinschreibung per Gruppenschliissel oder die manuelle
Einschreibung fest (>Zahnrad oben rechts >Mehr... > Nutzer/innen > Einschreibemethoder).

Ein Hinzufiigen zum Kurs von Personen mithilfe einer Excel- oder CSV-Datei ist leider nicht méglich.

Manuelle Einschreibung bei sehr wenigen Priiflingen

e Fiirkleine Gruppen kénnen Sie die manuelle Einschreibung nutzen, das heiBt, Sie fiigen alle Perso-
nen einzeln hinzu.

e Schreiben Sie die Teilnehmer*innen zudem unbedingt in die Moodle-Gruppe fiir Termin 1 oder Zein.
Eine Anleitung dazu finden Sie weiter unten.

Selbsteinschreibung per Gruppenschliissel fiir groBere Gruppen

Fiir groBere Gruppen ist die manuelle Einschreibung sehr aufwendig. Wir empfehlen die Einschreibemethode
Selbsteinschreibung per Gruppenschliissel. Diese funktioniert &hnlich wie die Selbsteinschreibung mit
einem Kurs-Einschreibeschliissel. Die Priiflinge werden durch den Gruppenschliissel jedoch nicht nur Mit-
glied im Kurs, sondern auch in der Gruppe Termin 1 oder Termin 2.

Nehmen Sie folgende Einstellungen vor:

o Aktivieren Sie die Einschreibemethode Selbsteinschreibung und legen einen Einschreibe-
schliissel fest. Dieser Schliissel ist nur fiir Sie und wird nicht weitergegeben (er verhindert eine Selbst-
einschreibung ohne Schliissel).

¢ Inden Einstellungsoptionen der Selbsteinschreibung haben wir bereits die Option Einschreibe-
schliissel fiir Gruppen aktiviert. Lassen Sie diese unbedingt auf Ja.

e Wechseln Sie nun in die Nutzer*innenverwaltung, um lhre Gruppenschliissel festzulegen: Wahlen Sie
links in der Navigation Teilnehmer*innen und dann unter dem Zahnrad oben rechts Gruppen.

o Sie sehen jetzt die vorhandenen Gruppen:

Klausur Testkurs VE 2021 Gruppen
Gruppen Mitglieder in: Gruppe Termin 1 (0)

Gruppe Termin 1 (0)

Gruppe Termin 2 (0)
Ich stimme nicht zu (0)

Ich stimme zu (0)

o Wahlen Sie Gruppe Termin Ian und dann unter der Gruppenliste den Button Gruppe bearbeiten.

e Tragen Sie im Feld Einschreibschliissel einen solchen ein. Bitte wahlen Sie ein sicheres Passwort und
nicht etwas wie Alausurl.

e SchlieBen Sie den Vorgang mit Anderungen speichern ab.

o Wiederholen Sie das Ganze fiir Gruppe Termin 2. Achten Sie darauf, dass sich beide Einschreibeschliissel
stark unterscheiden (also nicht BWL_7und BWL_2).

o Wir empfehlen, dass Sie nun noch sich selbst und evtl. andere Priifer“innen als Mitglieder in alle Gruppen
einschreiben (die Gruppen /ch stimme zu, Ich stimme nicht zuwerden fiir die Gesundheitsabfrage bené-

tigt. Siehe Abschnitt 2.4). Dies hilft [hnen, wenn Sie die Kursansicht durch Wechsel in die Rolle Student
kontrollieren.




Bei Verwendung der Methode Selbsteinschreibung empfehlen wir, den Gruppenschliissel zu dndern,
nachdem sich alle Priiflinge eingeschrieben haben. So verhindern Sie, dass sich nachtraglich
unbemerkt Dritte in den Kurs einschreiben.

Bitte ldschen oder deaktivieren Sie auf keinen Fall die Selbsteinschreibung: In diesem Fall haben alle
Personen, die mittels dieser Methode eingeschrieben wurden, keinen Zugang mehr zu den Aktivitaten.

Gruppenmitgliedschaft verwalten

Um Mitglieder manuell einer Gruppe hinzuzufiigen bzw. zu I6schen oder um zu kontrollieren, wer Mitglied
einer Gruppe ist, gehen Sie wie folgt vor:

¢ Rufen Sie wie oben beschrieben die Gruppenverwaltung auf
o Wabhlen Sie die jeweilige Gruppe an und klicken den Button Nutzer/innen verwalten.

o Wahlen Sie nun im rechten Feld bei gehaltener Strg-/Ctrl-Taste alle Personen aus, die Sie der Gruppe
hinzuftigen wollen und klicken den Button Hinzufiigen.

Nutzer/innen verwalten: Gruppe Termin 1

Gruppenmitglieder Mégliche Mitglieder

Keine Student (1)
Moodle Dummy
Mehrfach-Rollen (2)
Rosa Arnold (rosa.c
Léschen = Verena Eickhoff (ve

- Hinzufligen

o Links sehen Sie die Gruppenmitglieder (im Screenshot: Aeine). Markieren Sie bei Bedarf Mitglieder und
wahlen die Option Léschen.

Der Zugang zu einer Gruppe per Gruppenschliissel ist nur bei der Ersteinschreibung in den Kurs méglich.
Personen, die schon Mitglied im Kurs sind, kbnnen einer Gruppe nur manuel/oder per Aktivitét Gruppen-
wah/hinzugefligt werden.

Spezialfall: Wechsel des Priifungstermins bzw. Wiederholer*innen

Es kann vorkommen, dass sich Studierende fiir Termin 1 anmelden, sich mit dem Gruppenschliissel fiir
Termin 1 in den Kurs (und damit in Gruppe Termin 1) einschreiben, dann jedoch vom Termin 1 zuriick-
treten bzw. die Priifung nicht bestehen und daher Mitglied in der Gruppe Termin 2werden sollen.

Diese Studierenden miissen von Ihnen manuell in Gruppe Termin 2eingetragen werden. Ergénzen Sie
einen entsprechenden Hinweis, wenn Sie den Gruppenschliissel fiir Termin 2 verschicken.
Wiederholer*innen sollten Mitglied der Gruppe 1 bleiben. Personen, die von Termin 1 zurticktreten,
sollten aus Gruppe 1 geldscht werden.

Studierende kdnnen sich seit Januar 2021 nicht eigensténdig aus Klausurkursen ausschreiben.

2.3 Rahmenbedingungen festlegen

Uber die reine Abgabe-Aufgabe-Aktivitat hinaus kénnen Sie mit dem Moodle-Kurs das gesamte
Priifungsszenario inklusive Vorbereitung und Durchflihrung gestalten.



Vorbereitung

Bereiten Sie die Priifungssituation vor, indem Sie Studierenden wichtige Informationen sowie die Mog-
lichkeit zur Verfligung stellen, sich mit den technischen Gegebenheiten und den Rahmenbedingungen
der Priifung vertraut zu machen.

Hierzu empfehlen wir, den Studierenden das Durchlaufen einer Probeklausur anzubieten. Sie kdnnen
dazu die fertige Abgabe-Aufgabe-Aktivitat im Abschnitt Probekiausur als Testdurchlaufin Ihrem
Priifungskurs nutzen oder selbst einen Probetest erstellen.

Wenn Sie keine Probeklausur anbieten, I6schen oder verbergen Sie diesen Abschnitt in Moodle.

Betreuung wahrend der Klausur

Zum Zeitpunkt der Priifung (bzw. 15 Minuten zuvor) empfehlen wir Ihnen, sich mit den Studierenden in
einem Videokonferenzraum (z.B. Zoom-Meeting) zu treffen, um ggf. letzte Fragen zu beantworten und
sicherzustellen, dass alle startklar sind.

Wenn Sie Zoom verwenden, legen Sie am besten ein Meeting (iber die entsprechende Aktivitat in Moodle
an oder kommunizieren Sie Meeting-ID und Passwort alternativ in einem Textfeld im Moodle-Kurs.

Nach Klarung der Fragen und Beginn der Priifung sollten Sie das Konferenztool wieder ausschalten, um
eine unnétige Belastung der Bandbreite und eine Kommunikation unter den Studierenden wéhrend der
Klausur zu verhindern.

Erreichbarkeit: GemaB der RPO-Anlage miissen Sie jedoch sicherstellen, dass Sie fiir die Studierenden
wahrend der Online-Klausurbearbeitungszeit erreichbar sind (Mail, Telefon).

2.4 Abfrage zu Gesundheit und Eigenstandigkeit

S

ie finden im Priifungskurs im Abschnitt Online-Klausureine Abfrage zu Gesundheit und Eijgenstandigheit.

Hier erkléren die Priiflinge, dass sie sich gesundheitlich in der Lage fiihlen, an der Priifung teilzunehmen,

u

nd dass sie die Bearbeitung eigenstandig, ohne Zuhilfenahme anderer Personen vornehmen.

Der Vorlagekurs ist so konfiguriert, dass nur Priiflinge, welche die Abfrage positiv beantworten, im Anschluss

A

ugriff zur Testaktivitat erhalten. Sie miissen hier keine Anderungen vornehmen.

Achten Sie darauf, dass die Aktivitat am Priifungstermin auf sichtbar geschaltet ist.

Wichtig: Verwenden Sie bei zwei Priifungsterminen unbedingt die von uns bereitgestellten, zwei
verschiedenen Abfragen fiir Termin 1 und 2. Verwenden Sie auf keinen Fall fiir beide Termine die glei-
che Abfrage. Bitte verwenden Sie auch kein Duplikat der Aktivitat. Wenn Sie unsicher sind, wenden Sie
sich an digi-support@leuphana.de.

Technisches Hintergrundwissen:

Aus technischer Sicht erfolgt die Abfrage mit der Moodle-Aktivitat Gruppenwahl. Durch Zustimmung zur
Abfrage werden die Priiflinge Mitglied der Gruppe namens ,,/c/ stimme zu* (Termin 1) bzw. namens ,,J/3,
ich stimme zu.“ (Termin 2).

In der Einstellung Voraussetzungen der Testaktivitaten ist die Mitgliedschaft in diesen Gruppen als
zwingend erforderlich fiir den Zugang zur Testaktivitat gesetzt. Wer in der Abfrage ,, (Nein,) Ich stimme
nicht zu“ wahlt, erhalt keinen Zugang. Eine Anderung der Wahl durch die Priiflinge ist nicht méglich.

2.5 Anpassen der Informationen

Passen Sie die im Priifungskurs bereits enthaltenen Informationen an Ihr Priifungsszenario an.
Léschen Sie unnétige Informationen und Platzhalteraktivitaten.




3 Konfiguration der Moodle-Abgabe-Aufoabe-Aktivitat

Wir empfehlen, fiir die Klausur-Aktivitat die vorkonfigurierte Abgabe-Aufgabe-Aktivitat zu nutzen.
Hier haben wir bereits wichtige Basis-Einstellungen vorgenommen, die auf das Szenario Online-Klausur
abgestimmt sind.

Dazu gehdren folgende Basis-Einstellungen:
e Priiflinge kdnnen eine Datei hochladen (unter Abgabetypen).
o Die Abgabe kann nicht als Entwurf gespeichert werden, daher muss die Abgabetaste nicht
gedriickt werden (unter Abgabeeinstellungen).
o DerVersuchist nicht erneut bearbeitbar (unter Abgabeeinstellungen).
e Priflinge kdnnen nicht in Gruppen abgeben (unter Einstellungen fiir
Gruppeneinreichungen).

Nachdem Sie den Bearbeitungsmodus eingeschaltet haben, kénnen Sie die Basis-Einstellungen der vorkonfi-
gurierten Abgabe-Aufgabe an lhre Klausur anpassen und Ihre Aufgaben/Fragen ergénzen.

Folgende Basis-Einstellungen der Abgabe-Aufgabe -Aktivitat miissen Sie ergénzen:

e LV-Titel und MyStudy-Kurs-ID im Namen der Abgabe-Aufgabe
e Freischaltungszeitraum der Priifung unter (Verfiigbarkeit)
e Abgabetypen der Priifung festlegen

Die Basis-Einstellungen kdnnen auch nach dem Hochladen der Aufgaben/Fragen noch geandert oder
angepasst werden.

3.1 Aligemeine Angaben

o Setzen Sie unter LV-TITEL den Titel und die MyStudy-Kurs-1D der Klausur ein.

¢ Inder Beschreibung kénnen Sie die Prifungsaufgabe(n) sowie Informationen und Hinweise zur
Bearbeitung der Priifung hinzufiigen.



Allgemeines

Name der Aufgabe o OnlinefK\auSu——\/orkonﬁgurierte Abgabe-Aufgabe TERMINE

Beschreibung
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[ Bitte passen Sie den

Titel/Datum an. Sie finden hier die vorkonfigurierte Abgabe-Aufgabe.

Bitte stellen Sie hier lhre Aufgabenstellung. Optional kénnen Sie unten auch ein Aufgabenblatt als Anhang
einstellen. Geben Sie den Studierenden in diesem Fall einen entsprechenden Hinweis in diesem
Beschreibungtext.

Bitte erganzen Sie Aufgabe-Einstellungen folgende Abgaben und I6schen diesen Hinweistext am Ende:

e LV-Titel und MyStudy-Kurs-ID im Namen der Abgabe-Aufgabe v
¢ Verfiiabarkeit: Geben Sie folaende Daten ein:

[J Beschreibung im Kurs zeigen

e Sie konnen alternativ die Priifungsaufgabe(n) auch als Dokument hochladen unter (Zusdtzliche
Dateien).

Zusatzliche Dateien Maximale DateigroBe: 200MB

.*. HE®

B Dateien

Hier konnen Sie die

Aufgabenstellung

als PDF hochladen.

20200910_Moo

3.2 Verfiigharkeit

o Im Abschnitt Verfigbarkeitdefinieren Sie das Zeitfenster, in dem die Priiflinge auf die Klausur zugreifen
konnen. Nehmen Sie als Abgabebeginn einfach den Beginn der Klausur und als Falligkeitsdatum das
Ende der Priifungszeit mit 15 min Puffer fiir technische Probleme. Hier die Einstellungen im Detail:

o Abgabebeginn= Start der Klausur (Achtung: Dies ist der Zeitpunkt, ab dem die Abgabe maglich ist.
Die Aufgabenstellung ist bereits vorher sichtbar. Sie sollten daher die Abgabe-Aufgabe vor der
Klausur auf verborgenschalten.)

o flligheitsaatum= Ende der Klausur (danach sind Abgaben technisch weiterhin moglich)

o [etzte Abgabemaglichkeit= bis zu diesem Zeitpunkt sind Abgaben technisch méglich =>
tatsachliches Abgabeende. Wir empfehlen, hier das Félligkeitsdatum plus einen kleinen
Zeitpuffer (z.B. 5 oder 10 Minuten) zu wahlen. Ab diesem Zeitpunkt sind Abgaben technisch
nicht mehr mdglich.



Verfligbarkeit

Abgabebeginn 28 ¢ Januar $ 2021 # 16 ¢ 29 ¢ f [ Aktivieren

Falligkeitsdatum Bitte passen Sie

die
Zeithegrenzung
an.

28 = Januar i 2021 = 16 # 36

Letzte Abgabemdglichkeit 3 a Eebrua s 2021 * < 22 4 [ [ Aktivieren

An Bewertung erinnern 5 o~ < i A Sree o

»
P
o«
EE

0 Aktivieren

[ Beschreibung immer anzeigen

3.3 Ahgabhetypen

Wabhlen Sie aus, ob eine Dateiabgabe oder eine Texteingabe erfolgen soll und legen Sie entsprechend weitere
Einstellungsoptionen wie die DateigroBe, den Dateityp oder die Worthegrenzung fest.

o Beider Dafeiabgabewerden die Priiflinge aufgefordert, ihre Losungen als Dokument auf Moodle
hochzuladen. Als Voreinstellung ist die Anzahl hochladbarer Dateien auf 1 beschrankt, dies kdnnen
Sie ggf. anpassen. Die maximale DateigroBe ist standardmaBig auf 200 Megabyte eingestellt. Sollte
dies zu groB sein, kdnnen Sie diese Grenze senken. Eine Vorauswahl akzeptierter Dateitypen haben
wir flir die Abgabe ebenfalls voreingestellt.

o Beider 7exteingabe miissen die Priiflinge ihre Losungen in ein Textfeld auf Moodle eintippen. Sie
konnen eine Worthegrenzung aktivieren.

Abgabetypen

Abgabetypen [JOnline Audioaufnahme Dateiabgabe @ [JTexteingabe online

Maximale Anzahl an

4

Aufnahmen Bitte wéhlen Sie
Standard Dateinamenvorlage cine s einen
Abgabetypen.

Erlaubt Teilnehmer/innen, den
Dateinamen zu &ndern

Anzahl hochladbarer Dateien 1

a
s

Maximale Dateigr6Be Max. DateigréBe Website (200MB) +

Akzeptierte Dateitypen PGl Dokumente .d

document

Wortbegrenzung Aktivieren

3.4 Feedbacktypen

Die Feedback-Optionen sind nicht angewahlt, da sie bei der Priifungssituation nicht zum Tragen kommen.
Bitte Gibernehmen Sie hier die Voreinstellungen (unter Feedback-Typen).

3.5 Abgabeeinstellungen
Bitte (ibernehmen Sie hier die Voreinstellungen:
o Die Erklérung zur Eigenstandigkeit muss nicht bestétigt werden (unter Abgabeeinstellungen).




3.6 Weitere voreingestellte Optionen
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o Der Versuch ist nicht erneut bearbeitbar. Das bedeutet, dass die Abgabe an den Priifer einmalig
erfolgt (unter Abgabeeinstellungen).

Die Optionen unter Gruppeneinreichungen, Systemnachrichten, Bewertungund Weitere Einstellungensind
fiir die Abgabe-Aufgabe im Priifungskurs nicht relevant. Sie kdnnen diese Meniipunkte iiberspringen.

3.7 Voraussetzungen

Bitte nehmen Sie unter Voraussetzun-
gen keine Anderungen vor. Wir haben die
Testaktivitdt so eingestellt, dass auf die

Testaktivitat Termin 1 nur Personen
zugreifen konnen, die Mitglied in
Gruppe Termin 1UND in der Gruppe
namens /ch stimme zu (in dieser
Gruppe werden automatisch all jene
Mitglied, die der Gesundheitsabfrage
fiir Termin 1 zustimmen)sind.

Testaktivitat Termin 2 nur Personen

Voraussetzungen

Voraussetzungen

Teilnehmer/in muss s der folgenden Bedingungen

alle s erfillen

Gruppe Ich stimme zu

s

Gruppe Gruppe Termin 1

Voraussetzung hinzufiigen

zugreifen konnen, die Mitglied in Gruppe Termin 2UND in der Gruppe namens Ja, ich stimme zu (in
dieser Gruppe werden automatisch all jene Mitglied, die der Gesundheitsabfrage fiir Termin 2

zustimmen)sind.

Vergessen Sie nicht am Ende des Bearbeitens Speichern zu klicken!

3.8 Priifung sichthar schalten

Wir empfehlen lhnen die Priifungsaufgabe(n) im Vorfeld einzustellen. Damit die Priiflinge vor dem
Priifungszeitraum keinen Zugriff auf die Priifung haben, empfehlen wir lhnen die Priifung unsichtbar
(Voreinstellung) zu lassen. Zu Beginn der Priifung konnen Sie wie folgt die Priifung zugénglich machen:

o Aktivieren Sie auf der Kursseite Ihres Priifungskurses den Bearbeitungsmodus.

o Wahlen Sie unter der Abgabe-Aufgabe Bearbertenund dann den Meniipunkt Verfigbar machen.
Somit ist die Priifung sichtbar geschaltet.

e Achten Sie bitte unbedingt darauf, dass Sie nicht aus Versehen das Gruppenwahl-lcon anwahlen.
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Bearbeiten v| &

£+ Einstellungen bearbeiten + Aktivitat oder Material anlegen

ine-Kla 00:00 - 00:00 Uhr (bitte 8
\schnitt vor Prafungstermin 2 einblenden) ¢

= Nach rechts schieben Bitte nicht anwahlen.

@ Verfugbar machen
€ Duplizieren

© Rollen zuwsisen s zum Thema Prifen & Prufungsaufgaben fur 8
@ Loéschen

3.9 Bearbeitungszeit fiir einzelne Studierende verlangern

Sie kdnnen die Bearbeitungszeit fiir einzelne Studierende iiber die Nutzerdnderung verléngern, zum
Beispiel wenn diesen mehr Bearbeitungszeit im Rahmen eines Nachteilsausgleichs zusteht, oder auch
sollten Studierende glaubhaft nachweisen, dass sie Internetstérungen haben. In beiden Fallen kann die
Bearbeitungszeit nicht im Vorfeld, sondern erst, wenn die Priifung bereits lduft, angepasst werden.

Rufen Sie die Test-Aktivitat in Moodle auf und gehen wie folgt vor:

o Klicken Sie oben rechts auf das Zahnrad und wahlen in dem nun erscheinenden Menii die Option
Nutzerdnderung.

e Klicken Sie danach auf den Button Nutzerdnderungen hinzufiigen.
o Wahlen Sie die betreffende Nutzer*in (iber Eingabe des Namens in das Suchfeld aus.

e Sie kdnnen fiir die Person nun die Option Zeitbegrenzung wie gewiinscht abdndern (ebenfalls &ndern
kdnnen Sie die Einstellungen fiir Erlaubte Versuche, Testéffnung und TestschliefSung).

e Speichern Sie Ihre Anderungen.

Bitte beachten Sie, wie oben beschrieben, dass Sie die Bearbeitungszeit nur wahrend der
Priifung verldngern kénnen.

-> Bebilderte Anleitung im FAQ: https://digitaler-support.leuphana.de/doku.php?id=online-
pruefungen:moodle-klausur#kann_ich_die_bearbeitungszeit

4 Pre-Test der Klausur

Wenn Sie die Klausur fertig erstellt haben, empfehlen wir — wie auch in der Forschung iiblich — einen Pre-
Test durchzufiihren.

Bitten Sie eine Kolleg*in oder eine andere Person, die Klausur probeweise durchzufiihren und dabei den Fo-
kus auf einen reibungslosen technischen Ablauf zu legen (natiirlich kénnen Sie auch um inhaltliches Feed-
back zu den Aufgabenstellungen bitten).
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Bitte fiihren Sie in der Rolle 7eacher weder die Probeklausur noch die Online-Klausur selbst durch, da
diese Testversuche sich nicht I6schen lassen und Probleme verursachen kdnnen. Um den Test probeweise
durchzufiihren, geben Sie sich selbst in der Nutzer*innenverwaltung zusétzlich zur Rolle 7eacherdie
Rolle Studentund wechseln vor Testdurchfiihrung unbedingt in die Rolle Student (siehe entsprechende
Option im Dropdownmenii ganz oben rechts neben lhrem Profilnamen). Wenn Sie nur priifen wollen, wir der
Test aus Studierendensicht ausschaut, nutzen Sie die Vorschau-Option.

5 Priiflinge zum Kurs hinzufiigen

e Fiigen Sie die Priiflinge gemaB der Priifungsliste entweder selbst zum Kurs hinzu und teilen ihnen den
Link zum Kurs mit oder nutzen Sie den Gruppenschliissel zur Selbsteinschreibung (siehe Abschnitt 0). In
diesem Fall kommunizieren Sie den Priiflingen den Link und den Gruppenschliissel. Setzen Sie am besten
eine Frist zur Einschreibung.

e Beachten Sie bitte, dass Priiflinge sich bis drei Tage vorm Priifungstermin von der Priifung abmelden
konnen. Dennoch empfehlen wir, den Priiflingen friihzeitig Zugang zum Moodle-Kurs zu verschaffen.

Bei Verwendung der Methode Selbsteinschreibung empfehlen wir, den (Gruppen-)Einschreibe-
schliissel zu andern, nachdem sich alle Priiflinge eingeschrieben haben. So verhindern Sie, dass sich
nachtraglich unbemerkt Dritte in den Kurs einschreiben.

Bitte ldschen oder deaktivieren Sie auf keinen Fall die Selbsteinschreibung: In diesem Fall haben alle
Personen, die mittels dieser Methode eingeschrieben wurden, keinen Zugang mehr zum Kurs und ihre

Aktivitaten sind nicht zuganglich.

6 Durchfiihrung einer Probeklausur

Wir empfehlen Ihnen, den Studierenden das Durchlaufen einer Probeklausur anzubieten. So haben
Studierende die Maglichkeit, die Abgabe-Aufgabe-Aktivitat in Moodle auszuprobieren und die Navigation
und unterschiedliche Fragetypen kennenzulernen.

Die Probeklausur kann entweder eine zeitlich unbeschrénkte Abgabe-Aufgabe-Aktivitét sein, die die
Studierenden jederzeit durchfiihren kénnen. Oder Sie legen einen Termin dafiir fest und simulieren das



13

gesamte Szenario inklusive Zoom-Meeting. Méglicherweise ist eine solche Simulation fiir Sie selbst beim
ersten Mal hilfreich.

Im Moodle-Priifungskurs ist bereits eine Probeklausur angelegt. Die Einstellungen entsprechen denjenigen
der vorkonfigurierten Abgabe-Aufgabe-Aktivitat mit einem Unterschied: Als Zugriffsvoraussetzung ist die
Mitgliedschaft in Gruppe Termin 1 0DER Gruppe Termin 2eingesetzt, d.h. Priiflinge beider Termine kénnen
die Abgabe-Aufgabe-Aktivitat nutzen.

Um das Szenario maglichst realistisch zu gestalten, wurde fiir die Probeklausur ein Einschreibeschliissel
(=,,Probeklausur”) vergeben. Diesen konnen Sie ggf. anpassen und miissten ihn Ihren Studierenden vor der
Probeklausur mitteilen.

7 Letzte Vorbereitungen

e Laden Sie sich nach Ablauf der Riicktrittsfrist die finale Priifungsliste aus myStudy herunter und
kommunizieren Sie diesen Studierenden das Kennwort fiir die Abgabe-Aufgabe-Aktivitat (= Online-
Klausur).

8 Durchfiihrung der Digitale Klausur

o Erdffnen Sie den Videokonferenzraum (z.B. Zoom) und kommunizieren alle wichtigen Infos an die
Priiflinge.
Sie und die Studierenden sind jetzt sowohl im Videokonferenzraum als auch im Moodle-Kurs.
Klaren Sie, wie mit Verstandnisfragen umgegangen wird, die wahrend der Priifung entstehen.

Nach dem Einschreiben ist fiir die
Studierenden nur der entsprechende | #APgabestatus
Priifungstermin sichtbar.

Dort muss zunéchst die Abfrage zur
Gesundheit und Eigensténdigkert
aufgerufen werden. Nach der Falligkeitsdatum Donnerstag, 28. Januar 2021, 16:36
Bestatigung der Abfrage kann die
Online-Klausurbzw. die Abgabe-
Aufgabe-Aktivitat bearbeitet werden.
Darin befindet sich am unteren Ende Abgabekommentare
der Seite der Button Abgabe
hinzufigen.

Abgabestatus Kein Versuch

Bewertungsstatus Nicht bewertet

Verbleibende Zeit 4 Minuten 35 Sekunden

Zuletzt geandert

Kommentare (0)

Abgabe hinzufiigen
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Durch wahlen dieses
Buttons 6ffnet sich die
Dateiabgabe. Hier kbnnen
die Dateien hochgeladen
werden. Am Ende miissen
die Anderungen gesichert
werden.

Dateiabgabe

Maximale GréBe fiir neue Dateien: 200MB, Maximale Anzahl von Anhéngen: 1
O O HE B

® Dateien

Bewegen Sie Dateien in dieses Feld (Drag-and-drop)

Akzeptierte Dateitypen:

Dokumente .doc .docx .epub .gdoc .odt .oth .ott .pdf .rtf

e —
Anderungen sichern ’ Abbrechen

Tee——

Abgabestatus
Bei erfolgreicher
Abgabe erscheint fiir P —
die Studierenden im
Abschnitt Bewertungsstatus
Abgabestatusein Falligkeitsdatum

gl’ﬂner Balken- Verbleibende Zeit

Zuletzt geandert

@ng abgegeben

Nicht bewertet

Donnerstag, 28. Januar 2021, 16:36

1 Minute 2 Sekunden

Donnerstag, 28. Januar 2021, 16:34

20200910_Moodle_Lehrenden-Workshop_RApptx.pdf

Kommentare (0)

Dateiabgabe
Abgabekommentare

9 Bewertung der Klausur

e Um die Abgaben herunterzuladen, rufen Sie zunéchst die Abgabe-Aufgabe-Aktivitat iiber die Kursseite

auf.

o Auf der folgenden Seite wird Ihnen darauf ein Bewertungstiberblick angezeigt.

Wabhlen Sie nun Alle
Abgaben anzejgen,
um eine Ubersicht
aller Abgaben zu

Teilnehmer/innen

Bewertungsuberblick

erhalten.
Abgabeniibersicht.

Hier gelangen Sie zur

Alle Abgaben anzeigen Bewertung
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= H H Vorname /
° \Slahleg Sle nl\lnjn Ime Auswahl  Nutzerbild Nachname E-Mail-Adresse Status Bewertung

rop-Down-Menii M/ - - - - -

Auswahi... die Option
. D . . . B
Ausgewdhlte Abgaben Krummre H'e;E?Zi”ner:‘]asl'zua;\lséﬁtl’eg;be”
herunterladen. Wahlen : 100/ 100
Sie dann alle Abgaben, <
die Sie herunterladen
Mit Auswahl...
wollen aus und starten
den Download mit
Start
» » » » » »

10 Dokumentation und Archivierung der Klausurergebnisse

Zum Zweck der Archivierung und Dokumentation muss dem Studierendenservice ein PDF-Dokument der
Klausurergebnisse und die Dokumentation der Gesundheits- und Eigenstandigkeitsabfrage libermittelt

werden.

Die Notenerfassung erfolgt bei allen Online-Klausuren wie vorher auch (iber die in myStudy bereit-
gestellte Excel-Tabelle. Priifer*innen tragen die Noten ein und laden die Liste in myStuadywieder hoch.

Bitte beachten Sie auch die Hinweise des Studierendenservice zur Archivierung.

10.1
Die Gesundheits- und Eigenstandigkeitsabfrage wird
separat archiviert.

Rufen Sie die Abfrage auf und wahlen oben rechts
xyz Antworten zeigen.

e Nunwerden Ihnen alle Personen/Antworten sortiert
nach /ch stimme zuy/ Ich stimme nicht zu angezeigt (im

Screenshot 0 Personen).
e Sie haben zwei Maglichkeiten:

o Erzeugen Sie einen PDF-Ausdruck der Seite
(eher bel kleinen Kohorten geejgnel).

Archivierung der Gesundheits- und Eigenstandigkeitsabfrage

Abfrage zu Gesundheit & Eigenstandigkeit (Termig

Hiermit erklare ich,

o dass ich mich gesundheitiich in der Lage fihle, an der Priifung teilzunehmen.
o dass ich die Bearbeitung ohne Z: anderer Personen vormehme

Ich stimme zudem zu,
o dass meine Daten zu Priifungszwecken gespeichert werden und vom Priifungsservice gemaB der RPO archiviert
werden

Bitte wiihlen Sie eine Antwort und klicken den Button "Meine Wahl speichern"”.
Sie kinnen Ihre Antwort nicht nachtraglich dndern!

Gruppenwahl Gruppe  Beschreibungen anzeigen
Ich stimme zu

Ich stimme nicht zu
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o Nutzen Sie die Option zum Export als Tabelle Abfrage zu Gesundheit & Eigenstandigkeit (Termin 1)
(Excel, ODS) und erzeugen Sie dann von der Antworten
Tabelle ein PDF (be/ grofen Kohorten e R
empfohlen). —

Mit Auswahl  Aktion auswahlen.

Im ODS-Format herunterladen

Im Excel-Format herunterladen

Im Text-Format herunterladen

Fiir eine Beratung und bei Fragen zur Durchfiihrung einer Priifung mit Moodle wenden Sie sich bitte an das
Support Team Digitale Lehre des Lehrservice (digi-support@leuphana.de).




