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MYSTUDY - INFORMATIONEN FUR LEHRENDE

myStudy ist die webbasierte Plattform der Leuphana Universitat Lineburg zur Unterstitzung und Organisation
der Prasenzlehre. myStudy bietet Ihnen Informations-, Kommunikations- und Administrationswerkzeuge zur
Betreuung lhrer Lehrveranstaltungen und zur Organisation Ihrer Sprechstunden an.
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Dashboard & Startseite
Navigation & Orientierung
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Sprechstunden
Veranstaltungsfunktionen
Material bereitstellen & schutzen
Material Upload von Studierenden




myStudy-Account

Einen myStudy-Account als
Lehrende*r generieren Sie sich
selbstandig auf der Startseite
https://mystudy.leuphana.de
unter dem Navigationspunkt
»Account einrichten”.
Benutzername und Passwort
sind frei wahlbar.

Die Nutzungsordnung muss
von lhnen akzeptiert werden.
Beachten Sie insbesondere die
Bestimmungen zum personen-
bezogenen Datenschutz sowie
zum Urheberrecht. Sie finden
die Nutzungsordnung auch auf
der myStudy-Startseite unter
»Informationen und Kontakt*”
sowie nach dem Login unter
Service.

®

myStudy
Benutzername und
myStudy-Portal v AT
Startseite / Login sind frei wahlbar
Gast-Zugang

Account einrichten

Account [6schen

Information & Kontakt >
Lehrende/r auswéhlen

Nutzungsordnung bestatigen
Nutzungsordnung

§1 Zweck der Anwendung myStudy

myStudy (https:/mystudy.leuphana.de) ist ein
burg. Er dient zur:
o Erfassung, Planung und Darstellung des Vorl

Account einrichten

Benutzer

Passwort

Lénge 6 - 20 Zeichen

Passwort

Bestétigung

Sie nutzen myStudy als:

‘ Lehrende/r j

Bitte besttigen Sie hier, dass Sie die Nutzungsordnung von myStudy
zur Kenntnis genommen und akzeptiert haben.

ler internetbasierter Dienst der Leuphana Universitéat Liine-

* Raum- und Terminplanung von Veranstaltungen und Lehrveranstaltungen,
 Organisation und Unterstiitzung der Prasenzlehre durch die Bereitstellung von Informations-,
Kommunikations-, Distributions- und Anmeldefunktionalitaten

§2 Giiltigkeit dieser Nutzungsordnung

Responsives Design

Das responsive Design passt
sich an die GroBe lhres
Bildschirmes an.

Auf kleineren Screens wie
Tablets oder Smartphones wird
u.a. die Seitennavigation
ausgeblendet und kann Uber
einen Klick auf das sog.
Hamburgersymbol wieder
eingeblendet werden. Der
Stundenplan bzw. Kalender
wird in einer Listenansicht
dargestellt. Die Stundenplan-
optionen kénnen ebenfalls Gber
ein Hamburgersymbol ein- und
ausgeblendet werden.

Seitennavigation ein- und (E)Stun denplan anzeigen
ausb/enden Ihr Stundenplan

[ —
myStudy
Dashboard
Stundenpléne h Montag
anzeigen

Beratung
verwalten

Vorlesungsverzeichis > Dienstag

[N LR Sustainable Management Accounting
11:45 2 Patrick Velte

Mittwoch

10:15- Einfiihrung in die Psychologie
11:45 2 Rainer Hoger

Personen

Riume >

Miteilungen >

Service >

Verwaltung >

Stundenplanoptionen ein-
und ausblenden

=

thr Stundenplan ~

Stundenplanansicht ~

8 ics Export

+ Personlicher Termin



https://mystudy.leuphana.de
https://mystudy.leuphana.de

Status
&

Support

Ein Blick auf lhren Benutzer-
namen (oben rechts) bzw. ein
Klick auf Ihr Benutzericon
informiert Sie Gber Ihr aktives
Semester/lhre aktuelle Rolle.

Einen Wechsel zwischen den
Semestern bzw. Rollen leiten
Sie mit einem Klick auf den
Benutzernamen bzw. das -icon
ein. Das Logout erfolgt
ebenfalls an dieser Stelle.

Kontaktmoglichkeiten zum
myStudy-Support, ein FAQ
sowie die Ubermittlung von
Fehlern und Fragen Uber den
Bug-Report finden Sie in der
rechten unteren Ecke unter
»,GET SUPPORT".

= Vorlesungsverzeichnis
> Vorlesungsverzeichnis

leder~

Lehrende/r | SoSe 2018

siegert v
Lehrende/r | SoSe 2018

Lehrende/r ~

SoSe 2018 ~

Wintersemester 2018/2019

Benutzername
Aktuelle Rolle | aktives Semester

Benutzericon

@ :
®
akutelle Rolle

aktives Semester

Klicken Sie auf eine Semesterbezeichnung
um das Semester zu wechseln

Sommersemester 2018
= eichnis > Vorl eichni 2
Klicken Sie auf ,,GET
Studiengang SUPPORT* um Kontakt mit
Lehren und Lernen (B.A.) j dem myStudy.Suppgn‘
zuséitzliche Angebote (ohne CPs) aufzunehmen.

® FAQ | & Bug Report mystudy@uni.leuphana.de | % 04131677 1208 R

Dashboard
&
Startseite

Auf dem Dashboard kénnen
Sie sog. Widgets nach lhren
Bedurfnissen arrangieren, ein-
oder ausblenden. Klicken Sie
auf ,Dashboard bearbeiten*
um eine Ubersicht der verfiig-
baren Widgets zu sehen und
Ihr Dashboard anzupassen.

In den meisten myStudy-Rollen
ist das Dashboard als Startseite
eingebunden. Wenn Sie eine
andere Seite als personliche
Startseite nutzen méchten, z.B.
Ihren Stundenplan, kénnen Sie
diese in lhren ,Einstellungen®
unter dem MenUpunkt
~Verwaltung” festlegen.

2 Dashboard

@ wig==memeas

Mitt;
Abel

Tasc

(

Gebrauchsanweisung

o siegertv
= Lehrende/r | SoSe 2018

LR XC)
2

(€]

Willkommen im Dashboard!

Dieses Dashboard konnen Sie sich nach Ihren eigenen Bediirfnissen zusammenstel-
° len.

Das Dashboard besteht aus eigenstindigen Widgets, die Sie hinzufiigen oder I6schen % ©

und nach Bedarf auf dem Bildschirm anordnen kénnen.

1.

Um das Dashboard zu verdndern wahlen Sie oben auf der Seite
L& Dashboard bearbeiten.

. Dann erscheinen in der Titelzeile jedes Widgets folgende Symbole:

o 4 Mit diesem Symbol kdnnen Sie ein Widget auf eine andere
Position ziehen.
o ¥ Hier befinden sich Einstellungsmdglichkeiten fiir das jeweilige
Widget.
o © Hiermit [schen Sie ein Widget. 80

. Machten Sie ein neues Widget hinzufiigen, klicken Sie oben auf der Seite auf

® Neues Widget hinzufiigen.

. Ihre neuen Einstellungen werden gesichert wenn Sie auf v/ "Anderungen

sichern” klicken.

Sie kdnnen diese Gebrauchsanweisung aus lhrem Dashboard I6schen und bei Bedarf
jeder Zeit wieder anzeigen lassen.

-w W W W T




Navigation
&
Orientierung

Die Navigationsleiste befindet
sich am linken Rand. Bei
kleineren Screens wird diese
ausgeblendet und kann mit
einem Klick auf das sog.
Hamburger-Symbol wieder
eingeblendet werden. s.o.

Die Kopfzeile Uber dem Content-
bereich bezeichnet den Inhalt
der Seite und enthalt in
manchen Fallen eine weitere
Navigationsebene.

Klicken Sie im Contentbereich
auf den Namen einer Veran-
staltung, Person, Prifung, ... um
zu diesem Element zu wechseln,
Informationen zu erhalten oder
bearbeiten zu kénnen.

Navigationsleiste Kopizeile Contenbereich

% Veranstaltungsverzeichnis > Veranstaltungsverzeichnis

myStudy

Dashboard
Studiengang

Stundenpléne
Veranstaltungsverzeichnis v ciicuil g ey

Veranstaltungsverzeichnis

Veranstaltungssuche

zusatzliche Angebote (ohne CPs)

™ Lehren und Lernen (B.A.) =

PDF erzeugen

Modulhandbuch

in die Veranstaltung wechseln
Personenprofil aufrufen

I% Leuphana Semester 5

3 WebPublishing (S)

2 Paul Ferdinand Siegert

TERMINE ZUORDNUNG & PRUFUNG ORGANISATORISCHES ANMELDUNG PERSONEN

Modul

Modulbeschreibung

Priifung

Informationen zur Priifung

Priifungsform

Klausur 90 Min.

R 42013000 Grundlagen digitaler Medientechnik ~ ©

% [7176] Grundlagen digitaler Medientechnik; WebPublishing

Stundenplan
&
Kalender

Der myStudy-Stundenplan kann
in verschiedenen Ansichten
genutzt werden:

e als klassischer Stundenplan,
mit allen regelmaBigen Termine
des Semesters. Einzeltermine
stehen unter dem Stundenplan

e als Kalender, in dem auch
Einzel- und Sprechstunden-
termine taggenau dargestellt
werden

e in einer Listenansicht

Ein ics-Export ermoglicht die
Darstellung in einem
personlichen digitalen Kalender.

Stundenplanansicht wahlen

r Stundenplan SoSe 2019 ~ Stundenplanansicht v & Export

Kalenderansicht

M . .
ontag Listenansicht

Stundenplanansicht

gelb: regelmaBiger )
blau: Sprechstundentermin

persdnlicher Termin
(nur Kalender)
Ihr Stundenplgn ~ Kalenderansicht ~ 3 ics Bxport
< 02.07.2018
Montag Dienstag Mittwoch

02.07.2018 03.07 2018

8:00

Lauftreff

9:00

04.07.2018

Informationen zum ics-Export

Kalenderansicht auf kleinem Screen

= Stundenplan anzeigen
Ihr Stundenplan

< 02.07.2018 >

Montag
02.07.2018

Lauftreff

Dienstag
03.07.2018

QLUOERN Sprechstunde
12:00

Mittwoch
04.07.2018

m Einfiihrung in die Psychologie

rot: Lehrveranstaltung

10:00 prachs )
Sprechstunde: Kine Belegungen
Enfutnung ndie Psychologe




Sprechstunden

w  Helga Holz
Wl

SPRECHSTUNDEN VON HELGA HOLZ

Allgemeine Sprechstundenangabe

nach Vereinbarung

Konkrete Sprechstundentermine

konkrete
Sprechstunde
léschen

Termine

Ich machte per E-Mail Uber An- und Abmeldungen in der Sprechstunde benachrichtigt werden.

Sprechstundenverwaltung

© Michael Harms

Verwalter hinzufiigen

Sprechstunde am 03.07.2018 in Raum: € 7.209 j 7’

Sprechstundenverwaltung
libertragen und ldschen

Informationen zu lhrer Sprechstunde bearbeiten Sie unter ,Verwaltung ->
Sprechstunde®. Hinterlegen Sie allgemeine Informationen zu lhrer Sprech-
stunde oder generieren Sie konkrete Sprechstundentermine, zu denen sich
Studierenden anmelden kénnen. Soll eine andere Person Ihre Sprech-
stundentermine verwalten, kdnnen Sie die entsprechenden Rechte zuweisen.

- holz+
Lehrende/r | SoSe 2018

Freitext fiir
allgemeine
Sprechstunden-
informationen
bearbeiten

Sprechstundentermine hinzufiigen

o Jitel und Raum evtl. anpassen
o Wiederholungen: sollen mehrere
Sprechstundentermine angelegt werden,

4= 2 XS N ICSAbo Sprechstunde

L ] * Aushang 7209

sy R — t4gl. oder wichent!. Wiederholung
D o morams w[ e auswahlen. Anschl. das Zeitfenster
b O awmme festgelegt, in dem der Termin wiederholt
Mo Di Mi Do Fr Sa So 3
. W w12 a4 angeboten wird.
s 7 sl non

Bei einmaligen Terminen sind Anfangs-
und Enddatum gleich.
o Uhrzeit und Zeitraster festlegen.

B W15 6 1718

Veranstaltungs-
funktionen

Klicken Sie auf den Veranstaltungstitel im Stundenplan, im
Vorlesungsverzeichnis oder in der Ubersicht lhres Lehrangebotes um auf die
Veranstaltungsfunktionen zuzugreifen. Diese sind auf mehreren Karteikarten-
Reitern verteilt dargestellt. Klicken Sie auf einen Reiter um die gewlnschte
Funktion zu bearbeiten.

& Dynamische Webseiten mit PHP (Pro)

~ Paul Ferdinand Siegert

Néchster Termin: Heute um 14:15 Uhr

INFORMATION

o Informationen zu Terminen,
Réumen, Zuordnungen,
Priifung

e Bearbeitung der Inhalte
und Ziele

e Hinzufiigen von Tutorlnnen

ONLINELEHRE

SEMINARPLAN MATERIAL LITERATUR MITTEILUNGEN FORUM GRUPPEN ANMELDUNG

o Literatur aus dem Online- e erfolgreich angemeldete

e alle Termine werden o Forum fiir alle

Katalog der Bibliothek Teilnehmerlnnen
o ?;gf: tsgz Beschreibung | © Literaturangaben im ?Zf:g%ﬁ;sg | [ G Nachriickerliste
der Sitzungen hinzufiigen Freitextformat o Nachmelden von
o PDF-Export e RIS-Dateien bereitstellen Studierenden
o Excel-Export

o Mitteilungen an Studierende schicken

o Moodle-Kurs erstellen
o Video-Konferenzen mit
Zoom einrichten

o Materialien organisieren
und bereitstellen

o Passwortschutz aktivieren

e Upload fiir Studierende
ermdglichen

o Gruppenkommunikation

e Gruppen anlegen

o Ubersicht der Gruppen

e Teilnehmerlnnen hinzufiigen
o Excel-Export




Material
bereitstellen
& schitzen

Markieren Sie einen Ordner,
um hier Dateien und Weblinks
bereitzustellen, neue Ordner
anzulegen, einen Ordner als
/IP-Datei herunterzuladen, etc.

Schitzen Sie Ihr Material mit
einem Passwort um nur
erfolgreich angemeldeten
Studierenden den Zugriff zu
gestatten.

Bitte beachten Sie: Unterordner
kdnnen kein neues/eigenes
Passwort bekommen. Ein
gesetztes Passwort wird an
Unterordner ,vererbt'.

TestKurs 3 v * U} Sortieren nach 4§ | =
TestKurs
Download markierter Link erstellen
Ordner/Dateien Dateien hochladen
Bearbeiten Ordner erstellen
Material mit einem Passwort schiitzen
Testkurs 3 Vs £ @ Sortieren nach
» TestKurs grundlagen
&+ Uploads
. . P: t
Ordner markieren & bearbeiten S
Allen Angemeldeten den Zugriff ohne Passworteingabe erlauben
Passwort setzen
& SpeICheI’I’I og:)::f::, :r:r:I:\:e und Tutoren der Veranstaltung
Upteads; Alle
ek ~enfdie BereitstellerIn, Lehrende und Tutoren der Veranstaltung
Wird das Testkurs e
Vorhédngeschloss
i . urs grundlagen
angezeigt ist das loads P r—
Material nur fiir
erfolgreich
angemeldete
Studierende
sichtbar.

Material
Upload von
Studierenden

Erstellen Sie einen neuen
Ordner fur den Upload von
Studierenden.

Definieren Sie die Upload- und
Sichtbarkeitsfreigabe.

Uploads:
Alle (Studierenden kénnen
Materialien uploaden).

Sichtbar:

Fiir den/die Bereitstellen,
Lehrende und Tutoren ... (nur
die selbst hochgeladenen
Dateien, werden von den
Studierenden gesehen.)

Fiir alle: Alle Studierenden
sehen alle hochgeladenen
Dateien.

'Uploads' bearbeiten

Name Uploads

Beschreibung

z
Passwort
setzen P : f , m .
Hinweis: Dieser Ordner wird durch den Ordner 'TestKurs ' geschiitzt. Das hier
eingegebene Passwort ist unwirksam.
Allen Angemeldeten den Zugriff ohne Passworteingabe erlauben
Freigabe Uploads: Lehrende und Tutoren der Veranstaltung.

Sichtbar: Lehrende und Tutoren der Veranstaltung
Uploads: Lehrende und Tutoren der Veranstaltung
Sichtbar: Fiir alle
©Uploads: Alle
Sichtbar: Fiir den/die Bereitstellerln, Lehrende und Tutoren der Veranstaltung
Uploads: Alle
Sichtbar: Fiir alle

TestKu o
—_— Abbrechen  [EEJISIEN
> TestKurs lagen

4 b

Wird der rote Pfeil angezeigt ist der Ordner fiir
Uploads von Studierende gedffnet




